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Descrizione: 

In tale scheda sono riportate le prescrizioni generali e le misure di coordinamento a cui dovranno attenersi 
gli addetti di tutte le imprese esecutrici e/o lavoratori autonomi che interverranno a vario titolo all’interno 
delle strutture dell’Università di Padova e nell’area comune dell’Azienda Ospedaliera – Università di Padova. 

 

Norme generali: 

Il personale autorizzato ad operare all’interno delle strutture dell’Azienda e/o dell’Università deve attenersi 
alle seguenti indicazioni generali: 

 Obbligo generale di attenersi alle indicazioni di buon uso per gli edifici storici, fornite dagli Uffici 
Economato, dagli Uffici Tecnici e dai responsabili delegati 

 Obbligo di attenersi scrupolosamente a tutte le indicazioni segnaletiche ed in specie ai divieti 
contenuti nei cartelli indicatori e negli avvisi dati con segnali visivi e/o acustici. 

Si ricorda in particolare l’obbligo di NON USARE il telefono cellulare nelle zone in cui è vietato. 

Gli addetti delle imprese esecutrici dovranno inoltre adottare le seguenti misure di prevenzione protezione, 
al fine di eliminare o rendere comunque minimi i rischi di interferenze:  

 obbligo di rispettare le misure di prevenzione e sicurezza indicate nel DUVRI; 

 concordare le tempistiche di intervento e di accesso ai locali con il committente, onde evitare 
eventuali sovrapposizioni e interferenze con le altre attività esercitate all’interno dell’edificio; 

 obbligo di non trattenersi negli ambienti di lavoro al di fuori dell’orario stabilito; 

 divieto di accedere senza precisa autorizzazione a zone diverse da quelle interessate ai lavori; 

 disporre eventuali attrezzature e/o materiali in modo tale da non ostruire o comunque rendere 
difficoltosa la circolazione degli operatori e non ingombrare passaggi, corridoi e uscite di sicurezza 
con materiali di qualsiasi natura; 

 divieto di manomettere cavi, prese elettriche o quadri elettrici; 

 obbligo di attenersi scrupolosamente a tutte le indicazioni, segnaletiche ed in specie ai divieti e 
prescrizioni indicati nei cartelli segnaletici presenti all’interno dei locali e del sistema viario; 

 divieto di rimuovere, modificare o manomettere i dispositivi di sicurezza e/o le protezioni installati 
su impianti o attrezzature.  

 divieto di compiere, di propria iniziativa, manovre ed operazioni che non siano di propria 
competenza e che possono perciò compromettere anche la sicurezza di altre persone; 

 sono vietati interventi che comportino la modifica e/o manomissione degli impianti presenti 
(elettrico, riscaldamento, idraulico), ove ciò sia necessario sarà cura dell’impresa esecutrice 
richiedere ed ottenere preventiva autorizzazione da parte del Referente della stazione appaltante; 

 obbligo di usare dispositivi di protezione individuale, previsti dalla valutazione aziendale, 
eventualmente integrati con quelli necessari ad una sicura permanenza nei locali ed all’esecuzione 
dei lavori oggetto dell’intervento; 

 obbligo di esporre, durante tutta la permanenza all’interno dell’edificio, apposita tessera di 
riconoscimento corredata di fotografia, contenente le generalità del lavoratore e l’indicazione del 
datore di lavoro; 

 obbligo di impiegare macchine rispondenti alle vigenti norme di legge; 

 divieto di passare sotto carichi sospesi; 
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 obbligo di segnalare immediatamente al Referente della stazione appaltante eventuali incidenti, 
mancati incidenti, situazioni anomale e rischi non previsti ma individuati dall’impresa esecutrice in 
sito, con l’obbligo di sospensione dei lavori sino a quando non saranno eliminate le cause; 

 divieto di abbandonare all’interno o all’esterno delle aree degli edifici apparecchiature o materiali 
in genere.  

 

Utilizzo di attrezzature ed impianti della stazione appaltante: 

L’Impresa esecutrice e/o il lavoratore autonomo non può, a meno che non sia espressamente previsto dal 
contratto, utilizzare attrezzature ed impianti dell’Azienda e/o dell’Università per lo svolgimento della 
prestazione richiesta. 

L’Impresa esecutrice e/o il lavoratore autonomo deve astenersi dal richiedere al personale dell’Azienda e/o 
dell’Università di intervenire sulle proprie attrezzature ed impianti. 

Qualora specificato nei campi sottostanti, vengono messi a disposizione i seguenti servizi / impianti / 
attrezzature: 

Servizi / Impianti / Attrezzature  

messe a disposizione dalla stazione 
appaltante 

Condizioni d’uso: 

 SERVIZI IGIENICI Saranno utilizzati i servizi igienici presenti all’interno dell’edificio, 
individuati dal Referente della stazione appaltante. 

 IMPIANTO ELETTRICO L’impresa esecutrice dovrà, nell’uso dell’impianto elettrico della 
stazione appaltante, rispettare tutte le norme di sicurezza.  

In particolare il collegamento dovrà essere effettuato solo con 
prolunghe, derivazioni ecc. a norma e utilizzando attrezzature con 
doppio isolamento o collegamento a terra; eventuali collegamenti 
mobili, non dovranno comportare intralcio nelle vie di passaggio. 

Le derivazioni, anche a spina dovranno garantire il rispetto delle 
norme di sicurezza e sempre la copertura degli organi, dei congegni e 
delle apparecchiature di protezione. 

L’impresa esecutrice dovrà utilizzare gli impianti elettrici della 
stazione appaltante senza modificarli, manometterli o bypassare i 
dispositivi di sicurezza. 

Qualsiasi necessità di utilizzo dell’impianto elettrico da parte 
dell’impresa esecutrice che sia diverso da quello del normale uso 
delle prese elettriche, dovrà essere preventivamente richiesto al 
Referente della stazione appaltante per la necessaria autorizzazione.  

In caso d’incendio non utilizzare acqua su parti elettriche per 
estinguere l’incendio. 

 

Descrizione 
dell’attività 

Analisi dei rischi 
Valut. 

rischio 
Azioni di coordinamento e misure di sicurezza 

Programmazione dell’intervento / cadenza: 



 

OGGETTO LAVORI: Documento Unico di 
Valutazione dei Rischi 
Interferenziali [DUVRI] 

Affidamento del servizio di governo in modalità SaaS 
della gestione tecnica e patrimoniale degli immobili 
dell’Università degli Studi di Padova e degli Asset ad essi 
afferenti 

SEDE: 

Rev. 00 del Luglio 2020 00030 – Palazzo Sala - VIA SAN FRANCESCO, 11 Padova 
01860 – Palazzo S. Stefano – Piazza Antenore 3, Padova 

 

SG Prescrizioni generali per interventi da svolgere  

 

Pagina 3 di 4 

L’attività 
lavorativa 
avviene con 
cadenza 
prestabilita e 
concordata con il 
Referente della 
stazione 
appaltante o a 
seguito di guasto 
o di richiesta di 
intervento da 
parte della 
stazione 
appaltante 

 Presenza del 
personale della 
stazione 
appaltante 

 Presenza di 
personale di 
altre imprese 
esecutrici 

 Presenza di terzi 

 

 
Prima di procedere con l’inizio delle attività l’impresa esecutrice dovrà avvertire 
il Referente della stazione appaltante ed ottenere autorizzazione all’accesso ai 
luoghi. 

Prima di iniziare le lavorazioni si dovranno concordare luoghi di lavoro e 
tempistica con il Referente della stazione appaltante.  

Il personale dell’impresa esecutrice non potrà circolare all’interno dei locali 
dell’edificio che non sono oggetto dell’intervento e comunque al di fuori del 
proprio orario di lavoro. 

Gli addetti dell’impresa esecutrice non potranno utilizzare macchine di proprietà 
della stazione appaltante se non espressamente autorizzato e mediante 
preventiva compilazione del modulo mod. IMP-5. 

Il personale dell’impresa esecutrice potrà accedere solo ed esclusivamente alla 
zona ove sarà destinato ad operare e solo per il tempo previsto per lo 
svolgimento dell’attività. È fatto divieto di accedere a zone diverse da quelle per 
cui si è ricevuta l’autorizzazione o le aree in cui vi è preciso divieto di accesso 
indicato da apposita cartellonistica; nel caso in cui ciò sia necessario il personale 
dell’impresa esecutrice dovrà essere sempre accompagnato da personale della 
stazione appaltante o autorizzato da esso. 

All’interno degli edifici è vietato fumare. 

 

Accesso e permanenza sui luoghi d’intervento: 

Accesso 

 

 Investimento 

 Urti 

 Presenza del 
personale della 
stazione 
appaltante 

 Presenza di 
personale di 
altre imprese 
esecutrici 

 Presenza di terzi 

 
Ove possibile l’area in cui avvengono le attività lavorative dell’impresa esecutrice 
sarà libera da persone, mezzi durante i lavori. Ove ciò non sia possibile l’area di 
svolgimento delle lavorazioni dovrà essere opportunamente segnalata e/o 
segregata. L'ingresso nella zona dei lavori di persone, mezzi provocherà un 
immediato arresto delle lavorazioni, che potranno proseguire solo dopo aver 
liberato l'area e ripristinato le condizioni di sicurezza.    

Vanno realizzate, da parte delle imprese esecutrici, le recinzioni di tutte le aree di 
lavoro interessate dal rischio di caduta di oggetti dall’alto, di caduta di persone 
dall’alto, di contatto con linee elettriche o con organi in movimento 
temporaneamente non protetti per esigenze operative, ed in genere di tutte le 
zone il cui accesso potrebbe essere fonte di rischio. Le recinzioni dovranno 
essere mantenute fino al termine delle lavorazioni. 

Macchine e attrezzature utilizzate: 

Tutte le 
attrezzature 

 Urti, colpi, 
impatti, 
compressioni 

 Elettrocuzione 

 Tagli 

 Lesioni  

 

 
Le macchine dovranno essere utilizzate conformemente a quanto prescritto nel 
libretto d’uso e manutenzione. 

Le macchine, attrezzature ed utensili dovranno essere rispondenti alle vigenti 
norme di legge. 

Le macchine, attrezzature ed utensili dovranno essere utilizzate e mantenute in 
sicurezza secondo le norme di buona tecnica, oltre a rispettare le norme vigenti 
in materia di igiene e sicurezza. 

Le macchine non dovranno essere lasciate incustodite.  

 

Interferenze con terzi: 

 

Valutazione dei costi della sicurezza 

I costi per la sicurezza, come definiti nella parte generale del DUVRI, riferiti all’intera durata della lavorazione, comprendono i seguenti 
elementi: 

 partecipazione a riunioni di coordinamento o riunioni informative sulle disposizioni e prescrizioni contenute nel documento oltre a 
informazioni relative a ulteriori rischi sopravvenuti in corso di contratto. 
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I costi così valutati sono pari a: € 300,00 annui e non sono soggetti a ribasso. 

 

 

 

Ditta incaricata: Data: 

Timbro e firma del legale rappresentante 

 

 

 

 

 


