
AMMINISTRAZIONE CENTRALE
AREA PATRIMONIO, APPROVVIGIONAMENTI E LOGISTICA
UFFICIO GARE 

Decreto Rep. Prot. n.

Anno Tit. Cl. Fasc. All. n.

OGGETTO: Affidamento del servizio di assistenza nell’utilizzo delle dotazioni digitali nelle aule didattiche 
e sale dell’Università degli Studi di Padova.

Decreto a contrarre ex art. 32, comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e di approvazione 
della documentazione di gara

IL DIRETTORE GENERALE

Premesso che:
-  con delibera del  20/12/2022, Rep. n.  365/2022 -  Prot.  n.  248828, il  Consiglio  di  Amministrazione ha  
approvato il  programma biennale degli  acquisti  di  beni e di  servizi  dell’Università  degli  Studi  di  Padova 
relativo agli anni 2023-2024 e, con esso, ha autorizzato l’affidamento del servizio di assistenza in aula e  
supporto ai docenti per l'uso di dispositivi tecnologici per la didattica presso l’Università degli Studi di Padova 
- codice CUI S80006480281202300189 - già inserito nel programma biennale 2022-2023, prevedendo una 
durata complessiva di 36 mesi e uno stanziamento totale di Euro 450.000,00;
-  con  la  medesima  delibera  è  stato  nominato  RUP  il  Dott.  Marino  Daniele,  responsabile  del  Settore  
infrastrutture digitali territoriali dell’Area Servizi Informatici e Telematici - ASIT; 
- con delibera del 23/05/2023, Rep. n. 138/2023 – Prot. 88612, il Consiglio di Amministrazione ha approvato  
la variazione al Programma biennale degli  acquisti di beni e servizi dell’Università degli Studi di Padova 
relativo agli anni 2023 - 2024 e pertanto, lo stanziamento totale relativo alla procedura indicata in oggetto  
risulta essere pari ad Euro 577.080,00;
- si rende necessario garantire all’Ateneo il servizio di assistenza in aula e di supporto per l'uso di dispositivi 
tecnologici per la didattica; 
Ritenuto opportuno,  pertanto, procedere a bandire una gara europea telematica a procedura aperta ai 
sensi dell’art. 2, comma 2, del D.L. n. 76/2020, così come convertito dalla L. n. 120/2020 e s.m.i. e dell’art.  
60 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
ai sensi dell’art. 95 del medesimo decreto per l’individuazione del nuovo contraente a cui affidare il servizio 
di assistenza in aula e supporto per l'uso di dispositivi tecnologici per la didattica presso l’Università degli  
Studi di Padova 36 (trentasei) mesi, per un importo complessivo pari ad Euro 575.929,00 come specificato in 
dettaglio nel quadro economico che segue: 

QUADRO ECONOMICO DEL SERVIZIO
A Valore dell’appalto
A1 Valore dell’appalto (36 mesi di servizio) Euro 458.280,00              
A2 Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso Euro 1.000,00

Totale A Euro 459.280,00              
B Somme a disposizione
B1 Spese pubblicità legale Euro  6.000,00

Totale B Euro              6.000,00

C
Fondo Unico Incentivi Tecnici ai sensi del Regolamento di Ateneo 
Rep. n. 2241/2023 (pari a 1,75% su A)

Euro 8.037,40

C1
Spese  per  la  costituzione  del  FUIT  -  percentuale  da  ripartire  tra  il 
personale  coinvolto  (art.  8,  comma  6,  lett.  a)  del  Regolamento  di 
Ateneo Rep. n. 2241/2023)

Euro 6.429,92
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C2
Percentuale del FUIT destinata ad attività di formazione e innovazione 
(art.  8,  comma  6,  lett.  b)  del  Regolamento  di  Ateneo  Rep.  n. 
2241/2023) 

Euro 1.607,48

D IVA, eventuali altre imposte e contributi
D1 IVA su A Euro 101.041,60
D2 Contributo obbligatorio per l’Autorità Nazionale Anticorruzione Euro 250,00
D3 IVA al 22% su B1 Euro 1.320,00

Totale D Euro 102.611,60
Totale A+B+C+D Euro 575.929,00

Accertato che: 

- l’importo pari ad Euro 568.359,00, comprensivo di IVA e del Fondo Unico degli incentivi tecnici (FUIT), 
troverà  copertura  sul  conto A.30.10.20.45.30.45  -  Assistenza  informatica  e  manutenzione  software  - 
UA.A.AC.030.110 Infrastrutture Digitali; 

- le spese di pubblicazione pari ad Euro 6.000,00, a cui sommare IVA al 22% pari ad Euro 1.320,00, per un 
importo complessivo di Euro 7.320,00, troveranno copertura sul conto A.30.10.20.45.30.70 “Pubblicazione 
bandi di gara”, UA.A.AC.070.040 - Gare;
-  il  contributo  A.N.A.C.  di  Euro  250,00  troverà  copertura  sul  conto  A.30.10.50.10.10.90  “Altri  tributi”,  
UA.A.AC.070.040 - Gare;
Visto il  “Regolamento per la costituzione e ripartizione del fondo per incentivare le funzioni tecniche di cui 
all’articolo 113 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii., dell’Università degli studi di Padova,  
nell’ambito degli appalti di lavori, servizi e forniture”, emanato con Decreto della Rettrice Rep. 2241/2023 -  
Prot. 90888 del 26/05/2023, sulla base del quale le somme destinate agli incentivi confluiscono nel Fondo 
Unico degli incentivi tecnici (FUIT) secondo la gradazione percentuale calcolata sull’importo di base della 
gara, ai sensi dell’art. 9 del Regolamento stesso;
Tenuto conto che:
- in ragione dell’importo a base della gara oggetto del presente decreto, la percentuale applicabile del FUIT è 
pari al 1,75%, per un importo del Fondo così determinato: Euro 8.037,40 (ottomilatrentasette/40);
-  l’80% dell’importo del Fondo così determinato, pari ad Euro 6.429,92 (seimilaquattrocentoventinove/92) è 
assegnata al  Responsabile  che  provvede alla  ripartizione tra  il  personale  coinvolto,  ai  sensi  dell’art.  8,  
comma 6, lett. a) del Regolamento stesso;
- il restante 20% del Fondo così determinato, pari a Euro  1.607,48 (milleseicentosette/48), è destinato ad 
attività di formazione e innovazione e non è ripartibile tra il personale, ai sensi dell’art. 8, comma 6, lett. b) 
del Regolamento stesso;
Visti:

- l’art. 1, comma 449, della legge 296/2006 e s.m.i. che prevede che “tutte le amministrazioni statali centrali e  
periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado e le istituzioni universitarie, sono tenute  
ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni quadro messe a disposizione da Consip S.p.A.”; 

- l’art. 1, comma 583, della legge 160/2019, che, in aggiunta all’obbligo di approvvigionamento a mezzo delle  
convenzioni quadro messe a disposizione da Consip S.p.A., impone alle “amministrazioni statali centrali e  
periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni educative e le istituzioni  
universitarie nonché gli enti nazionali di previdenza e assistenza sociale pubblici e le agenzie fiscali di cui al  
decreto legislativo 30 luglio 1999, n. 300”, di approvvigionarsi attraverso gli accordi quadro stipulati dalla 
Consip Spa o il sistema dinamico di acquisizione realizzato e gestito dalla Consip S.p.a.”; 
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Verificato che alla data di adozione del presente provvedimento risulta attivo, dal 05/05/2022, sul portale 
dedicato  agli  acquisti  in  rete  per  la  Pubblica  Amministrazione,  l’Accordo  Quadro  “Servizi  di  gestione  e 
manutenzione di sistemi IP e postazioni di lavoro per le Pubbliche Amministrazioni” inerente la tipologia del 
servizio in oggetto;

Vista l’allegata Relazione Rep. n. 1083/2023 - Prot. n. 111143 del 19/06/2023, “Relazione ai fini dell’art. 1, 
comma 510 della L. 208/2015”, dalla quale emerge che il servizio oggetto di Accordo quadro non è idoneo al 
soddisfacimento  dello  specifico  fabbisogno  dell’Ente  per  mancanza  di  caratteristiche  essenziali,  con 
conseguente necessità di attivare una autonoma procedura;

Visto l’art. 32, comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., il quale dispone che prima dell’avvio delle procedure 
di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, decretano o 
determinano di  contrarre,  individuando gli  elementi  essenziali  del  contratto  e  i  criteri  di  selezione  degli 
operatori economici e delle offerte; 

Dato atto che, ai sensi e per gli effetti dell’art. 51, comma 1, del Codice, il presente appalto è costituito da un 
unico lotto in quanto le prestazioni oggetto dell’affidamento necessitano di una esecuzione unitaria, organica 
e programmata, in grado di assicurare una più efficace e coordinata fruizione del complesso di attività in cui  
si  articola  l’appalto,  nonché  di  garantire  la  razionalizzazione  e  il  contenimento  della  spesa  pubblica 
attraverso una gestione globale del servizio;
Visti i documenti di gara predisposti dall’Ufficio Gare, di seguito elencati ed allegati al presente decreto:

- Disciplinare di Gara e suoi allegati;

- Capitolato Amministrativo;

- Capitolato Tecnico e relativo allegato (predisposto dal Settore infrastrutture digitali territoriali);

Richiamata la comunicazione del Direttore Generale del 5/10/2017, Prot. n. 356921 relativa a “Misure per il  
potenziamento dei controlli ai fini della prevenzione della corruzione e la trasparenza”, nella quale è previsto 
che il Direttore Generale, nei limiti delle materie e delle soglie economiche delegate, approva gli atti di gara 
prima della loro pubblicazione; 

Visti:
- la Delibera del Consiglio di Amministrazione in data 14/02/2017, Rep. n. 64/2017 – Prot. n. 57064, recante 
“Semplificazioni procedurali”; 
- il D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;
- il D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i.;
- gli articoli 20 e 66 dello Statuto dell’Università degli Studi di Padova:
- il Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità;
-  il  Regolamento  per  la  costituzione  e ripartizione  del  fondo  per  incentivare  le  funzioni  tecniche  di  cui  
all’articolo 113 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii., dell’Università degli studi di Padova,  
nell’ambito degli appalti di lavori, servizi e forniture”, emanato con Decreto della Rettrice Rep. 2241/2023 -  
Prot. 90888 del 26/05/2023;
Preso atto che la struttura proponente ha accertato la conformità del provvedimento alla legislazione vigente 
e ai regolamenti di Ateneo;

DECRETA

1. di autorizzare l’avvio di una procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. n. 50/2016 e dell’art. 2,  
comma 2 del D.L. 76/2020, convertito dalla L. n. 120/2020 nonché del D.L. n. 77/2021, convertito  
dalla  L.  n.  108/2021,  per  l’affidamento  del  servizio  di  assistenza in  aula  e  supporto  per  l'uso di 
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dispositivi  tecnologici  per  la  didattica  dell’Università  degli  Studi  di  Padova,  con  applicazione  del 
criterio di aggiudicazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs.  
n.  50/2016 e nel  rispetto  dei  termini  di  cui  all’art.  60 del  predetto  decreto,  per  complessivi  Euro  
575.929,00 (cinquecentosettantacinquemilanovecentoventinove/00), così ripartiti:

-  Euro  568.359,00  (cinquecentosessantottomilatrecentocinquantanove/00)  a  gravare  sul  conto 
A.30.10.20.45.30.45  -  Assistenza  informatica  e  manutenzione  software  -  UA.A.AC.030.110 
Infrastrutture Digitali; 

-  Euro 7.320,00  (settemilatrecentoventi/00),  comprensivi  di  IVA,  per  le  spese di  pubblicazione,  a 
gravare sul conto A.30.10.20.45.30.70 “Pubblicazione bandi di gara”, UA.A.AC.070.040 - Gare;

-  Euro  250,00  (duecentocinquanta/00)  per  il  contributo  A.N.A.C.,  a  gravare  sul  conto 
A.30.10.50.10.10.90 “Altri tributi”, UA.A.AC.070.040 - Gare; 

2. di accantonare l’importo di Euro 8.037,40 (ottomilatrentasette/40) per la costituzione del Fondo Unico 
degli Incentivi Tecnici (FUIT), ai sensi dell’art. 9 del “Regolamento per la costituzione e ripartizione del 
fondo per incentivare le funzioni tecniche di cui all’articolo 113 del decreto legislativo 18 aprile 2016,  
n. 50 e ss.mm.ii., dell’Università degli  Studi di Padova, nell’ambito degli appalti di lavori, servizi e 
forniture”, emanato con  Decreto della Rettrice Rep. 2241/2023 - Prot. 90888 del 26/05/2023, di cui 
Euro  6.429,92 (seimilaquattrocentoventinove/92), pari all’80% dell’importo accantonato, da ripartire 
tra il  personale coinvolto, ai sensi dell’art.  8, comma 6, lett.  a) del Regolamento stesso, ed Euro  
1.607,48  (milleseicentosette/48),  pari  al  20% dell’importo  accantonato,  da destinare  ad attività  di 
formazione  e  innovazione,  ai  sensi  dell’art.  8,  comma  6,  lett.  b)  del  Regolamento  stesso,  con 
copertura alla suddetta voce di conto A.30.10.20.45.30.45 - Assistenza informatica e manutenzione 
software - UA.A.AC.030.110 Infrastrutture Digitali;  

3. di approvare la documentazione di gara di seguito elencata:

- Disciplinare di gara e suoi allegati;  

- Capitolato Amministrativo;

- Capitolato Tecnico e relativo allegato;

4. di  incaricare  l’Ufficio  Gare  dell’esecuzione  del  presente  provvedimento  che  verrà  registrato  nel 
Repertorio Generale dei Decreti.

Padova, data della registrazione

         Il Direttore Generale
         Ing. Alberto Scuttari

                                                                                                                                           Firmato digitalmente 
                                                                                                                                      ai sensi del d.lgs. 82/2005
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