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DECRETO Rep. n.   Prot. n.   

Anno 2025 Tit. X Cl. 4 Fasc.  

 
 
OGGETTO: Affidamento diretto del servizio di stampa e imbustamento dei test d’ammissione ai 

Corsi di studio dell’Università degli Studi di Padova (Anno accademico 2025/2026) ai 
sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D. Lgs. n. 36/2023., tramite mercato elettronico 
MeUnipd 
CIG: B7E056FBCE 
Decreto unico ex art.17 c. 2 del D.Lgs. 36/2023. 
 

LA DIRIGENTE 
 
Premesso che: 

- si rende necessario procedere alla stampa, confezionamento e alla successiva consegna del materiale 
cartaceo necessario per l’espletamento delle prove d’ammissione ai corsi di studio dell’Università degli Studi 
di Padova per l’Anno Accademico 2025-2026; 
- la fornitura necessaria riguarda: stampa test in bianco e nero di circa 9.000 fascicoli d’esame non rilegati 
(ciascun fascicolo è costituito da un numero medio di 21 facciate); confezionamento di ogni copia del test in 
busta bianca; imbustamento della busta bianca in una busta avana con chiusura adesiva. Il servizio 
comprende inoltre l’imballo in scatole di cartone; la stampa di file pdf in bianco e nero su carta di circa 9.000 
facciate e infine la consegna del materiale nei luoghi e orari indicati da Unipd;  
- si rende pertanto necessario procedere con l’acquisto di servizio di stampa e imbustamento dei test 
d’ammissione ai Corsi di studio dell’Università degli Studi di Padova (Anno accademico 2025/2026); 
- l’importo massimo stimato dalla Stazione Appaltante per la fornitura in oggetto, basato sull'importo totale 
pagabile, al netto dell'imposta sul valore aggiunto (IVA), è pari ad euro 13.150,00 (tredicimilacentocinquanta/ 
00), oltre oneri di sicurezza pari a euro 100,00 (cento/00) come da quadro economico sotto riportato; 
- l’importo stimato della manodopera relativa al presente affidamento è pari ad euro 3.287,00 
(tremiladuecentoottantasette/00., in conformità a quanto previsto dall’art. 41 co. 13 del D.Lgs. 36/2023; 
-il CCNL applicabile al personale impiegato nell’attività oggetto dell’appalto è “Area Comunicazione”; 
-il relativo codice CNEL è G016; 
Visto quanto previsto dall’art. 9 co. 1 del D.Lgs. 36/2023; 
Visto il quadro economico riassuntivo dell’intervento in oggetto come di seguito riportato: 
 

Voce QUADRO ECONOMICO   
A Importo dell’appalto  
A1 Valore dell’appalto   €                          13.980,00 
A2 Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso d’asta €                           100,00 
A3 Costi della manodopera non soggetti a ribasso €                           3.287,00 
A4  Opzioni e/o proroghe €                           0,00 
 Totale importo A €                          13.980,00 
B Iva e contributi  
B1 IVA al 22% su A €                           3.075,60 
B2 Contributo ANAC €                           0,00 
 Totale B €                           0,00             
C Accantonamento di cui all’articolo 45 del D.Lgs. n. 36/2023 e 

quanto previsto dal Regolamento di Ateneo  

C1 
Quota del Fondo Unico Incentivi Tecnici –  da ripartire tra il 
personale coinvolto (art. 8, comma 6, lett. a del Regolamento di 
Ateneo Rep. 2241/2023) 

€                           0,00 

C2 
Quota del Fondo Unico Incentivi Tecnici destinata ad attività di 
formazione e innovazione (art. 8, comma 6, lett. b del 
Regolamento di Ateneo Rep. 2241/2023) 

€                           0,00 
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D Imprevisti e accantonamenti €                           0,00 
D1 IVA al 22% su D €                           0,00 
 Totale C €                           0,00             
  Totale costi (A+B+C+D) €                          17.055,60              

 
 
Richiamato il combinato disposto dall’art. 17, commi 1 e 2 del D.lgs. 36/2023, il quale dispone che la stazione 
appaltante, in caso di affidamento diretto con apposito atto adotta la decisione di contrarre individuando gli 
elementi essenziali del contratto, e specificamente l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni 
della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-
finanziaria e tecnico-professionale; 
Visti: 
- l’art. 1 comma 449, della legge 296/2006 e s.m.i. che prevede che “tutte le amministrazioni statali centrali e 
periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado e le istituzioni universitarie, sono tenute 
ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni quadro messe a disposizione da Consip S.p.A.”; 
- l’art. 1 comma 583, della legge 160/2019, che, in aggiunta all’obbligo di approvvigionamento a mezzo delle 
convenzioni quadro messe a disposizione da Consip S.p.A., impone alle “amministrazioni statali centrali e 
periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni educative e le istituzioni 
universitarie nonché' gli enti nazionali di previdenza e assistenza sociale pubblici e le agenzie fiscali di cui al 
decreto legislativo 30 luglio 1999, n. 300, sono tenute ad approvvigionarsi attraverso gli accordi quadro stipulati 
dalla Consip Spa o il sistema dinamico di acquisizione realizzato e gestito dalla Consip S.p.a.”; 
Visto l’art. 50, co. 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, per il quale “salvo quanto previsto dagli articoli 62 e 63, le 
stazioni appaltanti procedono all'affidamento dei contratti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle 
soglie di cui all’articolo 14 mediante affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria 
e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di 
più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze 
pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi 
istituiti dalla stazione appaltante”; 
Visto l’art. 1, comma 450 della legge n. 296/2006, così come modificato dall’art 1 comma 130 della legge 145 
del 2018, che impone alle Università, per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 5.000 euro 
e di importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario, il ricorso al mercato elettronico della pubblica 
amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici;  
Visto quanto previsto dall’art. 25 del D.Lgs. 36/2023 che dispone che “Le stazioni appaltanti e gli enti 
concedenti utilizzano le piattaforme di approvvigionamento digitale per svolgere le procedure di affidamento e 
di esecuzione dei contratti pubblici”; 
Visto l’art. 58 comma 2 del D.lgs. 36/2023 a mente del quale “le stazioni appaltanti motivano la mancata suddivisione 
dell’appalto in lotti”;  
Dato atto che l’appalto da affidare è costituito da un unico lotto, ai sensi e per gli effetti dell’art. 58 co. 2 del 
D.Lgs. n. 36/2023, in quanto sono richiesti inoltre garanzie di sicurezza per tutti i dati e di tutte le informazioni 
inerenti i test d’ammissione e la consegna puntuale su richiesta esplicita, quotabili “a corpo” 
Preso atto che si è proceduto mediante l’acquisto della fornitura tramite Mercato Elettronico dell’Università di 
Padova (MeUnipd) in quanto risulta attivo la categoria “Editoria e Stampa”;    
Tenuto conto dell’art. 48 co. 1 del D.Lgs. n. 36/2023, nonché del principio di rotazione di cui all’art. 49 del 
medesimo Decreto; 
Tenuto conto di quanto previsto dall’Allegato I.1, art. 3 lett.d) del D.Lgs. n. 36/2023, in base al quale 
l’affidamento diretto è definito come l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche 
nel caso di previo interpello di più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#062
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#014
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appaltante nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettera b) del D.Lgs. n. 
36/2023 e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice; 
Preso atto che la miglior offerta è risultata quella di BERCHET INGEGNERIA DI STAMPA SAS (C.F. e P.I. 
02261790287), con sede in via degli Scrovegni, 27 35131 Padova, che risulta essere regolarmente registrato 
nel mercato elettronico MeUnipd dell’Università degli Studi di Padova per la fornitura, e che è stato invitato a 
formulare offerta con Trattativa Diretta n. PG016338 del 30/07/2025; 
Considerato che l’operatore economico per la fornitura in oggetto ha offerto un prezzo pari a 13.980,00 
(tredicimilanovecentoottanta/00) euro, oltre oneri di sicurezza pari a euro 100,00 (cento/00), costi di 
manodopera pari a euro 3.075,60 (tremilasettantacinque/00) e Iva come per legge e che la stessa, ad esito 
dell’ istruttoria condotta dal RUP risulta congrua ed adeguata rispetto all’oggetto dell’appalto, motivo per il 
quale si ritiene di accettarla; 
Preso atto che l’operatore risulta in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione 
delle prestazioni contrattuali oggetto del presente affidamento, in quanto già fornitore presso codesto Ateneo 
in anni precedenti; 
Dato atto che l’affidamento in oggetto non presenta un interesse transfrontaliero certo; 
Dato atto che il contratto, ai sensi dell’art. 18 co.1 del D. Lgs. 36/2023, si perfezionerà tramite la sottoscrizione 
digitale del documento di stipula generato automaticamente dal MeUnipd, e che le clausole negoziali 
essenziali sono contenute nella documentazione relativa all’affidamento; 
Considerato che la spesa complessiva ammonta ad euro 13.980,00 (tredicimilanovecentoottanta/ 00), a cui 
sommare I.V.A. a norma di legge, per un totale onnicomprensivo pari ad euro 17.055,60 
(diciasettemilacinquantacinque/60), che trova copertura nel Bilancio di Ateneo con competenza anno 2025 nel 
conto A. 30.10.20.45.30.90 “Altri servizi da terzi” - UA.A.AC.080.020 Carriere Studenti - Area Didattica e 
Servizi agli studenti 
Vista la documentazione predisposta dall’Ufficio Carriere Studenti, allegata all’invito ad offrire trasmesso a 
mezzo del MeUnipd; 
Visto lo Statuto dell’Università degli Studi di Padova; 
Visto il Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità; 
Vista la delibera del C.d.A. dell’Ateneo Rep. n.64 del 14 febbraio 2017 avente ad oggetto “Semplificazioni 
procedurali” e la circolare del Direttore Generale avente ad oggetto “Digitalizzazione dei contratti pubblici. 
Principali novità a partire dal 1 gennaio 2024.”  Rep. n. 4/2024;  
Visto il Decreto Rep. n. 701/2024, Prot. n. 35449 del 23/02/2024 avente ad oggetto “Assegnazione Budget 
2024 alle strutture dirigenziali e soglia di spesa determinazioni dirigenziali”;  
Preso atto che la struttura proponente ha accertato la conformità del provvedimento alla legislazione vigente 
ed ai Regolamenti di Ateneo; 

DECRETA 
 

1. di approvare la documentazione relativa all’appalto; 
2. di approvare il quadro economico riportato in premessa e autorizzare la spesa complessiva ivi 

prevista, la quale troverà copertura che trova copertura nel Bilancio di Ateneo con competenza anno 
2025 nel conto A. 30.10.20.45.30.90 “Altri servizi da terzi” - UA.A.AC.080.020 Carriere Studenti 
- Area Didattica e Servizi agli studenti 

3. di affidare, a fronte di trattativa diretta in Meunipd n. PG016338 del 30/07/2025 per le 
motivazioni indicate in premessa e che qui si intendono integralmente riportate, le prestazioni 
in oggetto a BERCHET INGEGNERIA DI STAMPA SAS (C.F. e P.I. 02261790287), con sede 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#050
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#050
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in via degli Scrovegni, 27 35131 Padova in conformità a quanto disposto dall’art. 50 c. 1 lett. b 
del D.Lgs 36/2023., per l’importo di euro 13980,00 (tredimilanovecentoottanta/00) cui sommare 
IVA a norma di legge, per un totale complessivo pari ad euro 17.055,60 
(diciasettemilacinquantacinque/60); 

4 di nominare, quale Responsabile Unico del Progetto (R.U.P.) della procedura in oggetto la 
Dott.ssa Ferraresi Maria Chiara  

5. 
 

che, a seguito dell’esito positivo delle verifiche di legge, l’affidamento è immediatamente 
efficace, ai sensi dell’art. 17, comma 5 del D.Lgs. n. 36/2023; 

6. di incaricare l’Ufficio Carriere Studenti dell’esecuzione del presente provvedimento, che verrà 
registrato nel Repertorio Generale dei Decreti, procedendo alla conclusione del contratto tramite 
MeUnipd.  

  
 
In Padova, data della firma 

La Dirigente 
Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 

82/2005 

 
 
 
 
 

La Dirigente dell’Area Didattica e Servizi 
agli Studenti 

 
Dott.ssa Roberta Rasa 

La Direttrice dell’Ufficio  
Carriere Studenti 

 
Dott.ssa Maria Chiara Ferraresi 
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