
 

IL MERCATO ELETTRONICO DELL’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PADOVA 

FAQ 
 

1. Perché un Mercato Elettronico dell’Università degli Studi di Padova 

In ottemperanza a quanto previsto dal  D.L. 52/2012 convertito con modificazioni dalla L. 6 luglio 2012, n. 94 
ed il D.L. 95/2012 convertito con modificazioni dalla L. 7 agosto 2012, n. 135, l’Università degli Studi di 
Padova ha integrato il proprio Albo Fornitori, esistente dal 2006, implementando una piattaforma elettronica 
di e-Procurement ed istituendo un Mercato Elettronico ai sensi dell’art. 328 D.P.R. n. 207/2010 che tenga 
conto delle specificità dell’Università stessa nell’approvvigionamento di Beni e Servizi per importi inferiori alla 
soglia comunitaria e, comunque, ogni qualvolta vi siano i presupposti di legge per ricorrere all’espletamento 
di procedura negoziata. 
 

2. Come funziona il Mercato Elettronico 
E’ un Mercato virtuale in cui le amministrazioni (Strutture afferenti all’Università di Padova) e i fornitori 
abilitati al Mercato Elettronico si incontrano, negoziano e perfezionano on-line contratti di fornitura di beni e/o 
prestazione di servizi legalmente validi. Le amministrazioni possono ricercare, confrontare ed acquisire beni 
e servizi, per valori inferiori alla soglia comunitaria, offerti dagli operatori economici  "abilitati".  
L’Università individua ed inserisce a Catalogo, sulla base delle proprie esigenze, alcuni Prodotti con relative 
Schede Prodotto, suddivisi in categorie merceologiche. I Fornitori non possono inserire di propria iniziativa 
ed autonomamente Prodotti a Catalogo diversi da quelli già presenti. 
I fornitori abilitati al Mercato Elettronico possono inserire le proprie offerte a Catalogo per i prodotti  di una o 
più categorie merceologiche per le quali è stata loro concessa l’abilitazione. 
Gli acquisti possono essere effettuati dalle amministrazioni secondo due modalità: 
Ordine Diretto (OdA), ovvero l'acquisto diretto da Catalogo in base alle offerte pubblicate dai fornitori, 
Richiesta di Offerta (RdO) grazie alla quale le amministrazioni possono richiedere ai fornitori, 
selezionandoli tra quelli abilitati, diverse e ulteriori offerte personalizzate sulla base di specifiche esigenze. 
 

3. Chi può abilitarsi al Mercato Elettronico 
Possono chiedere l’abilitazione al Mercato Elettronico i soggetti ammessi a partecipare alle procedure di 
affidamento dei contratti pubblici ai sensi dell’art. 45 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i. e della normativa comunitaria 
in materia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 2 del Disciplinare e che ha ottenuto l’Abilitazione quale 
operatore economico per il Mercato Elettronico. 
 

4. Come abilitarsi al Mercato Elettronico 
Per abilitarsi al Mercato Elettronico accedere al portale cliccando sul link seguente: 
https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp 
Nella sezione “Area riservata” cliccare su “Accedi” e poi su “Registrati” e procedere all’inserimento dei dati 
anagrafici richiesti. 
Ultimata la fase di registrazione si riceverà una comunicazione (tramite e-mail) con la richiesta di impostare 
una password per accedere al Mercato Elettronico. Dall’“Area riservata” del Portale il Fornitore potrà entrare 
nella propria area personale inserendo le credenziali (utente – password). A questo punto è possibile 
consultare la Guida operativa disponibile alla voce “Istruzioni” presente nel portale per procedere alla 
Domanda di abilitazione. 
 

5. Quando presentare la Domanda di abilitazione 
Non è previsto alcun termine di scadenza per il ricevimento delle domande di abilitazione trattandosi di 
termine aperto. 
 

6. Come viene comunicata l’Abilitazione al Mercato Elettronico 
Il Sistema invia la comunicazione di avvenuta abilitazione all’indirizzo di Posta certificata PEC inserito dal 
Fornitore in fase di registrazione al Portale del Mercato Elettronico.  
Potrete quindi essere contattati per Ordini diretti o per rispondere ad una specifica Richiesta di Offerta da 
parte di Strutture Universitarie (Capo I delle Regole). 
 
 
 

https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp


7. Quando inserire i prodotti a catalogo 
Solo dopo aver ricevuto la comunicazione di Abilitazione al Mercato Elettronico, dall’area riservata potrete 
verificare la/le categoria/e per le quali siete iscritti ed inserire, nel rispetto delle relative Schede Prodotto, le 
Offerte a Catalogo per quei Prodotti che sono presenti nel Mercato Elettronico.   (Capo III art. 20 Regole). 
 

8. Dove richiedere informazioni 
Informazioni relative alle modalità di abilitazione ed utilizzo del Mercato Elettronico sono reperibili presso: 
 
Università degli Studi di Padova 
Ufficio Acquisti 
Piazza Antenore 3 
35123 Padova 
 
Tel. 049 8273218 – 3215 - 3204 -  

e-mail: mercato.elettronico@unipd.it 
 
Sito istituzionale : http://www.unipd.it/portale-appalti 
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