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1. Accesso alla piattaforma telematica
Per la registrazione al Portale Appalti € richiesta la disponibilita dei seguenti requisiti tecnologici:
- possesso di un dispositivo per I'apposizione di firma digitale sui documenti informatici

- possesso di una casella di posta elettronica certificata
- installazione di Acrobat Reader per la lettura e compilazione dei documenti

Per accedere al Portale Appalti € necessario disporre delle credenziali di accesso, ovvero di un nome
utente (o username) e di una parola chiave (o password). Per ottenere le credenziali di accesso procedere
alla Registrazione sul Portale.

N

Per supporto tecnico relativo al funzionamento del portale & possibile accedere alla voce “Assistenza
operatori economici”

Dalla sezione Gare e procedure in corso sara possibile visualizzare le procedure di affidamento in materia di fornitur
Informazioni servizi e lavori anche per importi superiori alla soglia comunitaria e gestite tramite modalita elettronica dall’'Universi
degli Studi di Padova, nel rispetto delle disposizioni di cui al codice degli appalti — D.lgs 50/2016 e s.m.i. Prev
Istruzioni e manuali registrazione al Portale, gli operatori economici accedendo dalla propria area riservata possono:
Accessibilita - dalla sezione Bandi di gara, partecipare a procedure ad evidenza pubblica.
- dalla sezione Richiesta di offerta, previo invito, partecipare a procedure negoziate.
Assistenza operatori " . PP . . PR . . . .
cconomici Nel caso di forniture e servizi, il ricorso a tali procedure avverra principalmente per affidamenti non rientranti nel

categorie merceologiche previste dal Mercato elettronico dell'Universita (MeUnipd) o per procedure di valore superio

alla soglia comunitaria.
News

Atti delle Per supporto tecnico relativo al funzionamento del portale rivolgersi all'assistenza operatori economici:

ST A - tramite call canter tel. +39 0422 26 7755
aggiudicatrici e degli . .
- collegandosi al seguente link:

enti aggiudicatori
distintamente per ogni https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_assistenza_tecnica.wp

Registrazione al Portale

Collegarsi al Portale appalti dell’'Universita di Padova, alla pagina web
https://unipd.ubuy.cineca.it/Portale Appalti/itthomepage.wp ed selezionare Accedi

Q_;;Ljilg ALY,

12/11/2021 12:34 A-A- A| Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PADOVA
‘ Accedi
_ Dalla sezione Gare e procedure in corso sara possibile visualizzare le procedure di affidamento i
Informazioni servizi e lavori anche per importi superiori alla soglia comunitaria e gestite tramite modalita eleti
degli Studi di Padova, nel rispetio delle disposizioni di cui al codice degli appalti — D.lgs 50/
Istruzioni e manuali registrazione al Portale, gli operatori economici accedendo dalla propria area riservata possono:

Accessibilita - dalla sezione Bandi di gara, partecipare a procedure ad evidenza pubblica.
- dalla sezione Richiesta di offerta, previo invito, partecipare a procedure negoziate.

Assistenza operatori

economici Nel caso di forniture e servizi, il ricorso a tali procedure avverra principalmente per affidamen

categorie merceologiche previste dal Mercato elettronico dell'Universita (MeUnipd) o per procedu

alla soglia comunitaria.
News

Atti delle Per supporto tecnico relativo al funzionamento del portale rivolgersi all'assistenza operatori econa

T B A - tramite call center tel. +39 0422 26 7755
aggiudicatrici e degli
= = - collegandosi al seguente link:

enti aggindicatori
distintamente per ogni https://unipd.ubuy.cineca.it’/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_assistenza_tecnica.wp

procedura Per informazioni relative alle procedure di gara:

Delibere a contrarre o

atto equivalente
I Iniviareita danli Studi di Padnva
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Cliccare su Registrati

o7, y \UU
W)

A

12/11/2021 12:36 A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home

Area riservata

Accedi Accedi con Username e Password

Informazioni

Se sei in possesso di credenziali al portale puoi accedere tramite linserimento di Username e Password nell'apposit

Accedi

Istruzioni & manuali

Accessibilita

Assistenza operatori

economici Registrati | Hai fimenticato la password?

News

Cliccare poi sul pulsante “Compila manualmente”.

17/11/2021 10:43

A-A-A| Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

o

Sei qui: Home

Accedi

Istruzioni € manuali
Accessibilita

Assistenza operatori
economici

News

Atti delle
amministrazioni
aggiudicatrici e degli
enti aggiudicatori

distintamente per ogni

procedura

Delibere a contrarre o
atto equivalente

Gare e procedure in
corso

Registrazione operatore economico al portale

ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione ed inviati i dati, le informazioni relative a Ragione Sociale, Forma giuridica, Codice
fiscale e Partita VA, non potranno essere modificate. Eventuali variazioni dovranno essere richieste utilizzando il bottone "Richiedi
variazione dati identificativi" dalla propria Area personale.

Prosegui compilando 1 dati manualmente

Cliccare sul pulsante "Compila manualmente" per procedere con linserimento dei dati nel moduli che seguiranno relativi all'anagrafica dell'operatore
economico.

Compila manualmente

Importa 1 dati da un file M-XML

Se ti sei gia registrato su un'altra piattaforma e-procurement che supporta il formato M-XML puoi scaricare | dati dell'anagrafica da quella piattaforma in
formato M-XML e importarli in questa.

Cerca nell'altra piattaforma la funzione di esportazione dati in formato M-XML. Tipicamente la funzione di esportazione si trova nella sezione "Area
personale”, "Profilo”, "I tuoi dati"

Se disponi di un file M-XML clicca sul pulsante "Importa da file M-XIML" per caricare i dati compatibili‘disponibili e quindi prosegui verificando e integrando
quelli ulteriori eventualmente richiesti

Importa da file M-XML

Compilare i campi con le informazioni richieste nelle varie fasi in cui si articola la Registrazione avendo

cura di inserire i dati obbligatori contrassegnati da “*”

prestando attenzione ad eventuali messaggi di

errore riportati in rosso nella parte alta della schermata. Cliccare sul pulsante “Aggiungi” ogni qualvolta il

Sistema lo richiede.

1)

Inserire i dati dell'operatore nella pagina “Dati principali” con particolare attenzione alle voci “Tipologia”
e “Forma giuridica”; terminata la compilazione cliccare sul pulsante “Avanti” posto in basso nella pagina
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Sei qui: Home

Registrazione operatore economico al portale

Accedi
DATI PRINCIPALI INDIRIZZI DATI ANAGRAFICI ALTRI DATI UTENZA RIEPILOGO
Informazioni
Istruzioni e manuali : ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione ed inviati i dati, le informazioni relative a Ragione Sociale, Forma giuridica, Codice
fiscale e Partita IVA, non potranno essere modificate. Eventuali variazioni dovranno essere richieste utilizzando il bottone "Richiedi
Accessibilita variazione dati identificativi” dalla propria Area personale.

Assistenza operatori i )
economici | campi contrassegnati con (*) sono ebbligatori

News Dati principali dell'operatore economico

Ragione sociale o denominazione - *
Atti delle
. A Tipologia - * — Scegli una tipologia di impresa — ~
amministrazioni 4 ) ;
aggiudicatrici e degli orma giuridica_ — Scegli una forma giuridica - v
STl ] Ambito territoriale : Operatore economico italiano v
distintamente per ogni
Codice fiscale - *
procedura
Partita IVA - *
Delibere a contrarre o
atto equivalente Sede legale Indirizzo * * nes

2) Inserire tutti i titolari legali rappresentanti, soci 0 amministratori muniti di potere di rappresentanza e
direttori tecnici, specificando per ciascuno la carica o qualifica. Tra i nominativi inseriti individuare almeno
un soggetto attivo e non collaboratore autorizzato a sottoscrivere le dichiarazioni in nome e per
conto dell’'operatore economico (DPR 445/2000).

Nel campo “Responsabile delle dichiarazioni (DPR 445/2000)" selezionare SI

I Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI ALTRI INDIRIZZI ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA RIEPILOGO

Inserire tutti i titolari legali rappresentanti, soci 0 amministratori muniti di potgfe di rappresentanza e direttori tecnici, specificando per
ciascuno la carica o qualifica

I | campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Nuovo soggetto

Incarico

Soggetto abilitato alla firma digitale (Resp
dichiarazioni - DPR 445/2000)7 - *

Nominativa : Nome : *
I Titolo : -- Scegli un titolo -- ¥
Dati di nascita Nato/a il (gg/mm/aaaa) : * a:*
Provincia : — Scegli una provincia - ¥
Sesso @ ¢ - Scegliil sesso - ¥
Codice fiscale : *
Residenza - Indirizzo : * n:*

CAP .~ Localita - *
Provincia : — Scegli una provincia - ¥

Attenzione: se nella pagina “Dati principali” in corrispondenza di “Tipologia” € stata scelta la voce “Libero
professionista” e in “Forma giuridica” il dettaglio “Lavoratore autonomo”, nella pagina “Altri dati anagrafici”
non sara presente il “Responsabile delle dichiarazioni”
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DATI PRINCIPALI ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA RIEPILOGO
ﬂ Inserire le ulterion informazioni anagrafiche ed i dati di iscrizione del professionista
| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori
Altri dati anagrafici
Titolo - Scegli un titolo — v |
Dati di nascita Natora il (gg/mmvaaaa) - * a:” Provincia

Sesso - "

Iscrizione Albo professionale - *

Iscrizione Cassa di Previdenza

— Scegli una provincia —| v |
- Scegli il sesso — v |

Tipologia : - Scegli una fipologia — v |

Numero d'iscrizione :

Data iscrizione (gg/mm/aaaa)

Provincia d'iscrizione © — Scegli una provincia ——ﬂ

Tipologia : - Scegli una tipologia — [ v ]
Numero matricola -

< ncietro | Avani > ] Annuis

®125% ~

3) Qualora non sia stato valorizzato il campo "Responsabile delle dichiarazioni (DPR 445/2000)" e si sia
cliccato “Avanti” la pagina dara un messaggio di errore. Per assegnare al soggetto la qualifica di
responsabile selezionare “modifica il soggetto” da “Azioni” . Riaperta cosi la schermata dei dati anagrafici

selezionare Sl sul campo "Responsabile delle dichiarazioni (DPR 445/2000)”

Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI

ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA RI

PILOGO

ciascuno la carica o qualifica.

ﬂ Inserire tutti i titolari legali rappresentanti, soci o amministratori muniti di potere di rappresentanza e direttori tecgici, specificando per

Elenco soggetti

QUALIFICA NOMINATIVO CODICE FISCALE DATA INIZIO DATA FINE +ZIONI

Legale rappresentante

\

ROSS| ALBERTO RSSLRT70A01G224M 01/01/2019

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Incarico

Nominativo

Dati di nascita

Sesso . *

Codice fiscale

Reacidanza

Modifica soggetto

Soggetto abilitato alla firma digitale (Resp
dichiarazioni - DPR 445/2000)? - *

*

Qualifica soggetto : * Legale rappresentante
Data inizio (gg/mm/aaaa) : * 01/01/2019

Siv
Cognome : * ROSSI Nome : * ALBERTO
Titolo :  Sig v

Nato/a il (gg/mm/aaaa) : * 01/01/1970 a: " PADOVA
Provincia . Padova v

Maschio v

RSSLRT70A01G224M

lmrdivimmn # PHATTA ANITERIADE -

E’' possibile duplicare I'anagrafica del soggetto con potere di rappresentanza cliccando sul simbolo

uCOpian
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Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI ALTRI INDIRIZZI ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA RIEPILOGO

QUALIFICA NOMINATIVO CODICE FISCALE DATA INIZIO DATA FINE AZIONI

~
Inserire tutli i titolari legali rappresentanti, soci o amministratori muniti di potere di rappresentanza e direttori tecnici, specificando per
ciascuno la carica o qualifica.
. e
Elenco soggett

Legale rappresentante ROSSI ALBERTO RSSLRT70A01G224M 01/01/2019 _’ l@

| campi contrassegnati con () sono obbligatori.

Nuovo soggetto

Incarico : Qualifica soggetto :
-- Scegli un tipo di soggetto — v
Data inizio (gg/mm/aaaa) : *

Soggelto abilitato alla firma digitale (Resp. v
dichiarazioni - DPR 445/2000)7 : *

Reqistrimpr/cop

ath= Extstra doFro

4) Nella pagina “Dati ulteriori” prestare particolare attenzione alla compilazione della sezione DURC

Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI ALTRI INDIRIZZI ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA RIEPILOGO

Inserire gli ulteriori dati relativi all'iscrizione alla Camera di Commercio, certificazioni, ecc.

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Iscrizioni e certificazioni impresa

Iscrizione Camera di Commercio Iscritto alla Camera di Commercio? - * Si ¥

*

Numero iscrizione Registro Imprese
Data iscrizione Registro Imprese (gg/mm/aaaa) - *
Numero REA. - *

Data iscrizione R.E.A. (gg/mm/aaaa) :

Sede : * -- Scegli una provincia - ¥

DURC : Soggetto agli obblighi del DURC? -~ v

Settore produttive C.C.N.L. applicato : — Scegli un settore —

Iscrizions INPS - Matricola
Puosizione contributiva individuale
Data iscrizione (gg/mm/aaaa) :

Sede competente :

Iscrizione INAIL : Codice ditta :

Fosizione assicurativa :

Nata iernzinne (innfmmi/aaaal
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e della sezione “Personale dipendente”, dove va indicato I'eventuale obbligo di assunzioni obbligatorie ai
sensi della Legge 68/1999.

Loaice piu

Soggetti abilitati a movimentazioni sul conto (nominativo e codice fiscale):

Settore attivita economica :

Personale dipendente : Soggetto ad assunzioni obbligatorie di cui alla Legge 68/19997 : *

Attenzione: I'operatore economico NON & soggetto agli obblighi d Si rioni obbligatorie di cui alla Legge
68/1999 quando occupa meno di 16 dipendenti oppure quando o¢ NO 5 16 a 35 dipendenti € non ha
effettuato nuove assunzioni dopo il 15/01/2000 data di entrata in vigore della legge.

Persanale dipendente nell'ultimo triennio :

Anno Numero medio dipendenti
2018
2017
2016
Classe di dimensione : v

[< nditro | Avanii> | Annulia

5) Inserire un nome Utente che verra utilizzato per il perfezionamento della registrazione al Portale.
Attenzione: I'utenza scelta non sara modificabile. Cliccare sul pulsante “Avanti”

-

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Credenziali di accesso al sito

Utente : *

Massimo 20 caratter] alfanumerici (lettere o cifre o punto).
Porre particolare attenzione ai caratteri in maiuscolo @ minuscolo in quanto il sistema di

autenticazione richiede la digitazione del nome utente cosi come indicato in questo campo, maiuscole
& minuscole comprese.

Conferma utente : *

Ripetere I'utente per evitare errori di digitazione.

Regole di utilizzo della piattaforma telematica

lo ALBERTO ROSSI (RSSLRTT0A01G224M) * | in qualita di soggetto richiedente la registrazione per I'Operatore Economico MEUNIPD2019 (C.F.
02509870289) dichiaro di aver letto e accettato le Regole di utilizzo della piattaforma telematica scaricabili da [qui]

Accettazione regole di utilizzo : * ® laccetto - 'non accetto

Trattamento dati personali

Ti informiama che i dati personali da te forniti ed acquisiti contestualmente alla registrazione ai servizi da te scelti, nonché i dati necessari
all'erogazione di tali servizi, saranno trattati, nel rispetto delle garanzie di riservatezza e delle misure di sicurezza previste dalla normativa vigente
attraverso strumenti informatici, telematici @ manuali, con logiche strettamente correlate alle finalita del trattamento.

Trattamento dei dati personali : *

accefto ' non accetto
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6) Cliccando su pulsante “Invia” si effettua la trasmissione automatica della richiesta di registrazione.

Il portale inviera all'indirizzo e-mail pec riportato in fase di registrazione, un messaggio contenente I'utenza
scelta ed un link, tramite il quale sara possibile impostare la password per completare la registrazione.

Dati principali dell'operatore economico | ]

Istruzioni & man

Ragione sociale o dendominazions

Tipologi impresa (art 45 ¢ 243 DL

Accassibilila

Forma giundica Sacioth a resx

Assistenza tecnica Codicn fiscaie

s Partia VA,

Gare telematiche

Gars & procedure in
corso

Sede lagala

Awvish In conso
Credenzi

POISH SCACUR
Utente

FAQ

Consanso alla privacy Si
Istrugs

) ATTENZIONE - si informa che, per venhcare s posta elettronica di ifenmento che (| ponaks ISIZZEN per IMare COMUNCATION: AINMIMesa, ¢ stata mata
Mercato eletironico . s e 4 2 &
una mail i prova T rzo i pOsia mercato. 1t Prima o procacenn con Tinvio della Achiesta St praga di welicame |a neezions

---------- Forwarded message -----—--

Da: <ubuy-unipd-noreply@cineca.it>

Date: ven 12 nov 2021 alle ore 13:16
Subject: [Portale Appalti]: Attivazione account
To: <LONGAL E23@gmail.com>

Spettle TEST 12 NOVEMBRE,
grazie per aver effettuato la registrazione.
La Sua utenza & pusterla, per completare I'attivazione & necessario impostare la password nel seguente link

Mel case in cui il collegamento indicato sopra risultasse suddiviso su pit righe e pertanto non funzionante,

siinvita a copiare ed incollare manualmente nella barra degli indirizzi del browser tutte le parti che lo compoengone e poi premere invio

L'Universita degli Studi di Padova si é dotata di un proprio Mercato Elettrenico per gli acquisti di beni & servizi per importi inferiori alla soglia comunitaria
Qualora l'attivita da Voi esercitata rientri nelle categorie previste dal Mercato Elettronico MEUNPD potete procedere alla richiesta di abilitazione seguendo
quanto riportato nella “Guida operativa per I'abilitazione dei Fornitori al Mercato Elettronico™

Distinti Saluti

Questa mail viene generata da un sistema automatico, si prega di non rispondere.

1.1. Variazione alcuni dati dell’'impresa
L'operatore economico non pud variare alcuni dati dell'impresa. Per i dati non modificabili (campi grigi e
disabilitati) I'operatore economico, mediante il pulsante “Richiedi variazione dati identificativi” accede ad
una videata dove puo inserire un testo libero nel quale riportare i dati variati ed il motivo della variazione.

ST QU HOmE ¥ 255 5 CONSUIAZIONE Uan IMpress

Area riservata

Dettaglio operatore economico
Bervenutola MELINIPD2HD |

Area personale | Esa
Di sagiso vengona prasantali i dati anagrafici generali delfoperatons econgmico. E' possibile vistalizzare tuth | dati anagrafic mediant
comando di “Stamps anagratica operators” che consenta di scancars un filg in tormato POF. Per modicare | dati anagraficl premer

e

fiscale, ) phe d warzions: dab identificat \ |
struzmoni & manuah N )

\

ofire Lna domanda di 3 dol dat Hloperatone (ragione sociale, partita IVA, codica

Accessibilila

Assistanza 1ecnica

Tipoiogia

Hews Forma giundica

Codice fistale
Gare telem: © r
| Partita PR

Gare & procedurs in Sada lagaks
corso

Posla elelronica

Auwvesi in corso Legal rappeasentant

Diirethor tecnici nd
Aunvisi soadub

FAL Stampa anagrafica operatore m Richiedi variazione dati identificativi
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Dopo aver inserito il testo riportante le modifiche da effettuare, cliccando su “Invia richiesta”, I'impresa invia
le informazioni al Sistema che verranno esaminate dall’'ufficio incaricato.

Sei qui: Home » Impresa » Variazione dati identificativi impresa
Richiesta variazione dati identificativi l!])L‘[’H[L\I’L’ economico
Benvanutola MELIIPD2018 1
La fursions va uliliz2ats esclusivamente pes « care variazieni relative i seguent dal

Al 0 danominazions

Aot 7
| ﬂ 7
Informazioni I 4

Estruzion @ manual = Forma giurkhica

Accissibdl

|

|

| = Codics fistah
| = Partita IVA

|

Assstenza lecrica

| campi confrassegnat con {7) seno obehgaton

Hews
g Richiesta di variazione
Gare telematiche
D one & molivazions [
rocadure in

20

[inva rchiesia | Annuia

Moms) seadutl
FAC

tstruzioni & manuali

W -

2. Tipi di procedure
Dalla sezione Gare e procedure in corso sara possibile visualizzare le procedure di affidamento in materia
di forniture, servizi e lavori anche per importi superiori alla soglia comunitaria e gestite tramite modalita

elettronica dall’Universita degli Studi di Padova, nel rispetto delle disposizioni di cui al codice degli appalti —
D.lgs 50/2016 e s.m.i.

Previa registrazione al Portale, gli operatori economici accedendo dalla propria area riservata in
Procedure di interesse possono:

dalla sezione Bandi di gara, partecipare a procedure ad evidenza pubblica.

dalla sezione Richiesta di offerta, previo invito, partecipare a procedure negoziate.

12112021 13:26 b A | Grafica - Tesio - Alto contrasto | Mappa sifo

Sal quiz Home » Accesso Al Srea riservats

Area PC[’HOI]E[[L‘

ecifiche defuten

per laccesso alke fun, -
i per ke quali risults

Mellarea persanale sono dispartil | collega
Mef gestione doi wio

d. faccesso abie

Al delle
amministrazioni

eventuali conunicazian nesvute dallEnle

agghudicatrici e degli

enti aggindicatori

distintamente per ogni
e il (§ da leggere)
sehy

(332 da leggere)

arso istrutnnia

Gare e procedure

carsn

Gare e procedure Sonel Mercato elettronico
seadule concluse
ai ai mercal

co per la fomitura o beni & senvz

Nel caso di forniture e servizi, il ricorso a tali procedure avverra principalmente per affidamenti non
rientranti nelle categorie merceologiche previste dal Mercato elettronico dell’'Universitd (MeUnipd) o per
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procedure di valore superiore alla soglia comunitaria (per I'Abilitazione al Mercato Elettronico si rimanda
alle apposite Guide pubblicate nella sezione “Mercato Elettronico” del Portale)

3. Presentazione dell’offerta
Per presentare I'offerta in risposta ad un bando di gara o ad una lettera di invito, I'operatore economico
deve:
1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti inserendo le proprie credenziali
2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

- dalla sezione Bandi di gara, se trattasi di procedura ad evidenza pubblica.

- dalla sezione Richiesta di offerta, su invito ricevuto anche mediante mail/PEC, se trattasi di
procedure negoziate.

Cliccando su “Visualizza scheda” & possibile accedere alla scheda di dettaglio della gara.

i Pm::ndl [ ~

Elenco Operatori CONTENUTD AGGIORNATO AL 22/02/2018
Economici La ncerca ha resttuito 1 msultati

Intraduzione Stazone appaltante - SERVIZIC ACCLISTI

Titodo : F badge anno 20138

Drocumenti

Tipo appalto - F

FAQ
Istruzioni
Bandi e avvisi discrizione

Elenco Iscritti

Mercato Eleltronico i35S i -
Visualizza scheda Lé

Introduzione

Documenti v

Bandi e avvisi discrizione

Ri1B% -

Per scaricare la documentazione che disciplina la procedura di gara, cliccare sul nome dei documenti.
Qualora nella busta economica venga richiesto di quotare limporto complessivo del lavoro/
servizio/fornitura descritto nell’'oggetto della gara, potrebbe essere presente, nella sezione “Busta
economica” un file contenente I’elenco dei lavori/beni/servizi da quotare. In tal caso si deve scaricare il
file sul proprio PC, cliccando sul nome del file, compilarlo e successivamente inserirlo nella busta
economica unitamente all’'offerta economica.
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Ble Moddica Nnuskrma Prelerdi  Stramgeti

Elenco Iscot

) Invito & condizion) generali RO
Mercato Eletironico Doc: jone richiesta ai ¢ nti
Introduzions Busta amministrativa
e (%) dicruarazione conti comenh dedical
Documenti

Busta tecnica
FAQ

carattenstiche badge

Istruzion

Busta sconomica
Band: & s dscnrjone Offerta economica

Ci i dell’

Nessuna comunicazione dell amministrazions

al
1 comunscaziont wite (1 da leggere)
Presenta offerta
Torna alla lista »

Hink -

Cliccare su “Presenta offerta” per procedere e per visualizzare i documenti richiesti al Fornitore per la
presentazione dell'Offerta.

Fbe Modifica Visualia Preferti  Strumgnti 1

Banvenute/a Mane Hoss! sri |

Area parsonale | Escl
Il sictema prevede il cancamento dei file in pil "buste digitali® in maniera concettualments simile alla gestione tradizionale cartacea Solo al
completamento loperatore pud procedere con Ninvio deifofferta, 0ssia viene irasmesso il “plico digitale” contenente tuite le "buste digitall™
Informazioni tecniche Pertanto per procedere alfmwo delle buste telemats per loflerta occomre procedere nella seguente modalita:
siare “Inizia compilazione offeta” per in e o informaziont basila per ke buste da inviase, quall i modalith G
FAQ
parlecipazione ¢ gl evenlual lolt di gara di interesse, ovie prevish, con la conferma al lermme della procedura si attivano le buste
previste per la gara
Accessibilita
= selezionare ogni busta prevista per aliegare & salvare la documentazions relatva
Assistenza tacnica = verificare eventualmente nel riepiogo | dati ed | documenti raccolti dalla procedura
s selenonare "Conferma e invia ta” per proce o elfeltivo del dab; nel caso di gare a loth, Follerta sard inviabile solo quando
Hews =i saranne msenli 1 dab ed | document st tulliboth d gara di mteresse
Gare telematiche
©)
Istruzicn & manuali
Elenco Operatori
Economici @
Introduzions
Document @
- ©)
-

HI1X% v

Selezionare "Inizia compilazione offerta”, viene presentata la sintesi dei dati anagrafici dell’operatore

economico affinché proceda a verificare che siano aggiornati; cliccando sul pulsante “Modifica” &€ possibile
visualizzare e/o aggiornare tutti i dati anagrafici.

3.1.Presentazione offerta come raggruppamento temporaneo di operatori

Qualora I'operatore economico intenda presentare l'offerta non singolarmente, ma come
raggruppamento temporaneo di operatori economici, sara necessario che le operazioni all'interno della
piattaforma telematica vengano effettuate dall’operatore “capogruppo” o “mandatario” del raggruppamento.
Dovra indicare “Si” al quesito “L’impresa partecipa come mandataria di un raggruppamento temporaneo?”.

Dovra quindi specificare nel campo “Denominazione raggruppamento temporaneo” un nome
convenzionale attribuito al raggruppamento (che verra utilizzato dalla Stazione Appaltante per identificare

celermente il raggruppamento in fase di gara, fermo restando la composizione dello stesso e gli obblighi di
rappresentanza posti all'impresa mandataria).
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27/02/2018 11:26 A-A-A | Grafica - Teslo - Alto contrasto | Mappa sito m

Sel qui: Home » Gare telematiche

Area riservala

Presentazione offerta

Benvenuio/a gambing 5as |

Area personale | Escl DATI ANAGRAFIC FORMA DI PARTECIPAZIONE COMPOSIZIONE RAGGRUPPAMENTO RIEFILOGO
-
Se pravisto dal bando, & possibile presentare offerta come raggruppaments tlemporaneo. In tal caso @ necessario che le operaziont di
ﬂ Inserimento dati nel presente sito web vengana eff dallimpresa del raggrupp specificando “5i” nella caseila sotto
B fipartata ed indicandone a denominazione.
.
Accessibilita
| campd con (*} sena

Assiglenza tecnica

R Forma di partecipazione

Limpresa partecips coma mandataria diun @y One
roggruppaments temporanaa? *

z
L]
@

Gare telematiche Denominazions raggrippameants
temporanes -
FAQ
Isinuzioni & manuall | <indietro § Avanti > | Annuila |

Proseguendo con il pulsante “Avanti” verra visualizzata la pagina “Composizione del raggruppamento” ove
dovranno essere specificati i dati anagrafici e le quote di partecipazione di ciascun membro del
raggruppamento.

Per inserire le anagrafiche degli operatori economici mandanti &€ necessario compilare la sezione intitolata
“Nuova mandante” e cliccare sul pulsante “Aggiungi” come evidenziato nella figura sottostante.

Terminato linserimento delle mandanti del raggruppamento, procedere con “Avanti” e concludere
l'inserimento cliccando sul pulsante “Conferma”.

m Presentazione offerta "

FORNS DI PARTEGIPAZIONE COMPOSITIONE RAGGRUPPAMENTO RIEPILGHGE

» fell rincitara ed | dali relatii a tutte e i che panecians 8l raggruppaments.

——

Mews

FAQ

ot st I8 Elenco delle mandanti
Elenco Operatori RAGIONE SOCIALE CODNCE FISCALE PARTITA WA QUOTA AZIONI
Economici
| campi conrassegnan con () scno obbbgator
fros

. err———

— Scegl una Spokogia & impresa ]

nasia -

Con la conferma al termine della procedura si attivano le buste previste per la gara.

ATTENZIONE: tutti i file vengono caricati in sessione (una sorta di “memoria temporanea” del server) e
non sono salvati in maniera permanente finché non viene premuto il pulsante “Salva documenti”.

Se la sessione viene interrotta (es: caduta della connessione internet, chiusura accidentale del browser,
ecc.) oppure scade (a seguito di un prolungato inutilizzo del software, di norma non prima di 30 minuti di
inutilizzo) verranno persi tutti i dati e documenti non salvati.
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3.2.Cambiare forma di partecipazione

Nel caso si decida di cambiare forma di partecipazione da operatore singolo a raggruppamento di operatori
economici o viceversa, e sufficiente ritornare nel passo “Inizia compilazione offerta” e ripetere le
operazioni. Per la partecipazione a gare a lotti vedasi capitolo dedicato.

ATTENZIONE: in tal caso tutti i dati e i documenti precedentemente caricati verranno distrutti dal sistema e

non sara possibile recuperarli (anche perché

dovranno essere rivisti in ragione della nuova forma di

partecipazione singola o0 aggregata che si & scelto)!

Prima di effettuare tale operazione, assicurarsi di disporre di una copia dei file sul proprio PC!

3.3.Busta Amministrativa
Cliccare su Busta Amministrativa

ble  Moofich Yeusior  Fretenh  Wrument [

Assiztenza tecnica = werificare eventualmente nel nepilogo | dati ed | documenti raccolt dalla procedura A
= sefenonane "Conferma ¢ invia offerla” per procedere alfin Ptive die daly, nel case dr gare @ loth, Foflerta sand mviatile solo quanda
Hews =i zaranna inseriti | dati ed i documenti su futh | loti di gara di inferesse
Gare telematiche
FAQ *ﬂ Inizia compilaziens offerta @
lstruzioni & manuali
Busta amministrativa @

Elenco Operatori
Ecunomici , Busta tecnica @
Introduzion:

9 Busta economica @
Documenti
Istruzioni
Bandi & avvisi discrizions a @
Lienca Isco

Toma afla procedura

Mercato Eletironico
Introduzions w

In caso la procedura di gara lo richieda (es. procedura economicamente piu vantaggiosa)

anche la Busta tecnica.

Hinx -

sara attiva

o g e e L,

AQ

"

itruzioni & manuali

lenco Operatori

conomici

wroduzione

locumenti

AQ

itruzioni

A i) © e

andi e avvisi d'iscrizione

lenco Iscritti

<

Inizia compilazione offerta

Busta amministrativa

Busta tecnica

Busta economica

®@ ® ® ® ® @

Torna alla procedura

>
Huon -
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16/11/2021 11:15 A-A-A| Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito cerca: [ I =

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Richieste di offerta

Documenti della Busta Amministrativa

Benvenuto/a GAMBINO SAS |

Area personale | Esci
Allegare la documentazione richiesta per la busta amministrativa.

1 /
Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia..."
Informazioni Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il pulsante

"Sfoglia..."

FAQ ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o della lettera di invito
ed allegare TUTTA la documentazione ivi richiesta!

Accessibilita

Assistenza operatori | documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.

economici

DESCRIZIONE FAC-SIMILE ALLEGATO
Atti delle

dichiarazione conti correnti dedicati * Sceqli file | Nessun file selezionato
amministrazioni
aggiudicatrici e degli Inserire una descrizione per allegare un cocu‘ Nessun file selezionato

enti aggiudicatori

distintamente per ogni Puoi caricare un allegato della dimensione massimadfari a 15360 KB
Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare gcumenti per altri 51200 KB.

procedura

Delibere a contrarre o
atto equivalente

< Torna al menu

ATTENZIONE: non eccedere le di
previsti per la busta evidenziati

ensioni massime previste per ciascun file e per I'insieme dei file
ella pagina!

La busta amministrativa p prevedere una lista di documenti richiesti predefinita dalla Stazione
Appaltante. Per alcuni dogdmenti pud essere previsto un fac-simile. In questo caso cliccare sulla relativa
icona, che comparira n colonna Fac-simile.

Cliccare su Scegli file per inserire il file precedentemente compilato e salvato nel proprio PC.

| documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.

La lista dei documenti predefiniti potrebbe essere solo parziale.

(A titolo esemplificativo: potrebbe contenere solo documenti validi per tutti gli operatori a prescindere dalla
forma di partecipazione, oppure taluni documenti per i quali la Stazione Appaltante desidera mettere a
disposizione uno specifico fac-simile o controllare il formato del file caricato, ecc., ecc.) .

Fare sempre riferimento ai documenti di gara per allegare tutta la documentazione richiesta.

Possono essere inseriti altri documenti amminitrativi inserendo nel campo “Descrizione” la descrizione,
ossia il titolo del documento che si sta per allegare; cliccare su “Sceqgli file...” per selezionare il file da
caricare.

Al termine cliccare su “ Salva documenti”
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Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Richieste di offerta

Area riservata . . X
Documenti della Busta Amministrativa
Benvenuto/a GAMBINO SAS |

Area personale | Esci

@ Allegare la documentazione richiesta per la busta amministrativa.
Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia. .

Informazioni Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il pulsante
"Sfoglia..."

FAQ. ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o della lettera di invito
ed allegare TUTTA la decumentazione ivi richiesta!

Accessibilita

Assistenza operatori | documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda

economici

News m

DESCRIZIONE FAC-SIMILE ALLEGATO
Atii delle dichiarazione conti correnti dedicati * ¥ documento.doc (22 KB) Il
amministrazioni
aggiudicatrici e degli |Inserire una descrizione per allegare un docu| Nessun file selezionato /

enti aggiudicatori

distintamente per ogni Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 16360 KB

Hai caricato documenti per 22 KB, e puoi caricare documenti per altri 51178 KB.

procedura

Delibere a contrarre o < Torna al menu

atto equivalente

E’ possibile eliminare un allegato cliccando sull'icona posta dopo I'allegato stesso.

Hie  Modfics Wisualoza  Prefents  Stramgeti

1 1
Documenti della Busta Tecmica

Banvenutoa Mano Ross 71

Area parsonale | Escl

ARG 18 DOCUEEZIoNE HCNIS( per fa Dusta 1etna
Per cancane | e relativ al document eventualments gid presentl nella 513, premere il puisante "Sfogha *

Informazioni tecniche Per aggiungene documenti aiia 5512 0CCOME prima Specificame 12 “descrizone” e pol cancare I file cometato premenda i pulsante

“Stoglia. ~
FAQ Completare Foperazione con if comando "Salva documenti® per mernorzzare el sishems guanlo cancalo.

ATTENZIONE: il concofmente DEVE SEMFRE fare akle del di gara o defla lettera di invito
Accessdilith #d 2llegare TUTTA la documentazions ivi richiestal

ASSISIENTa tBCnica

News.

@ Sono state apportate modifiche 2l documents nen ancora saivate.

Gare telematiche

| con () perp allinvio della domanda.
FAD
&=
Istruzioni ¢ manmsal
DESCRIZIONE FAC-SIMILE ALLEGATO
] )
e 1 )] carattenstiche badge (%) carattenstiche badge.pat (310 KB)
Economici
Sloglia ..
INroQuzione
. Fuoi cancare un allegato della dimensione massima parn a 10240 KB.
Documentt Hai caricato documenti per 310 KB, e puoi caricare documenti per altri 20170 KB.
FAQ

Saiva documani

Hquss -

In caso di procedura di gara lo richieda, pud essere presente una Busta Tecnica. Sara pertanto necessario
completare anche la Busta Tecnica, allegando i documenti tecnici richiesti, procedendo come per la Busta
amministrativa.
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3.4.Busta economica
Selezionare “Busta economica”

Busta amministrativa

Elenco Operatori

Economici

Introduzione

Busta aconomica

Documenti

©)
Busta ecic @
O
®

Faa Riepilogo

Istruzioni

La piattaforma telematica comprende due modalita di compilazione dell'offerta economica:

1. Inserimento valori offerti e upload di documenti: prevede I'inserimento del ribasso, o dell'importo o dei
prezzi unitari nel sistema telematico; la generazione automatica e il download del file PDF dell'offerta; la
firma e l'upload della stessa e di eventuali ulteriori documenti.

2. Solo upload di documenti: prevede la predisposizione del file dell’offerta a cura dell’operatore
economico e successivo upload della stessa e di eventuali ulteriori documenti.

La scelta della modalitd spetta alla Stazione Appaltante, pertanto I'operatore economico verra
automaticamente guidato dalla piattaforma telematica alla compilazione dell'offerta secondo le preferenze
espresse dalla Stazione Appaltante.

1. Inserimento valori offerti e upload di documenti:

La compilazione dell'offerta in modalita interattiva, a seconda di quanto previsto per la procedura di
affidamento, prevede in alternativa I'inserimento nel sistema telematico:
a. del ribasso offerto sull'importo posto a base di gara o sull’elenco prezzi posto a base di gara

b. dell'importo offerto
c. dei prezzi unitari e di eventuali informazioni di dettaglio sulle voci oggetto di offerta

Inseriti questi valori, la piattaforma telematica si occupa della generazione automatica del documento di
“Offerta economica”, ovvero di un file PDF standardizzato contenente i valori sopra elencati.
L'operatore economico dovra quindi effettuare il download del file PDF dell'Offerta economica, firmarlo

digitalmente e caricarlo nel sistema aggiungendo gli eventuali ulteriori documenti richiesti.

3.4.1. Offerta espressa mediante ribasso offerto sull’'importo posto a base di gara

o sull’elenco prezzi posto a base di gara

Nel caso la procedura richieda di esprimere I'offerta mediante il ribasso sulla base di gara verra
presentata una pagina analoga a quella sotto illustrata dove I'operatore economico dovra inserire:
- la percentuale di ribasso offerta

- i costi della sicurezza\aziendali (in €, non in percentuale) concernenti I'adempimento delle disposizioni
in materia di salute e sicukezza sui luoghi di lavoro

- i costi della manodopera\in €, non in percentuale)

News
Dati della gara

Gare telematiche prova con afferta economica da sistemma prezzo piu basso e fibasso sullmporto a base di gara

Gare e procedure in
corse

FAQ

struzioni e manuali

Ribasso percentuale : * 85356 (Indicare un massimo di 3 decimali)
Elenco Operatori
Economiei

Costi sicurezza aziendale : * 12700.00 €

Costi manadopera : 10400 00 €
ntroduzione

Document | Avanti> | Annula |
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3.4.2. Offerta e

spressa mediante importo complessivo

Nel caso la procedura richieda di esprimere I'offerta mediante importo complessivo verra presentata una

pagina analoga a q

uella sotto illustrata dove I'operatore economico potra inserire:

- limporto offerto (comprensivo degli eventuali costi sicurezza aziendali e dei costi manodopera

da specificare nel

le vogj indicate)

- i costi della sicuhezza aziendali (in €, non in percentuale) concernenti I'adempimento delle

disposizioni in materia di

- i costi della manod

Benvenuto/a gambine sas |

Area personale | Escl

Informazioni tecniche

FAQ.
Accessibiita
Assistenza tecnica

Maws

Gare telematiche

Gare e procedure in
corso

FAQ

istruzien| & manuall

3.4.3. Offerta e

lute e sicurezza sui luoghi di lavoro

era (in €, non in percentuale)
Offerta economiga
OFFERTA

SCARICA OFCERTA DOCUMENTI

siva In termini di importo o ribasso. Indicare ai sensi dedl'art. 95. comma 10 del D.Lgs. S0/2016: | costi defla
i propri costi della manodopera (ad esclusione delle forniture senza posa in opera, del servizi di natura

Insarire l'offerta compl
sicurezza propri aziendal
intellettuale e degli affida
sicurazza propri aziendal n
dalla Starione Appaltants e g\ specificati, se pravisti, nelfapposito campa

nti ai sensi deliar. 36. comma 2. left. a) Detti costi sono ricompresi nell'offerta complessiva. | costi della

sona da confondersi con gli onerl per 1a sicurezza da rischio interferenziale non soggett a ribasso fisaati

| campi contrassegnati con (*) sano ubn:-g.h\
I§ Dati della gara
Tholo Foma)

imperto a base di gara

|

Importo offerto : * € (indicase un ma

spressa mediante prezzi unitari

Nel caso la procedura richieda di esprimere I'offerta mediante I'offerta prezzi unitari verra presentata una
pagina analoga a quella sotto illustrata dove I'operatore potra visualizzare le voci oggetto di offerta.

Area personale | Esci

FAQ
Accessibilita

Assistenza operatori
economici

News

Atti delle
amministrazioni
aggiundicatrici e degli
enti aggindicatori

distintamente per ogni

procedura

PREZZI UNITARI QOFFERTA SCARICA OFFERTA DOCUMENTI

riportato automaticamente nel passo seguente.

Inserire i prezzi unitari offerti per ciascuna voce nell'elenco sottostante utilizzando il pulsante "Medifica”. L'importo totale dell'offerta verra

Offerta prezzi

Voce Descrizione Descrizione estesa Un. di misura Quantita Prezzo Importo
1 prodotto 1 cad 50,00
2 prodotto 2 cad 50,00
3 prodotto 3 cad 60,00

Importo totale : 0,00 €

[Woifia | Woifica da Excal | Avarii> ] Annuta

Cliccare su Modifica
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Inserire tutti i dati richiesti nel prospetto. | campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

Le colonne confrassegnate con (*) sono obbligatorie.

Descrizione Marca prodotto origi... Un. di

Descrizione Codice prodotto orig...

Prezzo (*)

estesa *)

misura

1 prodatto 1 : cad 50,00 150.0 7500 €
2 prodotto 2 cad 50,00 180.0 8000 €
3 prodotio 3 cad 60,00 400.0 24000 €

Al termine dell'inserimento cliccare su “Salva”.

Importo totale : 40.500,00 €

Salva Annulla

Per procedure di gara in cui non sono ammesse offerte in aumento, qualora I'offerta complessiva
superi I'importo posto a base di gara il sistema non permette di effettuare I'offerta.

|

FAQ.

Inserire | prezzi unitari offerti per ciascuna voce nell'elenco sottostante utilizzando il pulsante "Modifica®. L'importo totale dellofferta verra
riportato automaticamente nel passo seguente.

Accessibilita

Assistenza operatori
economici

News

Atti delle
amministrazioni
agpindicatrici e degli

enti aggindicatori

distintamente per ogni

Offerta prezzi

Voce Descrizione

1 prodotto 1
2 prodotto 2
3 prodotto 3

Descrizione estesa

Quantita

Un. di misura

cad 50,00
cad 50,00
cad 60,00

Prezzo

120,00 € 6,000,00 €
180,00 € 9.000,00 €
400,00 € 24,000,00 €

Importo totale : 39.000,00 €

procedura

Cliccare su “Avanti”

Viene automaticamente riportato dal sistema I'importo offerto. Si ricorda che tale importo e
compresivo dei Costi della sicurezza aziendale e Costi della manodopera da indicare nei rispettivi campi.

| campl contrassegnati con (*) sono obbligatori.

News

Gare telematiche

FAQ

Istruzioni & manuall

Elenco Operatori

Economici

Introduzione

Documenti

FAQ

Istruzioni

Bandi e avvisi discrizione

= Dati della gara

Costi manodepera © *

Costl sicurezza aziendale @ ™

Titalo : Fomitura di badge anno 2018 - CIG : Z55226A25A
importo a base di gara : B85 000,00 €
g Offerta economica
Importo offerto : 67.100,00 €
L'imporo offerio

= non pud essere supencre a 85.000,00 €

120 L

4250 €

[ < indiotro | Avanii> | Armula

#1W% -

Inserire eventuali costi della sicurezza propri aziendali (o inserire un valore pari a 0,00).
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Per i costi della manodopera, come previsto dall'art. 95 ¢. 10 del D.Lgs 50/2016 nell'offerta economica
'operatore deve indicare i propri costi della manodopera e gli oneri aziendali concernenti 'adempimento
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ad esclusione delle forniture senza
posa in opera, dei servizi di natura intellettuale e degli affidamenti ai sensi dell’art. 36, comma 2 lettera a).
Le stazioni appaltanti, relativamente ai costi della manodopera, prima dell’aggiudicazione procedono a
verificare il rispetto di quanto previsto all'articolo 97, comma 5, lettera d).

Cliccare su “Avanti”

3.4.3.1. Gare a prezzi unitari con compilazione offline

Nel caso di gare a prezzi unitari per cui € prevista la compilazione di un set di dati relative alle voci oggetto
di offerta, € possibile procedere alla compilazione dei dati richiesti anche con la compilazione offline
cliccando su “Modifica da Excel", scaricando un file excel che riporta quanto visibile nell'interfaccia utente
di modifica dei dati, comprensiva di eventuali informazioni gia inserite, per poi procedere con una fase di
upload del file (i formati accettati sono .XLS, oppure .XLSX, oppure .ODS) che controlla i dati inseriti,
segnala eventuali anomalie, ed importa i dati esclusivamente nel caso in cui tutti i dati siano validati.
Mantenere il nome originale del file scaricato.

Informazioni / / / N
i Inserire i prezzi unitari offerti per ciascuna voce nell'elenco sottostante utilizzando il pulsante "Medifica”. L'importo totale dell'offerta verra

FAQ riportato automaticamente nel passo seguente.

Offerta prezzi

Accessibilita

Assistenza operatori

economict Descrizione Descrizione estesa Un. di misura Quantita Prezzo Importo
News
1 prodotio 1 cad 50,00
2 prodotto 2 cad 50,00
Atti delle
amministrazioni 3 predotto 3 cad 60,00
aggiudicatrici e degli
enti aggindicatori
.. - Importo totale : 0,00 €
distintamente per ogni
rocedura
P [ Modifica | Modifica da Excel [ Annulla |

Selezionare “Scarica il file Excel contenente i prezzi unitari”

Sei qui: Home = Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Richieste di offerta

Modifica prezzi unitari

Benvenuto/a GAMEBING SAS 1

Area personale | Escl ( 2

_f'_: N E' possibile procedere con l'aggiornamento dei prezzi unitari, ad esclusione degli eventuali attributi aggiuntivi
Informazioni

FAQ.

Selezionare una delle seguente opzioni:
Accessibilita

‘* Scarica il file Excel contenente | prezzi unitari

Sistenz. P I " " £ 4 i " . 3
Assistenza operator Seleziona quesla azione [PET Scaricare un file Excel contenente tutti | prezzi unitar, quindi verificame i dati e variarli

economici

=+ Importa nuovi prezzi unitari

News Seleziona questa azione per agglomare | prezzi unitari inseritl nel file Excel scaricato a pariire dalla voce precedente. Le due Informazionl relative al prezzi
unitari vengono controllate ed acquisite, ma per procedere con l'agglornamento effeltivo dei prezzi unitari si deve procedere con lo step di conferma ed invio
modifiche.

Atti delle

amministrazioni
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Salvataggio automatic S variazione_prezzi unitari2301261417299062.ls - Visualizzazione protetta P e _

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Automate Guida
@ VISUALIZZAZIONE PROTETTA  Attenzione. | file da Internet passono contenere virus. A meno che non sia necessario modificare il file, & restare in Visual protetta. Abilita madifica
20 - Fe

A B = D E F

L Voce - Descrizione - Descrizione estesa ~ Un. di misura  ~ Quantita - Prezzo base
11 prodotto 1 cad 50
32 prodotto 2 cad 50
13 prodotto 3 cad 60
|
|
7 |LEGENDA
3 |cella editabile

Le colonne informative vengono presentate nel file esportato in sola lettura, mentre le colonne compilabili
assumono una colorazione di sfondo differente a seconda che le celle siano obbligatorie oppure facoltative

Attenzione: nel caso di gara a prezzi unitari con richiesta di dati aggiuntivi (es: codice prodotto,
marca prodotto, colore etc), la gestione della valorizzazione di tali dati rimane nell’interfaccia del
portale e andranno compilati online.

Sono san rilevan | seuUenT eTTon:

PREZZI UNITARI OFFERTA SCARICA OFFERTA DOCUMENTI

o Inserire i prezzi unitar offerti per ciascuna voce neffelenco sottostante utilizzando i pulsante "Modifica® Llimparto totale dellofferta verra
nportato aulomabcamente nel passo seguente

[§ Offerta prezzi

Descrizione Descrizione estesa Un. di misura Quantita Importo
1 prodono 1 cad 50,00 150,00 € 7.500,00 €
2 prodotio 2 cad 50,00 180,00 € 9.000,00 €
3 prodotio 3 cad 50,00 400,00 € 2400000 €

Importo totals : 40.500,00 €

 Modifica | [ Annuila |
Terminata la compilazione selezionare “Importa nuovi prezzi unitari”

Sei qui: Home = Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Richieste di offerta

Benvenuto/a GAMEBING SAS 1

Modifica prezzi unitari

Area personale | Escl (
@ E' possibile procedere con I'aggiornamento dei prezzi unitari, ad esclusione degli eventuali attributi aggiuntivi.
FAQ.

Selezionare una delle seguente opzioni:
Accessibilita

‘* Scarica il file Excel contenente | prezzi unitari

Assistenza operator Seleziona questa azione per scaricare un file Excel contenente tutti | prezzi unitari, quindi verificame i dati e variarli

economici

=+ Importa nuovi prezzi unitari

News Seleziona questa azione per agglornare | prezzi unitari inseritl nel file Excel scaricato a partire dalla voce precedente. Le due Informazionl relative al prezzl
unitari vengono controllate ed acquisite, ma per procedere con l'agglornamento effeltivo dei prezzi unitari si deve procedere con lo step di conferma ed invio
modifiche.

Atti delle

amministrazioni
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e caricare il file a portale con “scegli file” e Importa

Sei qui: Home » Atti delle amministrazicni aggiudicatric... » Richieste di offerta

Importa prezzi unitari

Benvenuto/a GAMBINO SAS |

Area personale | Esci

FAQ.

variati con successo saranno disponibili dalla funzione di "Riepilego medifiche in corso”.

@ Inserire il file da caricare ed utilizzare "Importa”. Eventuali righe del file rimaste inalterate verranno scartate in automatico. | prezzi unitari
Attenzione: in case di presenza di errori in fase di importazione e' possibile correggere il file di origine e ricaricarle nuovamente.

File contenente i prodotti da aggiornare | Scegli file | Nessun file selezionato

(Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 15360 KB)

Assistenza operator [ Importa § Annulla |

ecanomicl

Accessibilita

News

Area personale | Esci PREZZI UNITARI * OFFERTA ' SCARICAOFFERTA ' DOCUMENTI

Informazioni 7 4 /
@ Inserire | prezzi unitari offerti per ciascuna voce nell'elenco sottostante utilizzando il pulsante "Modifica”. L'importo totale dell'offerta verra

FAQ riportato automaticamente nel passo seguente.

e

Accessibilita

Offerta prezzi
Assistenza operatori

economici . di mi Quantita Prezzo

News

1 prodotto 1 cad 50,00 150,00 € 7.500,00 €
2 prodotio 2 cad 50,00 180,00 € 9.000,00€
Atti delle
amministrazioni 3 prodotto 3 cad 60,00 400,00 € 24.000,00 €

aggiudicatrici e degli

enti aggiudicatori

Importo totale : 40.500,00 €

distintamente per ogni

S [ Modifica | [ Avanti > § Annulia |

Cliccare su “Torna allo step prezzi unitari”

Senvenutola GAMBING SAS |

Esito importazione prezzi unitari

Area personale | Escl Prezzi unitari processali: 3
Prezzi unitari importati; 3
FAQ

Torna allo step prezzi unitari

Selezionare Avanti e procedere come indicato al punto 3.4.3.

Qualora oltre ai prezzi unitari fossero richiesti dei dati aggiuntivi (es: codice prodotto, marca prodotto,
colore etc), cliccare su modifica e valorizzarli on line
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3.5.Caricamento a sistema dell’offerta economica

16/11/2021 11:27 A-A-A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito Cerca: _ Q

Sei qui: Home »» Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Richieste di offerta

1
Offerta economica

Benvenuto/a GAMBINO SAS |

Area personale | Esci QFFERTA SCARICA OFFERTA DOCUMENTI
O Scaricare il file PDF contenente l'offerta economica che dovra essere firmata digitalmente e caricata al passo successivo ("Documenti”)
FAQ
Accessibilita

Lista dei soggetti in corso di validita con diritto di firma. Selezionare il firmatario
® Anc

OLo

New .
s Genera pdf offerta
s et Fhvani> ] Anmule

amministrazioni

Assistenza operatori
economici

aggindicatrici e degli

Selezionare il nominativo che apporra la firma digitale all'offerta economica tra i nomi proposti dal sistema
e cliccare su “Genera pdf offerta”

: Allegare la documentazione richiesta per la busta economica, comprensiva del PDF firmate digitalmente al passo precedente della

FAQ procedura.

Per caricare i file relativi ai documenti gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia.."

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione" e poi caricare il file correlato premendo il pulsante
"Sfoglia..."

ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o della lettera di invito

Accessibilita

Assistenza operatori / L
economici ed allegare TUTTA la documentazione ivi richiesta!

News

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

amministrazioni

aggiudicatrici e degli DESCRIZIONE FAC-SIMILE ALLEGATO

enti aggiudicatori [ § ] Offerta economica * Sceglifile | Nessun file selezionato
distintamente per ogni

procedura |In5eme una descrizione per allegare un docu ‘ Nessun file selezionato

Delibere a contrarre o Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 15360 KB.

atto equivalente Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 51200 KB.

Gare e procedure in

corso | <Indietro || < Torna al menu

Allegare il documento dell’offerta economica precedentemente generato e firmato digitalmente
cliccando su “Sfoglia”. Prima di procedere al caricamento del file PDF offerta, verificare che i dati
anagrafici del concorrente siano corretti. In caso contrario ritornare al passo “inizia compilazione offerta” e
procedere alla rettifica. Si ricorda che la firma deve essere quella del nominativo indicato quale firmatario
selezionato nella pagina “Scarica offerta” e indicato nel file PDF.

Potrebbero essere presenti documenti contrassegnati con (*) che sono obbligatori per procedere all'invio
dell'offerta (es. Elenco prodotti da quotare su file allegato)

In caso di discordanza tra I'importo offerto nel documento Offerta economica generato dal Sistema e la
somma degli importi riportati in un eventuale elenco di dettaglio delle voci oggetto di fornitura, prevale
guanto riportato nel documento Offerta economica.
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News | campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

amministrazioni

DESCRIZIONE FAC-SIMILE ALLEGATO

aggiudicatrici e degli

enti aggiudicatori [ §] Offerta economica * Sceglifile | Nessun file selezionato

distintamente per ogni

procedura ‘ Inserire una descr\zim‘per allegare un docu| Nessun file selezionato

Delibere a contrarre o

Puoi caricare un allegato della dilgensione massima pari a 15360 KB
atto equivalente

Hai caricato documenti per 0 KB, e Wyoi caricare documenti per altri 541200 KB.

Gare e procedure in

corso < Indietro | < Torna al menu

Nella medesima videata & possibile allegare eventuali ulteriori file richiesti dal bando/disciplinare di gara o
dalla lettera di invito. Per procedere scrivere il nome del documento da inserire nel campo bianco e
cliccare su Scegli file.

Dopo aver salvato, cliccare su “Torna al menu”

Dalla pagina “Invio buste telematiche gara”, dopo aver completato I'inserimento della Busta amministrativa,
dell’eventuale Busta tecnica e della Busta economica, prima di procedere con linvio alla Stazione
Appaltante, e possibile accedere a “Riepilogo” per effettuare un rapido controllo di tutta la documentazione
allegata.

Risplioge

Istruzioni

FAQ Inizia cempllazione afferta @
Islouzioni & marnussi
Busta amministrativa @

Elenco Operatori
Economici ) sta tecnica @
Introduzione

9 Busta kconomica @
Decumienb
FAQ @

Conferma e invia offerta
Bandi & avvigl discnzions

Elenco kscritti
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] Riepilogo offerta

SAMBING SAS |

@ Riepilogo dei dati inseriti e degli allegati caricati. Attenzione: i dati risultano salvati ma non ancora inviati all'’Amministrazione.

1ale | Esci

Dati operatore economico
a

Oggetto :
operatori Operalore EConomico :

Legali rappresentant :
Direttori tecnici

Partecipa come mandataria RTI :

prova "invia richiesta di offerta”
GAMBINO SAS

Andrea Tombini dal 01/01/2014
nd

NO

Busta amministrativa

Documenti inseriti (1)

Documenti obbligatori mancanti : 47

« dichiarazione conti comrenti dedicati (documento.doc)

v

Busta economica

contrarre o

lente

Documenti inseriti : Nessun documento.
cedure in Documenti obbligatori mancanti (1) ‘g Offerta economica
cedure

Torna al menu

Cliccando sul simbolo “Modifica busta” & possibile modificare/rimuovere i documenti gia allegati nelle varie

buste.

Completato I'inserimento di tutta la documentazione nelle varie buste & possibile confermare il tutto ed
inviare l'offerta cliccando su “Conferma e invia offerta”.

Iie  MoImcH  Yeusics  Freent  stumenb [
Estruzions ¢ mamual

Elenco Operatori
Economici

A [ @ % B

Introduzone

Documents

FAR

Istruzioni

Bandi e avisi discrizions

Elenco Iscnth

Busta amministrativa

Busta tacnlea

Busta economica

Riepilogo

Conferma e invia offerta

®@ ® ® ® @

La piattaforma telematica chiedera conferma per l'invio.

Torna alla precedura

2200272018 18:40

A-A-A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa site

Sel qui: Home = Gare telematiche = Richieste di offerta

Benvenutola Mano Rossr sl |

Area personale | Esc

Informazioni tecniche

Conferma mvio offerta

Sicuro di voler procedere con 1a richiesta di inio offerta 7
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16/11/2021 11:35

A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

cere: I

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Richieste di offerta

Benvenuto/a GAMBINO SAS |

Area personale | Esci

FAQ.

Invio offerta

Richiesta effettuata con successo.

La sua richiesta & stata inviata il 16/11/2021 11:35:18 e risulta protocollata in data 16/11/2021 11:35:25 con annc 2021 e numero 2021-UNPD0ZS-0000558

Torna alla procedura

Confermando verra trasmesso alla Stazione Appaltante il “plico telematico” contenente i dati e i documenti
delle buste amministrativa, tecnica ed economica. L'operazione puo richiedere anche qualche minuto per
I'elaborazione a seconda delle dimensioni dei file contenuti nelle varie buste.

Il processo si conclude con la notifica dell’esito dell'operazione di “Invio offerta” con evidenza della data e
ora registrata al momento della conferma nonche il numero di protocollo assegnato. La notifica di
trasmissione viene inviata anche all’operatore economico tramite mail/PEC.

ATTENZIONE: la piattaforma telematica non permette I'invio dell’offerta oltre il termine di scadenza
previsto.

3.6.Firmatari e generazione offerta PDF in caso di raggruppamento

In caso di partecipazione alla procedura nella forma di raggruppamento di operatori economici la pagina
“Scarica offerta” presentera I'elenco dei membri del raggruppamento.

L'operatore economico che sta presentando [lofferta (che ricordiamo deve essere il
mandatario/capogruppo del raggruppamento) dovra indicare per ciascun membro del raggruppamento
il rispettivo firmatario.

Cliccare sullicona di modifica # presente nella colonna “Azioni” in corrispondenza del nominativo
dell’operatore mandatario/capogruppo del raggruppamento.

Verra richiesto di selezionare il nominativo del firmatario tra quelli presenti in anagrafica.

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Gare e procedure in corso

Benvenuto/a GAMBING SAS |

Offerta economica [PG00011281.001]

#rea personale | Es OFFERTA * SCARICAOFFERTA © DOCUMENTI
Informazioni
i Selezionare il firmatario per limpresa mandataria ed inserire il firmatario per ogni mandante. Una volta inseriti tutti i firmatari, procedere al
FAQ salvataggio dei dati. In seguito al salvataggio comparira il pulsante "Genera pdf offerta” per scaricare il file PDF contenente l'offerta
economica che dovra essere firmata digitalmente e caricata al passo successive ("Documenti”)
Accessibilita

Partecipanti al raggruppamento temporaneo

Assistenza operatori

economici = = = =
. Ragione socle o denominasione = Fematar | paioni
News GAMBINO SAS 7
AC produzione Va

Atti delle
B a T Firmatario GAMBINO SA:
aggindicatrici e degli
i ... . Lista dei soggetti in corso di validita con diritto di firma. Selezionare il firmatario :

enti aggiudicatori
distinfamente per ogni @ Andrea Tombini (Legale rappresentante)
procedura O LONGATO ALESSANDRO (null)
Delibere a contrarre o

it ivalent: -

Concludere 'operazione premendo il pulsante “Aggiorna”.
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4. Visualizzazione, annullamento e ripresentazione offerta dopo I'invio e prima della

scadenza dei termini di presentazione offerta

Nel caso si sia trasmessa l'offerta alla Stazione Appaltante, ma i termini di scadenza per la
presentazione dell'offerta non siano ancora superati, la piattaforma telematica permette di annullare e
ripresentare integralmente I'offerta.

Si evidenzia che procedendo con questa operazione l'offerta precedentemente inviata verra
eliminata dal sistema quindi non sara possibile recuperarne alcun dato, pertanto qualora
I'operatore economico non ne ripresenti un’altra entro i termini previsti, non potra partecipare alla
procedura di affidamento.

Per procedere, entrare in area riservata e da Procedure di interesse cliccare su Bandi di gara o
Richieste di offerta a seconda del tipo di gara a cui si intende partecipare. Nella pagina “Elenco
richieste di offerta” cliccare su “Visualizza scheda”.

file Modifics Yisuslizza Prefet Strumgnti ]

| VipciogiE — Seegli una tipologia di appalio - | v |

Gare telematiche Data pubblicazione ol @ (v

Data scadenra aal af {oymimyaaas)
FAQ

Procedura Welematica |
Istruzicni & manuali
Elenco Operatori CONTENUTO AGGIORNATO AL 2210212018
Economici La ricerca ha restituito 2 risultat
Introduzione Stazione appaitanie : SERVIZIO ACQUISTI

Tlolo . Formilura o badge anno 2018

Document
Twpo appalto . Formifure
FAG CIG | Z55006A25A
Impasta * B5.000,00 €
Istruziom
Data pubblicazione : 22022018
Bandi e avvisi discrizione Dals scadenza . 23022010 enbro e 11.00
Procedura telematica | 51
Elenco Fscfty

Riferimento procedura - PGOO00G31

Stato - In corsn
Mercato Elettronico -
Visualizza scheda Lg

Introduzione

Cliccando su “Riepilogo offerta”, il Fornitore puo visualizzare I'offerta presentata

% pUGEILS  InUSLLE  FlEEW JUuTgE |

Bandi e avvisi dliscrizione

Documentazione di invito
Elenco Iscnil

ﬂ Invito e condizioni generali RA0

Mercato Elettronico o ; s al

Intreduzione Busta tecnlca
caratteristiche hadge
Documenti
Busta economica
FAQ
Offerta economica
Istruzioni

C icazioni dell’

Bandi e avvigi dliscrizione

Nessuna comunicazione dell amministrazione

Comunicazioni riservate al concorrente

1 comunicazieni icevute (1 da leggere)
0 comumicazioni archiviate

0 comunicazioni inviate

Irrvias U IOV CORUNC 2N

Riepilogo offerta

Torna alla lista

La selezione del bottone apre una pagina con un riepilogo che consente di scaricare un file zip per ogni
busta contenente tutti i documenti allegati alla busta stessa.
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Wie  Modiea Viushess  Frelenb  Sbusment ¢

Riepilogo offerta 1

Bemy

Aoda Mo Ross: sl

Riepilogo del dati inseriti con possibitta di verdicare b mformazioni c e buste dellofferta presentata,

Area personate | Esct [
| ﬂ el cas 31 terrmn di presentazio 3 ara aperti & la inviaka non & corella, & possibile procedere
Informazioni tecniche | alfannullaments dellinvio effethuate & renserre | datiallegati coretli mediante il putsante “Annulla e npresenta offerta”
LS
FAQ

g Datl operatore economico

Oggetto Fomitura i Bacdge anno 2018

Accessiduili

Assiglenza tecnica

Ao Rirsst s

Legali rappresentants o 2 dha

News.

gracame oro dal 2

Diretton tecnic na
Gare telematiche ~ _
Parecipa come mandatara RTI No

FAQ

f§ Documentazione allegata g -
Istrurion e manuah

Busta amministraliva m Scanca | documant
Elenco Operatori Busta tecnica B secarica | documen
Economiri

Busta economica B Scarkca | document

Introduzions

Annulla e ripresenta offerta

Docurnent

. Torna alla procedura
Inoltre, dal riepilogo, se non sono scaduti i termini di presentazione dell'offerta, € possibile annullare I'invio
dell'offerta per riprenderne I'editing mediante il comando “Annulla e ripresenta I'offerta”. Si evidenzia che
procedendo con questa operazione I'offerta precedentemente inviata verra eliminata dal sistema
quindi non sara possibile recuperarne alcun dato, pertanto qualora I'operatore economico non ne
ripresenti un’altra entro i termini previsti, non potra partecipare alla procedura di affidamento.

Il sistema chiedera conferma dell'operazione: confermando con “SI” verra eliminata [Iofferta
precedentemente trasmessa e sara necessario ripresentare offerta entro i termini di scadenza previsti dal
bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.

Un1

DEGLI

23/02/2018 09:51 A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sel qui: Home » Gare telematiche » Richieste di offerta

Area riservata

Annullamento presentazione dell'offerta inviata

Benvenuto/a Mane Ross) e |

Area personale | Esci Hai richiesto Fannullamento dell'offerta inviata in precedenza
Questoperazione annullera a tuth gh effeth Ninvio della precedente offerta, pertanto sara necessano procedere nuovamente allinsenmento ed al remio des
dab
Informazioni tecniche
Vuei veramente annullare llinvio precedente per presentare una nuova offerta?
o [ S| No |

Accessibilita

Assistenza lecnica

News

Gare telematliche Ll

H1nK v

All'impresa viene confermato I'annullamento mediante invio di una mail di conferma annullamento. A quel
punto I'impresa puo tornare nella scheda di dettaglio della procedura e selezionare nuovamente il comando
“Presenta offerta” per ripresentare la documentazione da inviare e quindi procedere con un nuovo invio.

Per visualizzare i documenti presentati cliccare sull'icona a fianco di ciascuna busta.
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Ele  Mod¥ica Yisuakaza Preferti  Stremgnt ]
A A A

parfecpanons e gh evenlual jolt & gara di mleresse, ove previst, con la conferma al lermine delfa procedura si attivano le buste

A
previsie per la gara
Accessbilila
¥ selezionare ogn busta prevista per allegare e sahare 13 documentazions relativa
Assistenza tecnica = yefificare eventualmente mel fepilogo | dati ed | documenti raccolti dalla procedura
= selezionare "Copferma & invia offerta” per procedere alfinvio effettive dei dati; nel caso di gare a lothi, Mofferta sard inviabile solo quando

News i saranng insent | dati o | document su Lt | kol di gara di inleresse
Gare telematiche
FAQ ﬁ‘u Inizia compilazione offerta @
Istruzioni & manuali

L

o usta amminisirativa

L= ]
Elenco Operatori
Economici ’ Busta techica @
Intraduzions

9 Busta economica @

Documenti
FaQ 1 s

Riepilogo @
Istruzwon

a Canferma e invia offerta @
Bandi & avvis: discrizions
Elenca lscnits

Terna alla precedura
=—— 5

n1B% -~

Effettuate e salvate le modifiche cliccare su “Torna al menu” e successivamente su “Conferma e invia
offerta”

ble  Modfics Yaushizza Prefeiti  Strumenti T

Assisténza tecnica = verificare evenlualmente nl replogo | dalh ed | docomenti raccalb dalta procedun

A~
= sefegionane "Conferma e invia offerta” per procedere altimao effettive dei dati, nel caso di gare a lott, Foffenta sard miabde solo guando
Pleves st saranng nsenh 1 dab ed 1 document su lulls | lolb dgara de nteresse.
#ﬁ Inizia compilazione offerta @
sila g amministrativa @
(==
, Busta tecnica @
9 Busta economica @
Documenti
FAQ P
Rioploge ®
Istruzsoni
d Conferma e invia offerta @
Bandi e avvis discrzions
Elenco Iscatti
Terna alla procedura
Mereato Eletironico
Introduzicne -
RiBN -

5. Controllo dei documenti trasmessi scaduto il termine per la presentazione
dell’offerta

Dopo aver trasmesso l'offerta alla Stazione Appaltante, in caso di necessita € possibile accedere alla
scheda della procedura per controllare la lista dei file trasmessi.
Procedere seguendo le istruzioni seguenti:

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

da “Area personale”, cliccare su “Procedure in aggiudicazione o concluse”, scorrere la pagina fino ad
individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza scheda” per arrivare alla scheda “Dettaglio
procedura”

3. Da “Dettaglio procedura” scorrere la pagina verso il basso; in fondo alla pagina & presente il pulsante
“Riepilogo offerta”; cliccare quindi sul pulsante “Riepilogo offerta” per procedere.
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Verra visualizzato il riepilogo dell'offerta trasmessa, ovvero l'elenco della documentazione allegata per

ciascuna busta da cui € possibile vedere:
- descrizione o titolo del documento
- nome del file allegato

ed accedere alla documentazione presentata.

6. Seduta pubblica

Per seguire le fasi di valutazione della gara entrare nella propria area riservata nella sezione Procedure di
interesse e selezionare le voce “procedure in aggiudicazione o concluse”

Benvenuto/a Mario Rossi sri !

Area personale | Esci

Gare telematiche

FAQ

Istruzioni & manuali

Mercato Eletironico

Introduzione
Documenti

FAQ

- Area personale

-~

eventuali comunicazioni ricevute dall'Ente.

Nell'area personale sono disponibili i collegamenti per l'accesso alle funzioni specifiche dell'utente una volta entrato nel
gestione dei propri dati personali, il cambio password, 'accesso alle informazioni per le quali risulta iscritto o abilitato, e

| tuoi dati

Cambia password

Procedure di interesse

Bandi di gara
Richieste di offerta

Procedure in aggiudicazione o concluse

Selezionare la gara di interesse cliccando su Visualizza scheda

Comunicazioni

Assistenza tecnica

7 comunicazioni ricevute (7 da leggere)
160 comunicazioni archiviate (140 da le:

5 comunicazioni inviate

Mercato elettronico

Mercato Elettronico per la fornitura di beni e sen

_}_»l.r__"h_hf::‘:?__ltnulll(r- Prefesits  Struments T
Introduzions
Document)
FAQ
Istruzson

Band: & avvisi discnzione

Stato : In aggiudicaziona

Stazione appaltante | SERVIZIO ACQUISTI
Titolo © Formitura di badge anno 2018

Tipo appalto : Formiture

CIG : Z55226A25A

Importo - 85,000,00 €

Data pubblicazione - 221022018

Data scadenza - 23022018 entro ke 11.00
Procedura telematica - S

Riferimento procedura - PGO000GS1

Slalo | In aggudscazions

L
Visualizza scheda I—E
]

{ 1
Visualizza scheda Llé‘

Nella sezione “Espletamento della gara” selezionare Visualizza le fasi di gara

Istruzioni

Bandi e awisi discrizion

@ Visualizza ke fasi di gara

Comunicaziom dell amministrazione

Nessuna comunicazione dellamministrazione
Comunicazioni riservate al concorrente
1 comunicazion ncevule (1 da leggere)

0 comunicazioni archiviate

0 comunicazioni inviate

Invia una nuova Comunicazions

Riepilogo offerta

1% -
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Vengono visualizzate le fasi in corso

ble Modifics Yuushuzs Prefeiti  Strumenti

Sei qui: Home » Gare lelematiche = Procedure in aggiudicazione o conduse

Espletamento della gara

Banvenulo'a Meano Ross sl

Area personale | Esci
[ sequato vengono preseantale le duvense (s di esplelamento della procedura di gara. Selenonare |a lase di inleresse per sccedens alla

consultanone delle mformazioni pubblicate agh operaton econamici parecipant

Informazioni tecniche

FAQ
Accessibilits Apertura doc. amministrativa

AsgiTienTa lacmca

Hews

Gare telematiche

FAQ

W @ “ b
® ©® @ ©

Estruziom & meanuali

Torna alla procedura

Elenco Operatori

Economici e

H1n ~

Selezionare la fase di interesse per accedere alla consultazione delle informazioni

Fle Moddes  Vidoslzss  Prefenti  Shumenti 7

Sel quiz Home = Gare telematiche » Procedure in aggiudicazione o concluse

Area
Apertura documentazione amministrativa
Benvenuto/a Mano Rossi si |

Area personale | Esi

Elenco dei plichi ricevuti contenenti b offerte preseniaie dagh operaton econamici. Per ogni plico viene niportato Foperatore economico
ﬂ oppure il raggruppaments, ko siato relativo alla busta emministrativa, ed a [se conclusa Fammissions alla Bse successiva. Selezionando i

singolo plico & possiile accedare al dati di dattaglio

Attenzions: in caso di fase di apertura documentazions amministrativa ancofa in corso, & dspondbile d pulsante "Aggoma” per nchiedere

FAQ umn agmomamento defla hsta visualerata

Informazioni tecniche

Accessibilita

Assistenza tecnica Numero plico

1 00899780200 Mario Rossi s Aperta )

M

Ble Modfics Yisualza Prefesiti  Strumgnti T

=&l qui: Home = Gare telematiche » Procedure in aggiudicazione o concluse

1 mi1 1
Apertura documentazione amministrativa

Benvenuto'a Maro Rosar s |

Asea parsonale | Esci
Dettagho defla busta amminisirativa relativa al plico selezionato, nportante | dati deffoperatore economéco oppure la composizione del

raggruppamento, la hsla des document allegal e b lista des both per cue & slala presentata Folterta (Solo nel caso d gare a loth)

Informazioni tecniche

FAQ

Numero piico 1
Accessibilita Codece frscale 00899780290

Rageone sociale Mo Rossi s
Assistenza fecnica

Dacument i]l;ﬂnﬂl{ dichsararons conll comantl demeat |Rﬂﬁ QEPV 22 febbraio 2018 docx)
Hows Ammissione si
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E’ possibile altresi visualizzare la graduatoria di gara

-
Graduatoria

Benvenulo/a Mario Rossr s |

Area personale | Escl T
Elenco degll operaion economici ammessi alla graduatona. Por ogni plico viene riporiao 'operatore economico oppure il ragaruppaments,

ﬂ il valore delia propria offerta e la graduatona
Informazioni tecniche Allenzione. m caso di delinzone defla graduatona non ancora ulhmata, & disponibile il pulsante "Aggrorma” per nchesders un

aggiomamento dolla ksla visualizzata

FAQ A A A A A il P

ALcessibilita

Numero plico Codice fiscale Ragione sociale Punteggio totale Graduatoria

Asstsienza tecnica 1 OOBOGTA0200 Mano Hossi si o4 Prima hita classilicata

Nenws. .
Aggioma
[P | ki

Eassamrs Espletamento della gara

Benvenuto/a Mano Ross g1

Area personale | Esci

Informazioni tecniche

Di sequito vengona presentate le duverse fasi di espletamento defla procedura di gara Selezionare |a fase di interesse par accedere alla
consultaziona delle informazioni pubblicate agl cperaiorn aconomici partecipanti

FAQ

alln 1 0octura doc. amministrath
Accassibilita S Apertura doc. amministrativa @
Assistenza tecnica - .

, Valutazione tecnica @
Mews

Offerte economiche @
Gare telematiche
o Graduatoria @

-
Graduatoria

Benvenulo/a Manio Rossi s |
Arca personale | Esci :
Elenco degli operaton economici ammessi alla graduatona. Per ogni plico viene riporaio 'operatore economico oppure il ragaruppamento,

ﬂ il valore delia propria offerta e la graduatona
Informazioni tecniche Allenzione. m caso di delinzone defla graduatona non ancora ulhmata, & disponibile il pulsante "Aggrorma” per nchesders un

aggiomamento dolla ksla visualizzata

FAQ A A A A A il P

ALcessibilita

Numero plico Codice fiscale Ragione sociale Punteggio totale Graduatoria

Asstsienza tecnica 1 OOBOGTA0200 Mano Hossi si o4 Prima hita classilicata

Nenws. .
Aggioma
| —

7. Procedure suddivise a lotti

Nel caso di procedure di affidamento suddivise in lotti & possibile prendere visione dei lotti oltre che
dalla documentazione anche dalla scheda di dettaglio della procedura:

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

- se procedura ad evidenza pubblica da “Bandi di gara”, scorrere la pagina fino ad individuare la
procedura di interesse, quindi cliccare su “Visualizza scheda”;

- se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la pagina fino
ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza scheda” per arrivare alla scheda “Dettaglio
procedura”
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3. Da “Dettaglio procedura” scorrere la pagina verso il basso; in fondo alla pagina & presente il
pulsante “Presenta offerta” di seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante “Presenta offerta”.

File Modifica Visualizza Preferiti

R 13w Stumenti v (ge
State | n corss
Documenti @ Lotti
FAQ . A
Documentazione di invito
Istruzioni iy s
[ it
Bandi & avvisi d'iscrizione D i ichi ai
Elenco |scritti Busta economica
Offerta econdmica
Mercato Elettronico L
< dell
Intreduzicne
Nessuna comunicazione dell'amministrazione
Documenti
o o al

FAQ
1 comunicazioni ricevute (1 da leggere)

Istruzionl 0 comunicazioni archiviate

0 comunicazioni inviate

Bandi e avvisi d'iscrizione Invia una nusva comunicazione

Presenta offerta

Nel caso di procedure di affidamento suddivise in lotti nel bando/disciplinare di gara o nella lettera di
invito:

- sono indicati i requisiti per la partecipazione a ciascun lotto

- viene indicato se é possibile partecipare a solo uno, tutti o solo alcuni lotti

L'operatore economico potra scegliere a quali lotti partecipare e quindi presentare tutta la
documentazione richiesta per ciascun lotto attraverso la piattaforma telematica. Potra altresi decidere
se presentare offerta ad uno o piu lotti in forma singola e/o in forma associata in qualita di mandataria di
un RTI.

Si illustrano di seguito le particolarita nella presentazione dell'offerta di una procedura a lotti rispetto

quanto descritto precedentemente.

7.1. Lista offerte
L'operatore economico pud compilare [l'offerta come “impresa singola” oppure come capo
gruppo/mandataria per conto di un raggruppamento temporaneo di imprese "RTI".

Nelle gare a lotti & possibile altresi concorrere in forme diverse in lotti diversi. E possibile presentare
una sola offerta, come singolo o per conto dello stesso RTI, per uno piu lotti. E ad esempio possibile
presentare offerta come impresa singola ad un lotto/i e come RTI ad un altro lotto/i. E altresi ammessa
la possibilita di partecipare come altro RTI ad altro lotto/i.

Dopo aver cliccato sul tasto “Presenta offerta” illustrato nella schermata precedente, l'operatore
economico visualizzera la pagina “Lista offerte” riportata nellimmagine in basso, contenente la lista dei
“plichi” in fase di compilazione oppure gia inviati.
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Benvenuto/a GAMBING SAS |

Area personale | Esci

FAQ.
Accessibilita

Assistenza operatori
economici

News

Atti delle

amministrazioni

Presenta offerta []

i. L'operatore economico che ha accesso alla piattaforma pud compilare I'offerta come "impresa singola" oppure come capo

gruppo/mandataria per conto di un raggruppamento temporaneo di imprese "RTI"
Nelle gare a lotti & possibile concorrere in forme diverse in lotti diversi. E possibile presentare una sola offerta, come singolo o per conto
dello stesso RTI, per uno pill lotti. E ad esempio possibile presentare offerta come impresa singala ad un lotto/i € come RTI ad un altro
lottofi. E altresi ammessa la possibilita di partecipare come altro RTI ad altro lottoli.
Per ogni offerta viene quindi creato un "plico digitale” abbinato al concorrente (singolo o RTI) per uno o pill lotti
ATTENZIONE: nel caso di offerta su invito, rimangono sempre visibili i plichi digitali per ogni forma di invito ricevuta.

.

CONCORRENTE MODALITA DI PARTECIPAZIONE LOTTI STATO OFFERTA AZIONI

Aggiungi offerta come singola j| Aggiungi offerta in RTI

Torna alla precedura

Laddove I'operatore economico intenda partecipare ad uno o piu lotti in forma singola, dovra cliccare sul
tasto “Aggiungi offerta come singola”; per presentare offerta in forma associata in qualita di mandataria
di un RTI, cliccare su “Aggiungi offerta in RTI".

Sara possibile presentare offerta in forme diverse, dunque per uno o piu lotti in forma singola, mentre
per i restanti lotti in forma associata.

7.2. Presentazione offerta: scelta dei lotti
Cliccare su “Inizia compilazione offerta” per scegliere a quali lotti si intende partecipare.

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

% v B} - =0 mp v Paginax Sicurezza v Siumenti v =

u o P put procedere con Minvio dellofena, ossla viene rasmesso 1| “plice digitale” contenente lulte e "buste digitali”
Informazioni tecniche Pertanto per procedere alflinvio delle buste telematiche per 'offerta occorre proceders nella seguents modalita:

FAQ

Accessibilita

Assistenza tecnica

MNews

Gare telematiche

Gare o procedure in
corso

Awvist pubblicl in corsa

. “inizia afferta” per i alcune basitari per le buste da inviare, qual ia medalita df

partecipariona & gli eventuali lotti di gara di interessa. ove previsti: con la conferma al termine dedla procadura =i attivano la buste
previste per la gara

= selezionare ogni busta prevista per allegare & salvare la documentazions relativa
= verificars eventualmente nel depilogs | dati ed | documenti raccolti dalla procedura

= selazionare “Conferma e invia offerta” per procedene allinvio effettivo dei dati; nel caso di gare a jotti. foferta sara inviabile solo quando
5! saranno Inseritl | datl ed | document! SU Tt | lof of gara di interesse

ﬁ‘n’ Inizia compilazione offerta @
= ®
L=

Dopo aver confermato i dati anagrafici e la forma di partecipazione, scegliere a quali lotti si intende

partecipare

Presentazione offerta

Benvenuto/a gambing sas |

Area personale | Esci

Fad

Accessibilita

Assistenza tecnica

News

> O Lot
Gare telematiche

Gare & procedure in
corso

-
w ﬂ Selezionare solo | botti di gara per | quali sl intende inviare 'offerta

DATI ANAGRAFICI FORMA Di PARTECIPAZIONE Lot RIEPILOGO

ATTENZIONE: lgferta sara inviabile sclo quando si saranng inseriti | dati & | document! su tutti | lott selezionatl. Non @ possibile
trazmetters un'offerta senza aver completato tutti | lolfi di interesse

Jukuzions Wil i ol
O Lo\t - cana naturale

caita riciclata

[ <Indietro | Avanti> J Annull |

In caso di gara a lotti, se si presenta offerta in forma singola, nella scheda “Forma di partecipazione” non é
possibile indicare la forma di partecipazione alla procedura in quanto tale scelta € gia stata fatta in
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precedenza cliccando su “Aggiungi offerta come singola”; solo cliccando su “Aggiungi offerta in RTI” sara
possibile definire nel dettaglio la denominazione e la composizione del Raggruppamento.

Una volta scelti i lotti per i quali si intende partecipare, nella Busta tecnica (quando prevista per ciascun
lotto) e nella Busta economica sara possibile inserire dati e caricare documenti solo per i lotti selezionati
come illustrato in seguito.

ATTENZIONE: dopo aver scelto i lotti, qualora si siano caricati documenti nelle buste amministrativa,

tecnica o economica, nel caso si desideri cambiare i lotti a cui partecipare sara necessario ripetere il passo
“Inizia compilazione offerta”. In tal caso tutti i dati e documenti caricati nelle varie buste verranno
eliminati e si dovranno reinserire per i nuovi lotti scelti.

7.3. Buste per i vari lotti
Nel caso di procedure a lotti, dopo avere scelto per quali lotti si intende partecipare, si procede con la
predisposizione delle buste amministrativa, tecnica (quando almeno un lotto lo prevede) ed economica.
La Busta amministrativa € unica per tutta la gara, pertanto dovra essere allegata tutta la
documentazione richiesta in unica soluzione, esattamente come per il caso del lotto unico descritto nei
capitoli precedenti.
Relativamente alla Busta tecnica e alla Busta economica invece la piattaforma presentera I'elenco dei
lotti scelti e I'Operatore economico dovra svolgere le operazioni relative alla busta tecnica ed economica
per ciascun lotto tra quelli scelti.
A titolo esemplificativo si illustra di seguito la compilazione dell'offerta economica a lotti, evidenziando i
passi differenti rispetto al lotto unico.
Accedendo alla “Busta economica” la piattaforma presentera la lista dei lotti scelti.
Nella colonna “Pronto per l'invio” della lista dei lotti verra visualizzato un check dopo aver compilato I'offerta
di ciascun lotto, in modo da tenere facilmente in evidenza in quali lotti si sono inseriti dati e documenti e in
guali ancora no.

Sei qui: Home » Gare telematiche » Richieste di offerta

Buste economiche : elenco lotti

Benvenutala gambine sas |

Area personale | Esci
Elenco def loiti selezionati per cui & richiesta la busta economica. Selezionare il collegamenio sulfoggetio del lotie per attivare il

ﬂ caricaments della documentazions relativa e dellofferta economica. Una volta inserita & salvala tutla la documentazione richiesta per uno
Informazioni iecniche specifico lotto compare la spunta nefia colonna Fronto per finvie”,

FAQ
g Lista lotti
Accessibilita
Oggetto Pronto per l'invio
Assistanza tecnica Lofio 1 - carta naturale
Lotto ¢ - carta riciclata
News

Cliccando sul titolo del lotto si proseguira con I'inserimento dell’offerta per tale lotto.

Cliccare su “modifica” e procedere a seconda si tratti di inserire offerta a percentuale, importo o prezzi
unitari come per la gara a lotto unico. In caso di RTI procedere come indicato al paragrafo 3.5

Concluso il caricamento dell'offerta economica cliccare su “Torna al menu”

| campi contr i con (*) sono
Gare telematiche
g Documenti
Gare e procedure in

COrso

DESCRIZIONE FAC-SIMILE ALLEGATO
Avvisi pul:l: il In COrso

[%& ] Ofterta economica * ¢4 gambino OffertaEconomica.pdf (46 KE) T
FAQ

[ | Stoglia...

Istruzioni e manuali
Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 10240 KB
Hai caricato documenti per 46 KB, e puoi caricare documenti per altri 20434 KB.

Elenco Operatori

Economici -
m < Toma al menu

Si torna quindi all'elenco lotti dove € visualizzato il check nella colonna “pronto per I'invio” il lotto per il
quale é stata inserita I'offerta economica e sara possibile procedere con I'eventuale inserimento di offerta
per altri lotti.
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Sel qui: Home = Gare telematiche » Richieste di offerta

Buste economiche : elenco lotti

Benvenuto'a gambino sas |

Area pergonale | Esci
Elenco dei lotti selezionati per cui & richiesta la busta economica. Selezionare il collegamento sull'oggetto del lotto per attivare il

ﬂ caricamenta dalla documentazione relativa e delfofferta economica. Uina volta inserita & salvata tutta [a documentazione richiesta par una
Informazioni tecniche specifica lotto compare |a spunta nella colanna *Pranto per fnvic",

FAQ.
g Lista lotti
Accessibilita
Assistenza tecnica Lotto 1 - carta naturale v
Lotia 2 - carta riciclata
News

Concluse le operazioni di inserimento offerte, da “torna al menu” si pud selezionare la scheda “Riepilogo”

e l SI SAranN0 INSent | dat ed | JOCUMEent SuU TuTh | 10t OI gara o1 INteresse, J

Inizia compilaziona offerta

Gare e procedure in

#ﬂ

corse
Ayvisl pubblici in corso i I @
. Busta amministrativa
FAQ
Buste economiche @
Istruzieni & manuali
Rigpilogo @

Elenco Operatori

Economicl

A [l @

D)

Conferma & invia offerta

7.4. Riepilogo documenti per lotto
Nella pagina di riepilogo, a supporto del controllo della documentazione complessivamente predisposta,
verranno visualizzati tutti i documenti allegati raggruppati per lotto.

FAMeCpa COMe Mandatana ril No |

Gare & procedure in iy Busta amministrativa
Corso

Decurmnant inser © Massun documonts ar it
Awvisi pi iin !

wisi pubblicl In corso Documentl ctbligator mancanti 4 v
FAQ :
g Lotto 1

Istruzioni & manuall

Opgetto: carta naturaly
Elenco Operatori 5 Busta economica
Economici n

Documentl inserit (1) : = Offesta economica (gambine OfferiaEconomica pdf)

Introduzione Documenti obbligatori mancant Z‘e v
Decument
FAQ g Lotto 2
\struzioni | Oggetto: carta riciclata

g Busta economica
Bandi & avvisi discrizione

Document! inserti : Ressun documento ancors inserla
lenco Iscrr
Elenen e Document cbbligaton mancant (1) _& Ofgrta economica
—————
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Tornati alla schermata precedente procedere con “conferma e invia offerta”

File Modifica Visuslizza Preferiti Strumenti 7

| =9 .

- B @
Accessibilita
Agsistenza tecnica

News

Gare telematiche

Gare e procedure in
corse

Avvisi pubblici in corse
FAQ

Isiruzionl & manuall

Elenco Operatori
Economici

A [l @

Introduzione

Documenti

W = Pagina = Sicurezza > Swamenti v (-

previste per la gara
= selezionare ognl busta prevista per allegane @ salvare la documentazione reiativa
= yerificare eventuaimente nel epdogo | datl ed | documentl raccolti daita procedura

= selezionare "Confarma e invia offerta” per procedere allinvio effettive del dati; nel caso di gare a lotti, 'offerta sara inviabile solo quando
i saranno inserill | dati ed | documenti su tutl | ot di gara di interesse.

Inizia compilazione offerta

%,

Busta amministrativa

Buste economiche

Rieplloge

® ©® @@ ® @

Conferma e invia offerta

Torna alla procedura

7.5. Presentazione offerta in forme diverse in gara suddivisa in lotti
Come indicato nell'ultimo capoverso del paragrafo 7.1, nella pagina “Lista offerte” & possibile indicare la
volonta di presentare offerta in forme diverse, dunque per uno o piu lotti di gara presentare in forma
singola, mentre per i restanti lotti presentare offerta in forma associata in qualita di mandataria di un RTI.

A seconda se si sia gia presentato offerta in forma singola o in forma associata, nella pagina “Lista offerte”

saranno visualizzabili
riportate qui sotto.

28/02/2023 14:14

le offerte gia inviate o in corso di compilazione, come nelle schermate di esempio

A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

corce NN

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Gare e procedure in corso

Benvenuto/a GAMBINO SAS |

Area personale | Esci

Informazioni

FAQ

Accessibilita

Presenta offerta [PG0001128]

L'operatore economico che ha accesso alla piatiaforma pud compilare ['offerta come "impresa singola” oppure come capo
gruppo/mandataria per conto di un raggruppamento temporanso di imprese "RTI™

Nelle gare a lotti & pessibile concomere in forme diverse in lotti diversi. E possibile presentare una sola offerta, come singalo o per conto
dello stesso RTI, per uno piil lotti. E ad esempio possibile presentare offerta come impresa singola ad un lottofi @ come RTI ad un altro
lottofi. E altresi ammessa la possibilita di partacipare come altro RTI ad altro lotto/i

Per ogni offerta viene quindi creato un "plico digitale™ abbinato al concerrente (singolo o RTI) per uno o pid lotti

ATTENZIONE: nel caso di offerta su invito, imangono sempre visibili i plichi digitali per ogni forma di invite ricevuta.

Assistenza operatori
economici

News

Atti delle
amministrazioni

Lista offerte

# CONCORRENTE MODALITA DI PARTECIPAZIONE LoTn STATO OFFERTA AZIONI
, Mandanti Lotto 1 Invit =)
LA = AC produzione Lotto 2 v -

aggindicatrici e degli
enti aggindicatori
distintamente per ogni

procedura

Delibere a contrarre o
atto equivalents

Aggiungi offerta come singola § Aggiungi offerta in RTl

Torna alla procedura
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01/03/2023 11:44

A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

corcs [N

Sel qui: Home = Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Gare e procedure in corso

Benvenuto/a GAMBING SAS |

Area personale | Esci
FAQ
Accessibilita

Assistenza operatori
economici

News

Atti delle
amministrazioni
aggiudicatrici e degli

enti aggindicatori

distintamente per ogni
procedura

Delibere a contrarre o
atlo equivalente

Presenta offerta [PGO001128]

b

L'operatore economice che ha accesso alla piattaforma pud compilare l'offerta come "impresa singola” oppure come capo
gruppo/mandataria per conto di un raggruppamento temporanzo di imprese "RTI".

Melle gare a lotti & possibile concomere in forme diverse in lotti diversi. E possibile presentare una sola offerta, come singolo o per conto
dello stesso RTI, per uno piu lotti Ead esempio possibile presentare offerta come impresa singola ad un lotto/i e come RTI ad un altro
lottofi. E altresi ammessa la possibilitd di partecipare come altro RTI ad altro lotto/i.

Per ogni offerta viene quindi creato un "plico digitale” abbinato al concorrente (singolo o RTI) per uno o pi lotti.

ATTENZIONE: nel caso di offerta su invito, imangone sempre visibili i plichi digitali per ogni forma di invito ricevuta

Lista offerte

CONCORRENTE MODALITA DI PARTECIPAZIONE LOT™M STATO OFFERTA AZIONI
ruppo Mandanii: Lotto 1 In compilazione £
S * AC produzione 3 [ ]

Aggiungi offerta come singola | Aggiungi offerta in RTI

Torna alla procedura

Per presentare offerta con una diversa modalita di partecipazione, cliccare sul tasto “Aggiungi offerta come
singola” (presente in caso I'offerta sia gia stata presentata in forma associata) o sul tasto “Aggiungi offerta
in RTI” (presente in caso l'offerta sia gia stata presentata in forma singola, oppure se si vuole presentare
offerta nuovamente in forma associata, ma con un diverso RTI).

Le offerte che hanno come stato offerta “In compilazione” potranno essere eliminate cliccando sull'icona

B presente nella colonna “Azioni”.

Le offerte in stato “Inviata” potranno essere annullate prima della scadenza del termine di presentazione
dell'offerta, rientrando nella procedura in presenta offerta ed in corrispondenza della descrizione del

concorrente che ha inviato offerta selezionando nella colonna “Azioni” Iicona Z] dj riepiloga offerta

ATE [SETVald
kil Presenta offerta [PG0O001128]

Benvenutofa GAMBING SAS!

Area personale | Esci

FACL
Accessibilita

Assistenza operatori
economici

MNews

Atti delle
. oni
aggindicatrici e degli

enti aggindicatori
distintamente per ogni
procedura

Nelihere a contrame noattn

L'operatore economico che ha accesso alla piattaforma pud compilare I'offerta come "impresa singola” oppure come capo

gruppo/mandataria per conto di un raggrupp ito temp eo di imp "RTI"™.

Melle gare a lotti & possibile concorrere in forme diverse in lotli diversi. E possibile presentare una sola offerta, come singolo o per conto
dello stesso RTI, per uno pill lotti. Ead esempio possibile presentare offerta come impresa singola ad un lotiofi & come RTI ad un altro
lottofi. E altresi ammessa la possibilita di partecipare come aliro RTI ad aliro lotto/i.

Per ogni offerta viene quindi creato un "plico digitale” abbinato al concorrente (singolo o RTI) per uno o pil lofii

ATTEMZIONE: nel case di offerta su invito, imangono sempre visibili i plichi digitali per ogni forma di invito ricevuta.

RRENTE MODALITA DI PARTECIPAZIONE STATO OFFERTA AZIONI
gruppo Mandanti . Lotto 1 In compilazione {
* AC produzione [ |

GAMEINO SAS Singola Lotto 2 Inviata =

Aggiungi offerta in RTI

Torna alla procedura
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L’'operatore economico verra cosi reindirizzato al dettaglio dell'offerta presentata, dove in fondo alla pagina
e presente il tasto “Annulla e ripresenta offerta”, come da immagine riportata qui sotto.

m Riepilogo offerte distinte

EBenvenuto/a GAMEING SAS |

Area personale | Esci
Riepilogo dei dati inseriti con possibilita di verificare le informazioni caricate nelle buste dellofferta presentata.

. Mel caso in cui i termini di presentazione offerta siano ancora aperi e la domanda inviata non & corretta, & possibile proceders
Informazioni allannullamento dellinvio effettuato e reinserire i datiallegati cometi i il "Annulla e rip ta offerta”™

FAQ
Dati operatore economico
Accessibilita
Oggetto : prova presentazione piu offerte in bozza su un lotto
Assistenza operatori Operatore economico : GAMEINGD SAS
economici
Legali rappresentanti : Andrea Tombini dal 01/01/2014
News Direttori tecnici : nd.
Partecipa come mandataria RTI : MO
Atti delle
2o i
aggiudicatrici e degli Documentazione allegata
enti aggindicatori Riepilogo allegati - Scarica allegato
distintamente per ogni
Busta amministrativa : | & Scarica i documents

procedura

Delibere a contrame o atto
equivalente Oggetto : LoTTO 2

ica - x - .
Gare e procedure in Busta economica - |5 Scarica i documenti

Corso

Gare e procedure scadute =
Annulla e ripresenta offerta

ATTENZIONE: non sara possibile presentare offerta per gli stessi lotti di gara sia in forma singola
chein forma associata;

nel caso in cui, ad esempio, si provasse a presentare offerta come mandataria di una RTI per un
lotto di gara per il quale € gia stata presentata offerta in forma singola, comparira I’avviso riportato
nella schermata riportata qui sotto.

Ml ;. i, buste telematiche offerta [PG0O001128]

Benvenuto/a GAMBING 5451

Area personale | Esci

Il sistema prevede il caricamento dei file in pil "buste digitali” in maniera concettual simile alla gesti tradizionale cartacea. Solo al
.. completamento I'operatore pud procedere con lNnvio dell'offerta, ossia viene frasmesso il "plico digitale” contenente tutte le “buste digitali™.
Informazioni Pertanto per procedere allinvio delle buste telematiche per l'offerfa occormre procedere nella seguente modalita:
Faq = =zelezionare "Inizia compilazione offerta” per impostare alcune informazioni basilari per le buste da inviare, quali la modalita di
partecipazione e gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della procedura si attivano le buste
previste per la gara

Accessibilta

selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la decumentazione relafiva

Assistenza operatori
economici

verificare eventualmente nel riepilego i dali ed i documenti raccolli dalla procedura

selezionare "Conferma e invia offerta” per procedere allinvio effettivo dei dati; nel caso di gare a lofti, l'offeria sara inviabile solo quando
si saranno inseriti i dali ed i documenti su tutfi i lotfi di gara di interesse.

MNews

Atti delle
2o Son
aggiudicatrici e degli = |l latio 2 & utilizzate anche nell'oferta #1

Sono stati rilavati usnt errori:

2

enti aggindicatori
distintamente per ogni

procedura % Inizia compilazione offerta =

Delibere a conframe o atto

uivalente -
“ Busta amministrativa -+

m:

Gare & procedure in
COorso

@ Buste economiche +
Gare e procedure scadute

Awvisi pubblici in corso Riepilogo .,

Awvisi pubblici scaduti
d Conferma e invia offerta =
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Rientrando nella procedura per presentare offerta comparira la seguente videata ove € possibile eliminare
I'offerta presenta.

01/03/2023 12:11 a-A-A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito Cerca: _ Q

Sei qui: Home * Atti delle amministrazioni aggiudicatric... * Gare e procedure in corso

Presenta offerta [PG0001128]

EBenvenuto/a GAMEING SAS!

Area personale | Esci
L'operatore economico che ha accesso alla piattaforma pud compilare I'offerta come "impresa singola” oppure come capo

@ gruppo/mandataria per conto di un raggruppamento temporaneo di imprese "RTI™.
Informazioni Melle gare a lotti & possibile concorrers in forme diverse in lotli diversi. E possibile presentare una sola offerta, come singelo o per conto

dello stesso RTI, per uno pil lotti. Ead esempio possibile presentare offerta come impresa singola ad un lotiofi & come RTI ad un altro

FAQ. lottofi. E altresi ammessa la possibilita di partecipare come altro RTI ad altro lotto/i.
Per ogni offerta viene quindi creato un "plico digitale” abbinato al concorrente (singolo o RTI) per uno o pill loti.
Accessibilita ATTENZIONE: nel caso di offerta su invito, imangono sempre visibili i plichi digitali per ogni forma di invito ricevuta.

Assistenza operatori
economici
Avrvian

MNews P P, . "
Il lotto 2 & presente in pid diunz offerta (#1.22).

Atti delle Lista offerte

. fomi .
agsindicatrici e desli CONCORRENTE MODALITA DI PARTECIPAZIONE LoTm STATO OFFERTA AZIONI
enti aggindicatori 1 GAMBIND SAS Singola Lotto 2 Inviata 5
distintamente per ogni Mandanti - Lotio 1 ra
procedura 2 gruppo BT Lotto 2 In compilazione [

Delibere a conframre o atto
equivalente

Aggiungi offerta in RTI
Gare & procedure in

COrso Torna alla procedura
Gare e procedure scadute

Ayvisi pubblici in corso

8. Stipula del contratto
Qualora la Stazione appaltante gestisca la stipula mediante il Portale, il documento di stipula verra
trasmesso al fornitore mediante posta certificata all'indirizzo pec riportato all'atto dell'iscrizione al portale e
verra altresi pubblicato nella scheda della relativa alla gara all'interno della propria area riservata.

Area personale

Bervenutola Mano Rossi s |

-

Neirarea parsonale sono disponitil | colet per raccassn alie funzioni specifiche dellutanta una volta entrato nel sistema, qual ia
geshone det propn dabi personak, | camino password, Meccesso alle mlormazioni per ke guali nsulta iscritio o abwlitato, e Naccesso ad
eveniuali comunicazion ricevute dallEnte

oo e

| tuoi dati Comunicazicni

Camhia password B comaunicazion ricevide (8 da leggera)
Mercato Elettronico 160 comunicazioni archiviate (140 da leggere)

T 5 comunicazion inviate
Introduzione Procedure di interesse Aszistenza lacnica

Bandi di gara

Gare telematiche

FAQ

|struzioni @ manuad

Documenti
Richiesta di offerta
Mercato elettronico
FAGQ Procedure in wwncoconcluae
Mercato Elettronico per la fornitura di beni @ servizi
Istruzion _m
Bandi & avwisi discnzions 1 tuei oretini

Per visualizzare il documento di stipula cliccare su “Procedure in aggiudicazione o concluse”,
all’interno della propria area personale.

E’ possibile ricercare la gara di interesse mediante filtri di ricerca utilizzando I'apposito riquadro.
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Sed qui: Home » Gare telematiche s Procedure in aggivdicazione o concluse

Procedure in aggiudicazione o concluse

Bamvanulo/a Maro Ross el |

Area personale | Esci

FAQ

Arcessibilits

Assistenza tecnica

News
Gare telematiche
FAL

Istruzioni @ manuali

Elenco Operatori

FAQ

Istruzioni @ manuali

Elenco Operatori

Di seguito sono elencate le gare In aggiudicazione o concluse per cul & slata presentata offerta. E' possibile impostare un criferio of ncerca
sulle gare in elenco. Per accadens alla gara di inferesse utilizzare il ink "Visvalizza scheda”

Criteri di ricerca

Staziona appaltania
Titoha

CIG

Tipologia

Diata pubblicazione
Data scadenza
Procedura telematica

Slatlo

= Scegi una stazione appatante

~ Seegll una lipologta o appaito - [ v |

dal al (pymmvzaaa)

dal al (pg/m R
[+

Scegll uno stato - [ v |

Procedura telematica -

Stato

(LRI TN E e )

- Scegli uno stato —-

Economici

Intreduzione

Laricerca ha restituito 144 risultati.

CONTENUTO AGGIORNATO AL 23/02/2018

Documenti

FAQ

Istruzioni

Bandi e avvisi d'iscrizione

Elenco Iscritti

Mercato Eletivonico

Intreduzione

Stazione appaltante : SERVIZIO ACQUISTI
Titolo : Formitura di badge anno 2018

Tipo appalto : Fomniture

CIG : Z55226A25A

Importo : 85.000,00 €

Data pubblicazione : 22/02/2018

Data scadenza : 23/02/2018 entro le 11:00
Procedura telematica : Sl

Riferimento procedura : PGO000631

Stato : Conclusa - Emesso contratto/ordine

ol
Visualizza scheda [_é
-

Cliccare su “Visualizza scheda” della gara il cui stato é: “Conclusa — Emesso contratto/ordine”
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L pmne  poumss  reem suumgim

STAT0 T CONCIUsa - EMESS0 CoNtrana/oraing

@ Lotti

Espletamento della gara

Istruzioni
Bandi e awisl d'iscrizione

Elenco Iscritti

@ Visualizza le fasi di gara

Mercato Elettronico

Comunicazioni dell'amministrazione

Introduzione

Nessuna comun dell'amministrazione
Documenti

Comunicazioni riservate al concolxgnte
FAQ

2 comunicazioni ricevute (2 da leggere)
Istruzioni

0 comunicazioni archiviate

qunicazioni inviate

Bandi e awisl d'iscrizione . —
Invia una nuova comunicazione

Riepilogo offerta

I documento di stipula viene riportato all'interno della gara in comunicazioni riservate al
concorrente.

Sei gui: Home = Gare telematiche » Procedure in aggiudicazione o concluse

Area riservata

Lista comunicazioni ricevute

Benvenuto/a Mario Rossi s !

Area personale | Escl G A, / s s /
Elenco delle comunicazioni ricevute dall’Amministrazione. Per consultare i dettagli di una comunicazione selezionare l'oggetto della

comunicazione di interesse.

Informazioni tecniche

FAQ. La ricerca ha restituito 2 risultati.

Accessiviita etto Ricev Stato
Assistenza tecnica Trasmissione ordine 231022018 12:26:30 Da Leggere
Mews Richiesta di Offerta 22/02/2018 18:10:30 Da Leggere

Torna alla procedura
Gare telematic]

Dettaglio comunicazione ricevuta

Benvenuto/a Mario Rossi sl

Area personale | Esci

Di seguito vengono presentati | dati della comunicazione ricevuta con gli eventuali documenti allegati.

Informazioni tecniche

La funzione RISPONDI allinterno di una comunicazione non puo essere utilizzata per presentare offerta economica ad una RdO. Per

presentare la propria offerta & necessario utilizzare le funzioni appositamente previste cosi come illustrato nella "Guida operativa per la
FAQ presentazione di offerta a RdO”

Accessibilita % !

Assistenza tecnica

Trasmissiona ordine

News

Testo: Con la presente s rasmelle in allegalo | Documento di sbpula dellordine n. del relalivo alla nchiesta di offerla
BGINGARACOS. Per nspondere ulibzzare le lunzon previsle a Porale. Si prega dinon nspondere alla

- presenta mail in quanio & ganarata da un sistema automatca Cordial sahon
Gare telematiche

Data Invio: 23022018 12.26.30
FAQ

Data lettura: 230272018 12:40:15
Istruzion! & manuall Allegatl : 4 Documento dordine

Elenco Operatori
spondi

1% -
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9. Richiesta di chiarimenti inerenti una procedura di gara

Qualora l'operatore economico abbia necessita di porre dei quesiti alla Stazione Appaltante inerenti la
procedura di affidamento, dovra effettuarlo utilizzando le funzionalita di comunicazione messe a
disposizione dal Portale Appalti e di seguito descritte. Le richieste di chiarimenti o quesiti devono essere
posti entro i termini fissati dalla procedura di gara.

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti.

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

- se procedura ad evidenza pubblica da “Bandi di gara”, scorrere la pagina fino ad individuare la procedura
di interesse, quindi cliccare su “Visualizza scheda”

-se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la pagina fino ad
individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza scheda” per arrivare alla scheda “Dettaglio
procedura”

3. Scorrere la pagina di dettaglio della procedura verso il basso; in fondo alla pagina & presente la sezione
“Comunicazioni riservate al concorrente” di seguito illustrata; cliccare quindi su “Invia una nuova
comunicazione”

Pubblicato il 23/02/2018
PROVA COMUNICAZIONE FAQ - PROVA COMUNICAZIONE FAQ

Comunicazioni riservate al concorrente

0 comunicazioni ricevute

0 comunicazioni archiviate

Invia una nuova comunicazione

<

Inserire I'oggetto ed il testo della richiesta, cliccando su “Avanti” si giunge alla scheda “Allegati” che
consente di allegare al messaggio uno o piu file, indicando per ciascuno una descrizione.

Sed qui: Home » Gare belematiche » Gane € procedure in corso

m Nuova comunicazione

TESTO COMUNICAZIONE ~ ALLEGATI * RIEFILOGO

Informazioni tecniche l ﬂ insenne Fogoetio & il 3o della comunic azione
FAQ

rassegnat con (7] sono chbhigaton

m

Gare telematiche

Gare # procedure in
corso

FAQ

Procedendo con “Avanti” si giunge alla scheda “Riepilogo” che consente di controllare nuovamente il testo
del messaggio e gli allegati inseriti prima di procedere con l'invio alla Stazione Appaltante; completare
quindi cliccando su “Invia comunicazione” .

Il processo si conclude con la notifica dell’avvenuto invio della comunicazione ed il numero di protocollo
assegnato.

La notifica di trasmissione viene inviata anche all’operatore economico tramite mail/PEC.

Sei qui: Home = AL delle amministrazioni aggiudicatric... = Procedure in aggiudicazione o concluse

Area riservata

Invio nuova comunicazione
Benvenuto/a GAMBING SAS !

Area personale | Esci Richiesta effetiuata con successo,

La sua richiesta ¢ stata inviata il 15/11/2021 10:55:41 e risulta protocollata in data 15/11/2021 10:55:55 con anno 2021 e numero 2021-UNPD0Z3-0000557.
Informazioni
Torna allo step precedente
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