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MERCATO ELETTRONICO DELL'UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PADOVA

GUIDA OPERATIVA PER IL RINNOVO DELL'ABILITAZIONE DEGLI
OPERATORI ECONOMICI AL MERCATO ELETTRONICO

Versione del 15/11/2021

Entro 30 giorni dalla data di ricevimento della comunicazione ricevuta all'indirizzo PEC si deve procedere al rinnovo
della dichiarazione sostitutiva di certificazioni e di atti notori al fine dell’abilitazione al Mercato Elettronico
dell'Universita degli Studi di Padova. Le variazioni dovranno essere effettuate esclusivamente utilizzando il Portale
dell’'Universita attenendosi alle indicazioni riportate nella presente Guida.

Si ricorda, che ai sensi di quanto previsto dagli artt. 16 e 17 dalle “Regole per I'accesso e l'utilizzo del Mercato
elettronico, il mancato rinnovo della documentazione richiesta comporta la Sospensione dell’abilitazione dell'lmpresa
per un periodo di 60 giorni o comungue fino al momento in cui sara regolarizzata la propria posizione. Decorso tale
periodo, senza che sia stato effettuato il rinnovo, I'Universita degli Studi di Padova provvedera alla definitiva Revoca
dell’Abilitazione.

Questa Amministrazione procedera alla verifica della veridicita delle dichiarazioni sostitutive di certificazione e delle
dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorieta dai Voi rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000. La
conclusione positiva del procedimento di rinnovo sara subordinata all’esito degli accertamenti.

Alla dichiarazione, dovra essere allegata una copia del documento d’identita del sottoscrittore.

Collegarsi al Portale appalti dell'Universita di Padova, alla pagina web
https://unipd.ubuy.cineca.it/Portale Appalti/itthomepage.wp ed accedere alla propria area riservata con le credenziali
di accesso, ovvero nome utente (0 username) e parola chiave (o password).
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UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PADOVA
- Accedi

Dalla sezione Gare e procedure in corso sara possibile visualizzare le procedure di affidamento in
Informazioni servizi e lavori anche per importi superiori alla soglia comunitaria e gestite tramite modalita elettrc

degli Studi di Padova, nel rispetto delle disposizioni di cui al codice degli appalti — D.lgs 50/2
Istruzioni e manuali registrazione al Portale, gli operatori economici accedendo dalla propria area riservata possono:

Accessibilita - dalla sezione Bandi di gara, partecipare a procedure ad evidenza pubblica.
- dalla sezione Richiesta di offerta, previo invito, partecipare a procedure negoziate.

Assistenza operatori

economici Nel caso di forniture e servizi, il ricorso a tali procedure avverra principalmente per affidamenti

categorie merceologiche previste dal Mercato elettronico dell'Universita (MeUnipd) o per procedure

alla soglia comunitaria.
News

Atti delle Per supporto tecnico relativo al funzionamento del portale rivolgersi all'assistenza operatori econornr
B = - tramite call center tel. +39 0422 26 7755

aggiudicatrici e degli . .
- collegandosi al seguente link:

enti aggiudicatori
distintamente per ogni https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_assistenza_tecnica.wp

procedura Per informazioni relative alle procedure di gara:
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https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
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Area riservats

Accedi Accedi con Username e Password

Se sei in possesso di credenziall #f portale puci accedere framite Minserimento di Usi\name ¢ Password nell'apposita form.

Utente

Password
Accessibiita

Assistenza operaton

aconamici Registrat | Ha dmenticato la passe

Mews

Atti delle
amministrazioni
apgiudicatrici e degli
enti aggiundicatori
distintamente per ogni
procedura

Delivere a contrarre o
atto equivalente

Gare & procedure in
COrse

Cliccare su “Mercato Elettronico per la fornitura di beni e servizi”
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Cliccare sul bottone “Rinnovo iscrizione” posto in fondo alla schermata

File Modifica Visualizea  Pyeferiti  Stumenti 1

MEws

Articoll mereato eletironice

Documentazione

4 test
%) Discipiinare

Requisitl richizst agll aperator] economiel

o ISCRIZIONE ALLE CC I AA

Pubblicato il 03/02/2018
COMUNKATIONS di Prova - COmUNIcazione di prova porale

Ci icazioni riservate al

0 comunicazioni ricevute

1 comunicazioni archiviate (1 da leggere)
0 comunicazioni inviale

INYia UNA NUCYA COMUNCazions:

Le tue richieste inviate

L tue richiesle inviate (scrizione, aggiomamento, ...)

Gestione prodotti

Aggiomamento datildocumenti

Rinnovo iscrizione

Torna alla lista

115%

Se e necessario apportare modifiche ai dati registrati cliccare su “Aggiornamento dati\documenti”
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atto equivalente
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FAQ

Istruzioni e manual

= Bandi ¢ avvisi d'iscrizione

DATI ANAGRAFICI

®

DOMANDA RINNCVD

premere @ batione “Modica”

Richiesta di rinnovo iscrizione ad un mercato elettronico
DOCUMENTAZIONE RICH

STA

D sagueto vengona presentan i dat anagrafic generali delfoperatore economico. Fer modificare | dan anagrafics o visualzzame

PRESENTAZIONE DOMANDA

Dati principall deil'operatore economico

Ragione sociale o deno

ne GAMBING SAS

Tipsiog:a Impeesa (an.45 .2

DLgs S02015)

Forma gundsca Secetd in accomandna sempice

Ambito termtoriale

Godice fiscale GMBOLIESHSTG224X

Parita Vi 9B7TE5432111
Seda legale via pinco palio 1 25 padowa (PD) - Naka
Emai

Email | giuka gande’

miad com PEC | guiia. gambine TEgmail com

|Legali rappresentanti
L

Diwethori tecnici nd

Andrea Tomin dal 01017

[ oditca | Avan » § A

Verificare la correttezza dei dati

inseriti e cliccare su “Avanti”
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Selezionare il soggetto firmatario del documento e generare la Domanda di Rinnovo cliccando sul
pulsante “Genera pdf domanda”, salvare il documento nel proprio PC, firmare digitalmente il
documento. Cliccare su “Avanti”

UNIVERSITA

S DEGLI STUDI
D1 PADOVA
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DATI ANAGRAFICI SCARICA DOMANDA RINNOVO ENTAZIONE RICHIESTA PRESENTAZIONE DOMANDA
Attl delle L
3
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aggindicatrici e degli

enti aggiudicator] Ia funziane di ione del PDF diventa disponibile solo dopo aver compilato cormettamente i firmatar di tutte e
distintamente per ogni panecipant al raggruppamants.
p
a contrame o Scarica richiesta di rinnovo
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Genera pdf domanda
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151 pubblicl scaduti

Nella pagina “Documentazione richiesta”:

- riacquisire a Sistema la Domanda di rinnovo (firmata digitalmente) generata in precedenza mediante il
pulsante “Scegli file” in corrispondenza della voce Domanda di rinnovo;

Altri documenti possono essere caricati descrivendoli nel campo libero con le medesime modalita di cui sopra.
Al termine cliccare su “Avanti”
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Richiesta iscrizione ad un mercato elettronico

DATIANAGRAFICT © SCARICA DOMANDA RINK
At delle V7
amministrazioni \ i‘.‘-'
aggindicatricl e degll 7 mgnd il pulsane
enti aggindicatori
distintamente per ogni b

procedura

o della demanda

(Gare e procedure n DESCRIZIONE FAC-SIMILE ALLEGATO
corso

alte e

_Scegli file | Nessun file selezionata

it & procedire

seac Nessun file selenonato

Awvisi pubbilici in carsa i 15360 KB
el pet altii 51200 KB
Avasi pubblici scadut
g < Indictro ) Avanti > § Annulla |
il e

FAQ

Istruzioni e mansall
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ALLEGATO

DESCRIZIONE FAC-SIMILE

[ § ] domanda di rinnovo * @ ¥ DomandaRinnovoAlbo (40).pdf (26 KB) Il

|In5erire una descrizione per allegare un docu MNessun file selezionato

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 15360 KB.
Hai caricato documenti per 26 KB, e puoi caricare documenti per altri 51174 KB.
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Rinnovo iscrizione effettuata
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25 e risulta protocollata in data 121172021 133

Ik per tomare 3l dettagho della procedura.
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procedurs
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