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MERCATO ELETTRONICO DELL'UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PADOVA

GUIDA OPERATIVA PER L'ABILITAZIONE DEGLI OPERATORI
ECONOMICI AL MERCATO ELETTRONICO

Versione del 15/11/2021

Per la registrazione al Portale e la partecipazione al Mercato Elettronico € richiesta la disponibilita dei
seguenti requisiti tecnologici:

- possesso di un dispositivo per I'apposizione di firma digitale sui documenti informatici
- possesso di una casella di posta elettronica certificata
- installazione di Acrobat Reader per la lettura e compilazione dei documenti

Per accedere al Mercato Elettronico € necessario disporre delle credenziali di accesso, ovvero di un nome
utente (o username) e di una parola chiave (o password). Per ottenere le credenziali di accesso procedere
alla Registrazione sul Portale.

Con la sola registrazione al portale (fase 1) gli operatori economici accedendo dalla propria area riservata
possono dalla sezione Bandi di gara partecipare a procedure ad evidenza pubblica.

L'abilitazione al mercato elettronico potra essere richiesta solo per la fornitura di beni e servizi rientranti
nelle categorie merceologiche previste consultabili nell’all. 4 dei Documenti del Mercato elettronico al
seguente link: https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/itthomepage.wp

Avvisi pubblici scaduti

MERCATO ELETTRONICO

Awvvisi di aggiudicazione,
esiti e affidamenti

L'Universita degli Studi di Padova ha istituito un proprio Mercato Elettronico che tiene conto delle specificita

FAQ dell'Universita stessa nell'approvvigionamento di Beni e Servizi per importi inferiori alla soglia comunitaria. La

registrazione al Portale e la successiva abilitazione ad almeno una categoria & presupposto indispensabile per

Istruzioni & manuali I'operatore economico al fine di cttenere e/o mantenere l'abilitazione al mercato elettronico.La partecipazione al

Mercato Elettronico & aperta agli operatori economici che soddisfino i requisiti previsti dal “Disciplinare per l'abilitazione

al Mercato Elettronico” e relativi allegati, pubblicati nel Portale alla voce*Documenti del Mercato Elettronico™ Non &

previsto alcun termine di scadenza per il ricevimento delle domande di abilitazione. Tutta la documentazione &
disponibile accedendo al portale del mercato elettronico.

Bandi e avvisi discrizione

Istruzioni e manuali
Per informazioni relative al Mercato Elettronico:

Documenti del Mercato
Elettronico
Universita degli Studi di Padova

Per supporto tecnico relativo al funzionamento del portale € possibile accedere alla voce “Assistenza
operatori economici”

Dalla sezione Gare e procedure in corso sara possibile visualizzare le procedure di affidamento in materia di fornitur
Informazioni servizi e lavori anche per importi superiori alla soglia comunitaria e gestite tramite modalita elettronica dall’'Universi

degli Studi di Padova, nel rispetto delle disposizioni di cui al codice degli appalti — D.lgs 50/2016 e s.m.i. Prev
Istruzioni e manuali registrazione al Portale, gli operatori economici accedendo dalla propria area riservata possono:

- dalla sezione Bandi di gara, partecipare a procedure ad evidenza pubblica.
- dalla sezione Richiesta di offerta, previo invito, partecipare a procedure negoziate.

Accessibilita

Assistenza operatori

scanamic Nel caso di forniture e servizi, il ricorso a tali procedure avverra principalmente per affidamenti non rientranti nel
- categorie merceologiche previste dal Mercato elettronico dell'Universita (MeUnipd) o per procedure di valore superio

alla soglia comunitaria.
News

Atti delle Per supporto tecnico relativo al funzionamento del portale rivolgersi all'assistenza operatori economici:
= - tramite call center tel. +39 0422 26 7755

aggiudicatrici e degli X )
- collegandosi al seguente link:

enti aggindicatori
distintamente per ogni https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/ittppgare_doc assistenza_tecnica.wp
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https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp

Fase 1: Registrazione al Portale

Fase 2: Abilitazione al Mercato elettronico

Modifica dati inseriti

Recupero credenziali

Collegarsi al

Portale

Registrazione al Portale

appalti

dell’Universita di Padova, alla

https://unipd.ubuy.cineca.it/Portale Appalti/itthomepage.wp ed selezionare Accedi

SOOI ) LU

NGFRY

12/11/2021 12:34

A-A- A| Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home

) -

Istruzioni & manuali
Accessibilita

Assistenza operatori
economici

News

Atti delle
amministrazioni
aggiudicatrici e degli
enti aggindicatori

distintamente per ogni

procedura

Delibere a contrarre o
atto equivalente

Cliccare su Registrati

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PADOVA

Dalla sezione Gare e procedure in corso sara possibile visualizzare le procedure di affidamento il
servizi e lavori anche per importi superiori alla soglia comunitaria e gestite tramite modalita eletl
degli Studi di Padova, nel rispetto delle disposizioni di cui al codice degli appalti — D.Igs 50/
registrazione al Portale, gli operatori economici accedendo dalla propria area riservata possono:

- dalla sezione Bandi di gara, partecipare a procedure ad evidenza pubblica.
- dalla sezione Richiesta di offerta, previo invito, partecipare a procedure negoziate.

Nel caso di forniture e servizi, il ricorso a tali procedure avverra principalmente per affidamen
categorie merceologiche previste dal Mercato elettronico dell'Universita (MeUnipd) o per procedu

alla soglia comunitaria.

Per supporto tecnico relativo al funzionamento del portale rivolgersi all'assistenza operatori econo

- tramite call center tel. +39 0422 26 7755

- collegandosi al seguente link:

https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_assistenza_tecnica.wp

Per informazioni relative alle procedure di gara:

I Inivareita danli Studi di Padnua

oo 2, ) \LJ
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12/11/2021 12:36

A -A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home

Area riservata

Accedi

Informazioni
Istruzioni e manuali
Accessibilita

Assistenza operatori
economici

News

Accedi con Username e Password

Se sel in possesso di credenziali al portale puoi accedere tramite l'inserimento di Username e

Registrati | Hai Jimenticato la password?

Password nell'apposit.
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17/11/2021 10:43 A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home

Area riservata

Accedi

i ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione ed inviati i dati, le informazioni relative a Ragione Sociale, Forma giuridica, Codice
fiscale e Partita [VA, non potranno essere modificate. Eventuali variazioni dovranno essere richieste utilizzando il bottone "Richiedi

variazione dafi identificativi" dalla propria Area personale

Registrazione operatore economico al portale

Istruzioni e manuali

Accessibilita

Prosegui compilando 1 dati manualmente

Assistenza operatori

economici " " . : . .
Cliccare sul pulsante "Compila manualmente” per procedere con l'inserimento dei dati nei moduli che seguiranno relativi all'anagrafica dell'operatore

economico.
Compila manualmente

News

Atti delle

amministrazioni
Importa 1 dati da un file M-XML

aggiudicatrici e degli

enti aggiudicatori X .

o ) Se i sei gia registrato su un'altra piattaforma e-procurement che supporta il formato M-XML puoi scaricare | dati dell'anagrafica da quella piattaforma in
distintamente per ogni formato M-XML e importarli in questa.

procedura Cerca nell'altra piattaforma la funzione di esportazione dati in formato M-XML. Tipicamente la funzione di esportazione si trova nella sezione "Area
personale”, "Profilo”, "I tuoi dati".

Se disponi di un file M-XML clicca sul pulsante "Importa da file M-XML" per caricare i dati compatibili/disponibili e quindi prosegui verificando e integrando

Delibere a contrarre o quelli ulteriori eventualmente richiesti
Importa da file M-XML

atto equivalente

Gare e procedure in
corso

Compilare i campi con le informazioni richieste nelle varie fasi in cui si articola la Registrazione avendo
cura di inserire i dati obbligatori contrassegnati da “*” prestando attenzione ad eventuali messaggi di

errore riportati in rosso nella parte alta della schermata. Cliccare sul pulsante “Aggiungi” ogni qualvolta il
Sistema lo richiede.

1) Inserire i dati dell'operatore nella pagina “Dati principali” con particolare attenzione alle voci “Tipologia”
e “Forma giuridica”; terminata la compilazione cliccare sul pulsante “Avanti” posto in basso nella pagina

Sei qui: Home

Area riservata

Registrazione operatore economico al portale

Accedi
DATI PRINCIPALI INDIRIZZ1 DATI ANAGRAFICI ALTRI DATI UTENZA RIEFILOGO
Informazioni
Istruzioni & manuali s ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione ed inviati i dati, le informazioni relative a Ragione Sociale, Forma giuridica, Codice
fiscale e Partita IVA, non potranno essere modificate. Eventuali variazioni dovranno essere richieste utilizzando il bottone "Richiedi
Accessibilita variazione dati identificativi" dalla propria Area personale

Assistenza operatori . :
economici | campi contrassegnati con (") sono obbligatori

News Dati principali dell"operatore economico

Ragione sociale o denominazione - *
Atti delle
e .. ipologia - * — Scegli una tipologia di impresa — N7
amministrazioni 3 polog P
aggiudicatrici e degli Forma giuridica : — Scegli una forma giuridica - v
I Ambito territoriale - Operatore economico italiano v
distintamente per ogni
Codice fiscale - *
procedura
Partita IVA: *
Delibere a contrarre o
atto equivalente Sede legale Indifizzo - * n-*
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2) Inserire tutti i titolari, legali rappresentanti, soci o amministratori muniti di potere di rappresentanza e
direttori tecnici, specificando per ciascuno la carica o qualifica. Tra i nominativi inseriti individuare almeno
un soggetto attivo e non collaboratore autorizzato a sottoscrivere le dichiarazioni (DPR 445/2000).
Nel campo “Soggetto abilitato alla firma digitale (DPR 445/2000)" selezionare Sl

I Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI ALTRI INDIRIZZI ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA RIEPILOGO

Inserire tutti i titolari legali rappresentanti, soci o amministratori muniti di potere di rapprg#éntanza e direttori tecnici, specificando per
ciascuno la carica o qualifica

I | campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Nuovo soggetto
Incarico - Qualifica soggetto : ™
Legale rappresent v

Soggetto abilitato alla firma digitale (Resp. v K
dichiarazioni - DPR 445/2000)? - *

Si
I Nominativo : No Iwe " Nome : *

Titalo : -~ Scegli un fitolo — ¥

Dati di nascita Nato/a il (gg/mm/aaaa) : * R
Provincia - -- Scegli una provincia -- ¥
Sesso : ¢ - Scegli il sesso - ¥

Codice fiscale . ©

Residenza Indirizzo - * n:*
CAP:* Localita - *
Provincia : - Scegli una provincia - ¥

Attenzione: se nella pagina “Dati principali” in corrispondenza di “Tipologia” & stata scelta la voce “Libero

professionista” e in “Forma giuridica” il dettaglio “Lavoratore autonomo”, nella pagina “Altri dati anagrafici
non sara presente il “Responsabile delle dichiarazioni”

DATI PRINCIPALI ALTRI INDIRIZZI ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA RIEPILOGO

ﬂ Inserire le ulteriori informazioni anagrafiche ed i dati di iscrizione del professionista

I | campi contrassegnati con (*) sono obbligatori
Titolo ~ Scegli un titolo — v ]
I Dati di nascita Nato/a il (gg/mm/aaaa) - * a:? Provincia :
- Scegli una provincia —[ v |
Sesso: * — Scegliil sesso—ﬂ
Iscrizione Albo professionale : ™ Tipologia = — Scegli una fipologia — | v |

Numero d'iscrizione
Data iscrizione (gg/mm/aaaa) :
Provincia discrizione : — Scegli una provincia —| v

Iscrizione Cassa di Previdenza : Tipologia : - Scegli una tipologia — v |
Numero matricola -

I < ncietro | Avanti> | Annu

#125% -
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3) Qualora non sia stato valorizzato il campo” Soggetto abilitato alla firma digitale (DPR 445/2000)” e si sia
cliccato “Avanti” la pagina dara un messaggio di errore. Per assegnare al soggetto la qualifica di
responsabile selezione “Modifica il soggetto” da “Azionj”. Riaperta cosi la schermata dei dati anagrafici
selezionare Sl sul campo” Soggetto abilitato alla firma digkale (DPR 445/2000)”

I Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI ALTRI INDIRIZZI ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA IEPILOGO

Inserire tutti i titolari legali rappresentanti, soci o amministratori muniti di potere di rappresentanza e direttori fxenici, specificando per
ciascuno la carica o qualifica

I Elenco soggetti \

QUALIFICA NOMINATIVO CODICE FISCALE DATA INIZIO DATA FINE AZIONI

Legale rappresentante ROSSI ALBERTO RSSLRT70A01G224M 01/01/2019 0‘1 ﬁ]'

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Modifica soggetto

I Incarico Qualifica soggetto . * Legale rappresentante
Data inizio (gg/mm/aaaa) : * 01/01/2019

Soggetto abilitato alla firma digitale (Resp S v
dichiarazioni - DPR 445/2000)? . *

Nominativo - Cognome : * ROSSI Nome : * ALBERTO
Titolo : Sig. v
Dati di nascita Nato/a il (gg/mm/aaaa) : * 01/01/1970 a:* PADOVA
Provincia - Padova v
Sesso - " Maschio v
Codice fiscale = © RSSLRT70A01G224M
. Rocidanza i R PUATTA ARTERIARE R -

E possibile duplicare I'anagrafica del soggetto con potere di rappresentanza cliccando sul simbolo
“copia”’.

I Registrazione operatore economico al portale
DATI PRINCIPALI ALTRI INDIRIZZI ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA RIEPILOGO

I P =

ﬂ Inserire tutli i titolari legali rappresentanti, soci o amministratori muniti di potere di rappresentanza e direttori tecnici, specificando per

ciascuno la carica o gualifica.

" £,

I Elenco soggett

QUALIFICA NOMINATIVO CODICE FISCALE DATA INIZIO DATA FINE AZIONI

Legale rappresentants ROSSI ALBERTO RSSLRT70A01G224M 01/01/2019 2\

| campi contrassegnati con (7) sono obbligatori.

Nuovo soggetto

I Incarico : Qualifica soggetio : ©
— Scagli un tipo di soggetto —- S

Data inizio (gg/mm/aaaa) : *

Soggelto abilitato alla firma digitale (Resp. v
dichiarazioni - DPR 445/2000)7 : *
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4) Nella pagina “Dati ulteriori” prestare particolare attenzione alla compilazione della sezione DURC

I Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI ALTRI INDIRIZZI ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA RIEPILOGO

ﬂ Inserire gli ulteriori dati relativi all'iscrizione alla Camera di Commercio, certificazioni, ecc.

I | campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Iscrizioni e certificazioni impresa

Iscrizione Camera di Commercio Iscritto alla Camera di Commercio? - Si ¥
Numero iscrizione Registro Imprese : *
Data iscrizione Registro Imprese (gg/mm/aaaa) - *
Numero R.EA. - *
Data iscrizione R.E.A. (gg/mm/aaaa) :

Sede : * -- Scegli una provincia - ¥

DURC : Soggetto agli obblighi del DURC? - ~ v
Settore preduttive C.C.N.L. applicato : - Scegli un settore - v
Iscrizione INPS : Matricola :

Pasizione contributiva individuale :
Data iscrizione (gg/mm/aaaa) :

Sede competente :

Iscrizione INAIL : Codice ditta :

Posizione assicurativa

MNata izcrizinne (nnfmm/azaz) -

Nella sezione “Personale dipendente” va indicato I'eventuale obbligo di assunzioni obbligatorie ai sensi
della Legge 68/1999. Cliccare poi sul pulsante “Avanti”.

LOUICE BIL ©
Sogagetti abilitati a movimentazioni sul conto (nominativo e codice fiscale):

Settore attivita economica : L4

Personale dipendente Soggetto ad assunzioni obbligatorie di cui alla Legge 68/19997 : ~

Attenzione: I'operatore economico NON & soggetto agli obblighi d S rioni obbligatorie di cui alla Legge
B8/1999 quando occupa meno di 16 dipendenti oppure quando of No 516a3s dipendenti & non ha
effettuato nuove assunzioni dopo il 15/01/2000 data di entrata in vigore della legge.

Perzonale dipendente nell'ultimo triennio :

Anno Numero medio dipendenti
2018
2017
2016
Classe di dimensione : v

| <Indietro J} Avanti > | Annulla |

5) Inserire un nome Utente che verra utilizzato nella successiva fase di Abilitazione al Mercato Elettronico.
Attenzione: |'utenza scelta hon sara modificabile. Cliccare sul pulsante “Avanti”.

Pagina 6 di 19



| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Credenziali di accesso al sito

Utente : *

Massimo 20 caratteri alfanumerici (lettere o cifre o punto).

Porre particolare attenzione ai caratteri in maiuscolo e minuscolo in quanto il sistema di

autenticazi richiede la digitazione del nome utente cosi come indicato in questo campo, maiuscole
e minuscole comprese.

Conferma utente : *

Ripetere I'utente per evitare errori di digitazione.

Regole di utilizzo della piattaforma telematica

lo| ALBERTO ROSSI (RSSLRT70A01G224M) v | in qualita di soggetto richiedente la registrazione per I'Operatore Economico MEUNIPD2019 (C.F.
02509870289) dichiaro di aver letto e accettato le Regole di utilizzo della piattaforma telematica scaricabili da [qui]

Accettazione regole di utilizzo : * [®Jaccetto Cnon accetto

Trattamento dati personali

Ti informiamo che i dati personali da te forniti ed acquisiti contestualmente alla registrazione ai servizi da te scelti, nonché i dati necessari
all'erogazione di tali servizi, saranno trattati, nel rispetto delle garanzie di riservatezza e delle misure di sicurezza previste dalla normativa vigente
attraverso strumenti informatici, telematici e manuali, con logiche strettamente correlate alle finalita del trattamento.

Trattamento dei dati personali : * accetto _'non accetto

6) Cliccando sul pulsante “Invia” si effettua la trasmissione automatica della richiesta di registrazione.

s Dati principali dell’'operatore economico

Istruzioni & manuali Ragions sociale o denominazions

. Tipologia
Accessibilith

Forma guridica

ASSISIBNZA TeCnica

Codice fiscale

MNaws Partita VA
Sede lagals

Gare telematiche Posta sletironca
Lesggali ragppe il

Gare & procedure in

corsn Diretton tecnici nd
AVNISE N COPSE
Pviss SCAOUT
meurapd
FAQ ALBERTO ROSS! (RSSLRTT0ADIGZ24M)

Consenso alla privacy S
Istruzioni & manuali

ATTENZIONE si Informa che, per venficare la posta eletironica di rifenmento che il portale ulilizzerh per inviane comunicaziont AiNmpresa, & siata inviata

Mercats elettronken una mai di prova allndnzzo di posta mereats. it Prma o con Mo della ichiesta si prega di verificame ia noezions

Band o avws: discrizons [ <Indietro J Invia § Annulla |

Il portale inviera all’indirizzo e-mail pec riportato in fase di registrazione, un messaggio contenente
l'utenza scelta ed un link, tramite il quale sara possibile impostare la password per completare
I'abilitazione.
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-— Forwarded message -———

Da: <ubuy-uni ply( it>

Date: ven 12 nov 2021 alle ore 13-16
Subject: [Portale Appalti]: Attivazione account
To: <LONGAI E23@gmail.com>

Spettle TEST 12 NOVEMBRE,

grazie per aver effettuato la registrazione.

La Sua utenza & pusterla, per completare I'attivazione & necessario impostare la password nel seguente link
htps:
Nel caso in cui il collegamento indicato sopra risultasse suddiviso su pil righe e pertanto non funzionante,

si invita a copiare ed incollare manualmente nella barra degli indirizzi del browser tutte le parti che lo compongone e poi premere invie,

L'Universita degli Studi di Padova si & dotata di un propric Mercato Elettronico per gli acquisti di beni e servizi per importi inferiori alla soglia comunitaria
Qualora I'attivita da Vioi esercitata rientri nelle categorie previste dal Mercato Elettronico MEUNPD potete procedere alla richiesta di abilitazione seguendo
quanto riportato nella “Guida operativa per l'abilitazione dei Fornitori al Mercato Elettronico™

Distinti Saluti

Questa mail viene generata da un sistema automatico, si prega di non rispondere

Abilitazione al Mercato Elettronico

Per completare la procedura di abilitazione & necessario impostare la password entro e non oltre 90 giorni
dal ricevimento della e-mail di attivazione account, pena I'annullamento della registrazione stessa.

y B Y.
DEGLI STUDI

DI PADOVA

05/08/2019 15:05 A=A - A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home » Attivazione utente

utentes:

Attivazione Utente

passwaord JHZIONE BECOUNT BECOmE msenrs (& password rpetendola due vol

ontredlo. Sisuggernscs

zzando letters & almena 2 numan

Registrati | Hal dimenticato la
password?

Password * B
Buona
Informazioni Canferma Password *

Eelruzion & manual m

Accessibilith

Assistenza tecnica

MNows

Gare telematiche

Nella sezione “Area riservata” inserire nome utente e password scelta.
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UNIVERSITA
DEGLI STUDI

DI PADOVA

05/08/2019 15.08 A-A - A| Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito
Sei quiz Home = Attivazione utente
m T -
Ora potate accaders allapplicative
utente
password

Hai dimenticato la

R
e
Informazioni

Istruzioni & manusk
Accessibilith

Assisionza tecnica

Mews
Gare lelematiche

Per visualizzare le categorie merceologiche del Mercato Elettronico e selezionare quelle di interesse
cliccare su “Bandi e awvisi d'iscrizione” nella sezione “Mercato Elettronico” e poi su “Visualizza scheda”
(Mercato Elettronico per la fornitura di Beni e Servizi). La scelta delle categorie merceologiche deve
trovare debito riscontro nell’attivita esercitata e regolarmente dichiarata alla C.C.ILA.A. di
appartenenza o dalla relativa dichiarazione sostitutiva.

Informazioni Wl ......cii comnunicacioni sicovute dairEnte J
struzioni @ manuali
Accassibing
1 ottt Comamcazion!
Assislenza Womea .
Scar 1] fi in formato M-XML 0 o - ™
e - Doon -2
Assistenza lacs
g Procedure di interesse 1
Gare telematiche
Bandi oi gara

Riichie

Procedure in aggiudicazions o concluse

i offert
y procodure in

Aorvisi in corso
Auwvis! scadutl
FACH

struzion & manuali

Mercato elettronico

Barwi & avvisi discrizions

tstruzon & manual

nenh del Mercato
o

FAQ
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Fstruzioni & manuali

J

CONTENUTO AGGIORNATO AL 06/06/2019

La ricerca ha resliuile 2 rsullati
Accassibility

Mercalo sleltronico per . Secviz
Assistenza locnca
Slanone appaltante | UFFICIO ACOLISTI

Tilols bandofawaso - Marcato Elsttronico - Sezione Revison Contabili

Mews
Data pubblicazione | 03072015
Gare telematiche Rifeimento procedura - CO0004

Slate | soizone aperla
Gare @ procedura in

L 1
B, Visualizza scheda Lé]

Avist in corso

Morcaio alattronico per © Fomiture-Senvizi

Aorvisi scaduli Stazone appaitants - UFFICIO ACQLASTI

= Titolo handojun®s - Morcato Elettronico per 1a fomitura d lir@
“ Data pubbiice: L2014

Istruzion & manuall Rifensmenta procedurs - COD003

Stato © ISonzions Aperta

Mercato elellronica ( Visualizza scheda | E
Bandi & avvisi - =

discrizions

Estruzioni ¢ manuali

Document del Mercalo
Elatironico

FA

Leggere con attenzione la documentazione che disciplina il mercato elettronico dell’Universita di Padova
che si trova nella pagina “Dettaglio bando d'iscrizione per il mercato elettronico”.

Bandi e avvisi

S erizi i reato el i
discrizione Categorie mercato elettronico

Articoli mercalo slettronico
Istruzioni e manuali

@ Operatori aconomici abilitati a mercato elettronico
Documenti del Marcato
Elettronico

Documentazione
FAQ

%) Bando GURI

ﬁ Disciplinare per 'abilitazione al Mercato Elettronico vers 1.1.
ﬁ Regole per laccesso e l'utilizzo del Mercato Elattronico vers 1.1
¥ Condizioni generali di contratto vers 1.1

':| Capitolato tecnico

) Categorie merceologiche

Requisiti richiesti agli operatori o

w \edasi Disciplinare per 'Abilitazione al Mercato Eleftronico (artt. 2 e 3)

Cliccare sul pulsante “Richiesta iscrizione”
MNEssuna comunicazions della stazone appaltante
Comunicazioni riservate al concorrente
0 comunicazioni ricevule
0 comunicazioni archiviate

0 comunicazioni inviate
Invia una nuova comunicazione

Le tue richieste inviate

Le tue richieste inviale (iscrizione, aggiomamento, ...}

Torna alla lista
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In “Dati anagrafici”, verificata la correttezza dei dati inseriti, cliccare sul pulsante “Avanti”

Benvenuto/a MELIMIPD2019 1

Asea parsonals | Esci

Informazioni

Istruzioni & manqesal

Accessibilita

IUNLIICOTE I0T LATULIG U UL LI GO Ui

DaT RAFICI SELEZIONE CATEGORIE

RICHIESTA PRESENTAZIONE DOMANDA

RIEPILOGO CATEGORIE

SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE

DOCUMENTAZIONE

[N seguito vengona | chafl

Bconomica. Far modif

generali gefog

@ i dati celi'operal

iati anagrafici o wisualzzame il deftaglo
premare il bottone “Modifica™ In caso o dati daifoperatore incomplet, viena bioccato Taccesso Ml passo successio dellsorizione
non vengeno

Asgislonza lecnica

Dati principali dell'operatore economico

Newrs

Tipologia
Gare e procedi Codice fiscal
o Patita IV
Porvisi in corso Sado legale

Posta alatronica

Porvis) SCACU

Legal rappresentanti

FALY

Islruzioni e manusl

Mercato elettronico

Bandi & avvisi
discrizions

Istrurioni o manul

In “Selezione categorie”

Ragiona sociale o denaminazions

Dhratlon tecmc

/

MEUNIPD201S

Impeesa (an 45 ¢ 2/a DLgs S02016)

Societd 3 responsabie

imitata
] 70289
PLAZZA A

Emall - mercain el

e possibile visualizzare tutte le categorie merceologiche del Mercato Elettronico

Ses qui: Home = Mercato slettronico = Bandi e avvisi d'iscrizione

Area riservata

Benvenutola MELMIPDZ20131

Area personale | Esci

DATI ANAGRAFICI

Richiesta iscrizione ad un mercato eletironico

SELEZIONE CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE

PRESEMQIONE DOMANDA

DOCUMENTAZIONE

RICHIESTA
Informazioni
Fstruzioni e manuali [ ﬂ
Arcessibdna i

Di seguile vengono elancale be calegoans praviste per i Mercato Eletironscn. Selesionane e categorie per le qual <i mtende chisdars
I'abilitazione. Liscrizions a tali categorie deve trovane riscontro nelfattivita esercitata & regolarmente dichearata alla C.C LA A

R

ASSISIENZA 1RCNICA

Fomiture
Gare telematiche 1 0004 -
] 0002
j 0003 -
0004
0005
] 0006
] 0007

z
5
# »
-

Gare g procedurs in
corso

Anvisi in corso
Ao scadull
FAQ 0o0g
0011 -
] 0013

= 0015

S AT

Rstruzseni @ manuali

8 Categorie o prestazioni del catalogo eletironico

Fillras catogoneprestaon per

Arredi @ complemanti d'arrada [ selszionali sy 81]
AfirezzaluNe MxH0 WD ¢ mAacching par uificio (esciusi computer) [0 selezi
1, idraulics ed oltic (0 selezionat su 20]

ali su 3

s 18]
Component] elettronici, meccanicl, ek

Cond v portatili 0

Editoria & stampa (i selazional su 14]

- Fariamenta & piccola ulensileria [0 selezionali su 9]
- Impianti antintrusiona [0 selezionat 2u 1]
0008 - b

& bed o 10k su 6]
Macching wansi par officina [0 sslezionat su 1)
Matenals di consuima [0 selezicnall su 70]

Ricerca (0 sefenonal su 203

- Sistemni per biblioteche (antitaccheagio ecc) [ selezionati su 1]

Sramria W A sesAnhaziane (1 salerinaat e EE

Cliccando su [+] si va al dettaglio delle categorie
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Accsssibilith L J

Assistenza tecnica Categorie o prestazioni del catalogo elettronico

Mews

Filtra categorie/prestazioni per

# Forniture

Gare telematiche

=& 0001 - Arredi @ complementi d'arredo [1 selezionati su 81]

B 2 i izi igienici [1 fonati su 1
G @ procadiun in = 0020 - Accessor per servizi igienici [1 selezionati su 11]

corso #J 0113 - Aceessori arredo bagno [0 selezionati su 4]

0137 - Asciugatori eleltrici ¥
Awvisi in corso

= (8T - Distributori [1 selezionali su 6]

Avvisi scaduti ¥loasa - Dispenser deodorante spray e ricariche ¥
0362 - Distributori asciugamani ¥

FAQ

0363 - Distributori caria igienica 3
ISoni g fanlal 0364 - Distributori copri WC ¥

0365 - Distributori sacchetli igienici ¥

Mercato elettronico

0366 - Distnbutori saponi ¥

Bandi e avvisi

#hvle - Arredi maetallici e scaffalature [0 selezionati su 4]
d'iscrizione

- Arredi per aule [0 selezionati su 7]

£ 5 - Arredi per biblioteche [0 selezionali su 4]
Istruzioni @ manuali

- Arredi per ufficio e sale riunioni [0 selezionati su 12]

Document del Mercato ® {3 0027 - Arredi tecnici per laboratorio [0 selezionati su 6]
Eleltronico B () 0028 - Arredo urbano [0 selezionati su 7]
#01 NNAN - Artinali mar iliminazians (lamnads da tauals o lamnads da tareal [ salasianati en 21

Per selezionare le categorie di interesse spuntare le caselle corrispondenti. La scelta delle categorie
merceologiche deve trovare debito riscontro nell’attivita esercitata e regolarmente dichiarata alla C.C.I.A.A.
di appartenenza o dalla relativa dichiarazione sostitutiva.

Selezionate le categorie, cliccare su “Avanti”.

s & A LT TR WU WISTRGIAT O LOUTHAT I UGS T I LGN LA L SR MG 1 LGOI T T G 36 UV T LR

{ u Tabdlazone. Liscrizions & Lah categorie deve lrovana riscontro nell allivila esercitila & regolarments dichiarata alla CCLAA
Accussibilith 4
Assisianza tecnica egorie o i catalego eletironico

il ctlegorateshaions e [ Fittra |

Gare lelemaliche

1 - Amedi @ complemanti damedo [1 ssezonatl sy 81

. Altrezzature audio video ¢ macchene per ulficio (escusi computer) [0 selezonati su 16]
Gare & procedure in

COMS0

Conmpe
D004 - Condizior

0005 - Ediloria e stampa [0 sefezionali su 4]

ca e oltics [0 selezronat su 20]

portatil [0 setezionati s 3]
Aorist In COMSo

3 0006 - F & piccoia leria 0 su g
Posvrss seaduly

0007 - Impianti antintrusione [0 selezonati su 1]

B3 0008 - Informatica o Welecomunicazion [0 seleranal su §1]

FAG

j D009 - Macchine utensili per officina [ sedezionati £u 1]

Matoriale & consumo (0 selepanali su 70]
Istruzioni & manuali

- Ricerca [0 ssleqion
Sisbemi por bibloteche (anlfaccheggio ecc) [0 selerionall su 1]

Mercato eleitronico - Stampa 30 & prototipancns [0 selezionatl su &

~Veicol [0 selezionsti su 2]
Bandi e avvisi

ey Viastiana & biancheria [0 selezionali su B
dliscrizione

i - Zootecnia od agricoftura (0 selezionatl su 20]
Estruzioni e mianusi

Manutengioni [0 selezianat sy 16
Document ded Mercato

i) selezionati 2 31
Elettronica - Restauri [0 selszionati 2o 3]

Sefviz {0 selezionali su T2]

FAQ

[ < nditro | Avanii> | Annu |

In “Riepilogo categorie” cliccare ancora sul pulsante “Avanti”.
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G T Richiesta iscrizione ad un mercato elettronico

Benvemos MELIWIPDZOTE

Area personale | Esci DATEANAGRAFICI SELEZIONE CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE DOCUMENTAZIONE
RICHIESTA PRESENTAZIONE DOMANDA
Informazioni
s ~
Yebruzions & manuali Venficare di aver specificato tutte la categone dintéresse par Noperators economict. Per modficans | dati insanti tomare al passa
precedenta

Accassibility

Assistenza lecmea g Categorie o prestazioni selezionate dall'operatore

2 Fomiture

== 0001 - Armadi @ compiemant: d'ameda (1]

Mimws
Care tdamaitehe = 0020 - Accasson per servi
== 0187 - Distributon [1]

Gare @ procedurs in
COMso

Awnsi in corso < Indietro m m

(5] 0359 - Dispenser desdorante spray ¢ neanche

Selezionare il soggetto firmatario del documento e generare la Domanda di Abilitazione cliccando sul
pulsante “Genera pdf domanda”, salvare il documento nel proprio PC, firmare digitalmente il documento.
Cliccare su “Avanti”.

Sei quiz Home = Mercate elettronico = Bandi ¢ avvisi d'iscrizione

Richiesta iscrizione ad un mercato elettronico
Benvemdo'a MELNIPD207191
Aren personale | Esci DIATI AMAGRAFICI » SELEZIONE CATEGORIE + RIEPILOGO CATEGORIE SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE DOCUMENTAZIONE
RICHIESTA PRESENTAZIONE DOMANDA
Informazioni
Velrizzion @ risnisil Scanc DF contenents la domanda discrinioni che dovrd essene venficata, evenhualmente completata, soltoscrita e cancala al
passo successivo (Documenlazione nchiesta™). Prima di procedere a generare il documento, selesonare i firmatano del docurmento

Accossibilits A, A

Assistanza tacnica I8 Scarica richiesta d'iscrizione

o (s | soggetl In COrsT @ ROSS) ALBERTO | Legale ra
Mo chi firma: *
Genera pdf domanda
Gare telematiche
Gare 8 procedine m < Indietro | Avanti > m

COrso

™

z
I g

Awisd in corso
fonvisd scadut)
FAQ

Istruzicni & manuali

Nella pagina “Documentazione richiesta”:

- riacquisire a Sistema la Domanda di abilitazione (firmata digitalmente) generata in precedenza,
mediante il pulsante “Sfoglia” in corrispondenza della voce Domanda di Abilitazione;

- acquisire a Sistema copia di un valido documento di identita del sottoscrittore della Domanda di
abilitazione utilizzando il pulsante “Sfoglia” in corrispondenza della voce Copia documento di identita;

- caricare a sistema gli ulteriori documenti richiesti;

- caricare a Sistema eventuali Certificazioni ISO e/o procure con la medesima procedura prevista per i
documenti di cui sopra.

Altri documenti possono essere caricati descrivendoli nel campo libero con le medesime modalita di cui
sopra. Al termine cliccare su “Avanti”.
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Area personale | Esci

IstruzIons @ manuall

Assislenza lechica

Hews

Gare telematiche

© o procedure in
cors

Mgt in corso

Awvisi scatuli

FAQ

Istruzions o manuali

Mercato clelironico

Bandi & avvisl
discrizione

Istruzicnd e manual

DATI ANAGRAFICH
RICHIESTA

SELEZIONE CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE DOCUMENTAZIONE

PRESENTAZIONE DOMANDA

Fir affathann F

0N NRG

ano prosentare ta documentazions provsta dal Bando e dal Documenh del Mercato Eletironico
Par caricang i file relatvi & documenti evenlusimente gid presenti nefa lista, premene i| pulsante “Sfogha.
Per apgungere document aila lista occoire prira speciicans la “descizons” e poi caricans il file comrelato premendo i pulsante

"Stoglia_"

e

per proceders allinvio della domanda

con {*} sono

R Y

DESCRIZIONE FAC-SIMILE LLEGATO

[ %@ | Domnanda o Abiltazions * Sceglifile | Messun file selezionato

Copia documanto o identita * Seagli file | Nessun file selaponato
Visura aggiomata delia CC 1AA * Soegl file | Messun file selezionato
Procura {se prevista) Scegli file | Nessun file selezonato
Cerificazione 1S0 {sa presante) Sceglifile  Messun file selezionato

I descriz ndocy) | Scegh file | Nessun file selezionato

Puoi carican un allegats della dimensione massima pari @ 16360 KB
Hai catato document por 0 KB, ¢ pusi cancare documenti per alti §1200 KB

< Indiefro

[ Avanti > | Amnulla

Se la domanda di abilitazione non é stata firmata digitalmente, il Sistema avvisa I'utente.

Informazioni

Istruzion & manual
Accassibilita
Assislonsa lecnca

Mewrs

Gare telematiche

Gara & procadurs in
oOrso

Aonisa In COMS0
Posvisa seaduli
FAQ

Estruziani & manual

Mercato elelironica

Bandl & avvis
dliserizions

Istruzioni & manuall

RICHIESTA FRESENTAZIONE DOMANDA
T
Par affattuars Nsozions & ; la  provista dal Bando e dal Documanti dal Morcato Eletironico
Pear canicare i il i ehocumenti eventusimenti g present mells ista, premene il pulsante “Slogha. =
Per aggiungere documenti alla lista cocorre prima specificarns ks "descrizions” o poi caricans il e comelalo premendo i pulsants
"Slogha. "
| docunmenti £0n () sond obbli per proceders allimic della domanda

ATTENZIONE: per | document! allegati, contrassegnati in rosse e con (), non & stato possibile verificare 1a firma digitale, assicurarsi pertanto
che il documento sia correttaments firmate prima di proseguire!

DESCRIZIONE

ALLEGATO

ou B

Rél Camandhs Ol AL azione * conlralle_signed pdf (253 KB)

Copia docurnenta di identits = } Integraziona_comunicazine_estensione_coniratio_signed pf (253 KE) T

&

Visuta sggioffiata della CC.LAA confratto_signed pdf (253 KB) T

Procura (s& provista) Scegl file | Nossun file salezionato

150 (se prasenta) Scegl file | Nessun file selezionato

e pet allagare un dod | file  Messun file selazionato

Puoi cancare un allegato defia dimensions massima pan a 15360 KB
Hai caricate documents per 789 KB, e puoi caricars document per $itri 50441 KB

In “Presentazione domanda” cliccare su “Invia domanda”

Area personae | Esci

Tnformazion

Isruzan & manual

Assistenza tecnica

News

Gare telematiche

Cate o procadure in
corso

Awvisi in corso

Ao Scadul)

DATI ANAGRAFIC SELEZIONE CATEGORIE
PRESENTAZIONE DOMANDA

RIEFILOGO CATEGORIE SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE DOCUMENTAZIONE

RICHIESTA

o

Conlrollare d avere allegato tulh documenh nchesh

ertace dofimdvamente s

9
dommanda, oppure premere "Salva borza” ped salvare o completare Finvio successvaments.

(uplosad), quandi pramre "Invis dormanda” per pre

Tileta bandaavviso Mercato Elettronico per ia famitura di Beni e Senizi

Oporatare aconomico MEUNIPD2019
Legali rappresantanti ROSS! ALBERTE dal 01/0172019
Diretton tecnic nd

Categorie splazionate 1

Document aliegati {3) Domanda di Abilitazione [Inegrazions_comunicazions._estensione_contratio_signed pod)
Copia documento i dentiti (I r ned

nata della GG LAA (Inegrazion

Stampa dai insert ] Saiva bozza [ Annuil
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Se la procedura e stata completata correttamente il Portale comunica che la richiesta di Abilitazione verra
presa in esame.

UNIVERSITA

DEGLI STUDI
DI PADOVA

05/08/2019 15:44 A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

lettronico » Bandi e avvisi d'iscrizione

Area riservata
A Euc a s il CON SUCCRSSO @ VEITA Prasa in esame nel pid breve lempo possibie
3 SUA i 05082010 15:44:01
Informazioni .
_ Torma sl dettaglio band

Istruzsoni & manuali

Richiesta iscrizione ad un mercato elettronico

Esaminata l'istanza di Abilitazione al Mercato Elettronico, I'Universita comunica all’'operatore
economico il provvedimento di Abilitazione o di diniego dell’Abilitazione, mediante invio di una e-
mail PEC all’indirizzo PEC indicato a Sistema.

MODIFICA DATI INSERITI

L'insieme del nome Utente e della Password consentira all'impresa di accreditarsi nuovamente al Sistema
per verificare ed eventualmente modificare i dati precedentemente inseriti in fase di registrazione.

Da “Area personale” selezionare “I tuoi dati” e cliccare su Modifica.

UNIVERSITA

DEGLI STUDI
DI PADOVA

05/08/2019 16:03 A=A - A Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home » Accesso allarea riservata

Area personale

Benvemo/'a MELNIPDZGTE1

p

Nell'area personale sono disponitd | collegament per Iac
gestions dei propr deli personal, il cambio pessword, ['ac

eveniuali comunicazion ricevule dallEnte.

Area personals | Esc

50 alle funzion specifiche deffutente una volta antrato nel sisiema, qual la

s0 alle infermazioni per ke gu i scntlo o abilitato, ¢ Faccesso ad

Informazioni

e

Istruzioni & manuali

Comunicagioni

Accossibilitg

Assislenza lecnica O e i Ficinvubi

ni archiviate

0 corms

News
Assistanza tecnica
Procedure di interesse
Gare telematiche
Bandi o gara =
Mercato elettronico

Richieste & offerta

i invisle

Gare ¢ procedure in
COrsg Procedure in aggiudicazions o concluse Viai ai mercati elettronici

Mercali elelironics

Auvisi in corso == Mercato Eletironico per la fomitura di Bend e Serazi
O dic
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Tipologia - Imgiresa (art 45 © 26 DLgs SOR018)
Gare telematiche
Forma giuridics - * Societs a fesponsabilit imitata
Gare @ procedure in Codice fiscale - * 02500670260
corsa
Partita v * 02500670265
Aovisi in corso . -
Oggetto sociale SERVIZI E FORNITURE
Awvisi scadull
FAG
Sada legale ndinzzo - * PIAZZA ANTENORE n:Ta
Po* 38171 Localnd - * PADOVA

Istruzion o manuali

Provingsa . Padova L4

L& pemvincia NON va indicata saks nel s o sede legale in uno stalo estero

Mercato elettronico Mazicoe * [talia ik

Sdo Inteme

Hand @ avws! dIScnzione

Istruzon o manuali

Ruocapdi Telefono  * 0496273204 Fax * 0488273220
Calulare

Documenti del Mercate

Eletlromico
a PEC | ° mercato eletironico@unipd it
FAC La PEG (Posta Elefironica Cenificata) & ko stiumerit privilegiatt dallEnte per Nevic di comuncazicni &
comspondenza alfoperatore economico. Mel qual caso pend la PEC nsult definita ma non ancora attiva ed
wtilizzabile &i prega di rinviare la procedura pena Timpassibilita da panti dellEntd i iviace comutcazin

«cha ron O2E00 SNCOME SSTEre facanilsle corataments

ad mviare eventual comunicazion
1D Lgs 50
inviate ai peedett recapal si intanderanno

comspondenza agh ndrizzi of
apevah o b com
scnste al destinatane

l'art 76, comma 4

agicni

Modifica dati operatore economico

Benvenuta'a MELWIPD20121

Arga personale | Esc DATI PRINCIPALI ALTRIINDIRIZZ! ALTRI DATI ANAGRAFICH DATI ULTERIORT RIEFILOGO

Informazioni

Di seguit vengono presentati i dati nepilogativi dellansgralica defloperatons economico. So utle ke informazioni inseribe Somo comolte
completans il processo di aggiomamento pramenda il bottone invia®

Fstruzioni @ manuali

Accessibilild

AsSISIENZA tRCca
Reagione sociake o denominasong

News L
Forma giuridica Sacieth 3

Gare telematiche Codice fiscale 02500070289

2 Partiia [ 2S090 70269

Gare & procedure n

Corso Sade legale FLAZLA ANTENORE 3, 35121 FADOVA (PD) - I@la
Puosta elatironica Emai - mercatn

Awvis in corso
Legal rappresentants ROSSI ALBER

Hfarvist scadubl Diretton tecnici nd

FALY

Istruzient @ manuall

Mercato elettronico

Bandi e avvisi discrizione

Fstruzioni @ manuali

Modificati i dati cliccare sul pulsante “Avanti” sino alla pagina “Riepilogo” e qui cliccare su “Invia”.

L’operatore economico non puo variare alcuni dati dell'impresa gia registrati (ad es. ragione sociale). Per i
dati non modificabili (campi grigi e disabilitati) 'operatore economico, mediante il pulsante “Richiedi
variazione dati identificativi” accede ad una videata dove puo inserire un testo libero nel quale riportare i
dati variati ed il motivo della variazione.
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R UIT AOME = IMPrEsa = LOnSUTTazIons aan Impress

Area riservata

Dettaglio operatore economico
Benvenutn'a MELNIPD20181

frea personale | Esq ( 3
Di saguito vangaono i dati genaral P aconomico. E' possibdle visualizzare futti | dati anagrafic mediante il
ﬂ comando di “Stampa anagranica operatore” che consents di scancare un file in formato POF. Per moditicans | dati anagraficl pramere |
bottone "Modifica®, mentre per nsering una domanda & > ol dati del op {rageone sociale, partita VA, codice
| fhscale, ) premere d bottone "Rechied) vananons dab identificatn®™
Fstruzioni & manuali L )

incipali dell'operatore economico

Accessibilild

Ragiont sockale 0 denominazone

AsSISIENZA tRCca

Tipologea
Newes Forma giurdica
Codice hiscale
Gare e procedure in Sade legala PIAZZA ANTEMORE 2 35171 PADOVA (PD) - ftalia

corso

Posta elefironica Emal  mercaln elet)

Auvisd in corso Ligall rappresantant ROSS| ALSI
Direttor tecnic nd
Awvisi scadutl

Furspd & PEC | mercaia elelin

FACY

Fstruzon & manuall

Mercato elettronica

Band) @ avisi Fiscrizions

Sei gui: Home = Impresa = Variazione dati identificativi impresa

Stampa anagrafica operatore § Mo

Richiedi variazione dati identificativi

Dopo aver inserito il testo riportante le modifiche da effettuare, cliccando su “Invia richiesta”, I'impresa invia
l'informazione al Sistema che verranno esaminate dall’ufficio incaricato.

Area riservata

Rich

Benvenuto's MELINIPD2073 |

ta variazione dati identificativi operatore economico

MArea personale | Escl

* Ragiona sociale o denominazions

Informazioni ﬂ

= Forma giuridica

Tipologia
Istruziani & manak
» Codice fiscale

perssibilitd
Aocossibiith = Pastita IVA

La hmziens va ulilizzats esclusivamente par comumicars variazioni refative | seguenti dall

ASSISIBNTA 1RCTICA

I camgs contrassegnatl con () $on0 obbigaton

News
Descrizion varazsone ¢ mobivazions (max
2000 caratier).
Gare & procadure in
COrso

Avisl in corse

Invia richiesta m

Posviss seaduti

FACY

Istruzioni & manuali

Pagina 17 di 19



RECUPERO PASSWORD ED UTENZA

Qualora password e/o utenza fossero state smarrite, collegarsi al Portale appalti dell’'Universita di Padova,
alla pagina web https://unipd.ubuy.cineca.it/Portale Appalti/itthomepage.wp ed selezionare Accedi

SO L) AU

NGFRY

12/11/2021 12:34

A-A- A| Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home

Istruzioni e manuali

Accessibilita

Assistenza operatori
economici

News

Atti delle

amministrazioni

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PADOVA

Dalla sezione Gare e procedure in corso sara possibile visualizzare le procedure di affidamento il
servizi e lavori anche per importi superiori alla soglia comunitaria e gestite tramite modalita eleti
degli Studi di Padova, nel rispetto delle disposizioni di cui al codice degli appalti — D.Igs 50/
registrazione al Portale, gli operatori economici accedendo dalla propria area riservata possono:

- dalla sezione Bandi di gara, partecipare a procedure ad evidenza pubblica.
- dalla sezione Richiesta di offerta, previo invito, partecipare a procedure negoziate.

Nel caso di forniture e servizi, il ricorso a tali procedure avverra principalmente per affidamen
categorie merceologiche previste dal Mercato elettronico dell'Universita (MeUnipd) o per procedu
alla soglia comunitaria.

Per supporto tecnico relativo al funzionamento del portale rivolgersi all'assistenza operatori econo

- tramite call center tel. +39 0422 26 7755

aggiudicatrici e degli . i
Lo . - collegandosi al seguente link:
enti aggindicatori

https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_assistenza_tecnica.wp

distintamente per ogni

procedura

Per informazioni relative alle procedure di gara:

Delibere a contrarre o

atto equivalente
I Iniviareita danli Studi di Padava

Posizionarsi su “Hai dimenticato la password”

OO0 7 ) AU

NS

12/11/2021 12:36 A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home

Area riservata

Accedi

Istruzioni e manuali

Accedi con Username e Password

Se sel in possesso di credenziali al portale puoi accedere tramite l'inserimento di Username e Password nell'appesit

Accessibilita

Assistenza operatori

economici Hai dimenticato la password?

News

E’ possibile recuperare I'utenza inserendo la mail pec fornita in fase di registrazione; con I'utenza si pud
invece recuperare la password.
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https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp

15/11/2021 16:09 A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home » Accesso all'area riservata » Recupera Password

Area riservata @ E’ pessibile recuperare la password inserendo il nome utente utilizzato per l'accesso al sito o Iindirizzo mail ad esso abbinato (entrambe
informazioni assegnate in fase di registrazione). Qualora non si disponga pit di utente o della casella di posta eleftronica associata

Accedi contattare l'amministraziona
Istruzioni & manuali Recupera password da nome utente
Accessibilita

Nome Utente

Assistenza operatori

economici m

News

Atfi delle Recupera utenza da indirizzo di posta
amministrazioni

aggiudicatrici e degli zo di posta eletironica
enti aggiudicatori

distintamente per ogni
procedura

- - Forwardad message -
Da: <ubuy-unipd-noreply@cineca.it>

Date: lun 15 nov 2021 alle ore 11:40
Subject: [Portale Appalti]: Ripristino password
To: <LONGALE23@gmail.com>

Spettle TEST 12 NOVEMBRE,

la Sua utenza & pusterla

Per riattivare I'account & necessario impostare la password nel seguente link:

hitps-//unipd.ubuy.cineca it'Portale Appalti/itirecover wp?token=10670988735090f6bcd069cebd 1bcclfar16b584

Mel caszo in cui il collegamento indicato sopra risultasse suddiviso su pid righe e pertanto non funzionante,

si invita a copiare ed incollare manualmente nella barra degli indirizzi del browser tutte le parti che lo compongone e poi premere invio.
Cordiali Saluti

Questa mail viene generaia da un sistema automatico, si prega di non rispondere.

4 Rispondi ~ Inoltra
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	Leggere con attenzione la documentazione che disciplina il mercato elettronico dell’Università di Padova che si trova nella pagina “Dettaglio bando d'iscrizione per il mercato elettronico”.
	Cliccare sul pulsante “Richiesta iscrizione”
	In “Dati anagrafici”, verificata la correttezza dei dati inseriti, cliccare sul pulsante “Avanti”
	In “Selezione categorie” è possibile visualizzare tutte le categorie merceologiche del Mercato Elettronico
	Per selezionare le categorie di interesse spuntare le caselle corrispondenti. La scelta delle categorie merceologiche deve trovare debito riscontro nell’attività esercitata e regolarmente dichiarata alla C.C.I.A.A. di appartenenza o dalla relativa dic...
	Selezionate le categorie, cliccare su “Avanti”.
	In “Riepilogo categorie” cliccare ancora sul pulsante “Avanti”.
	Selezionare il soggetto firmatario del documento e generare la Domanda di Abilitazione cliccando sul pulsante “Genera pdf domanda”, salvare il documento nel proprio PC, firmare digitalmente il documento.
	Cliccare su “Avanti”.
	Nella pagina “Documentazione richiesta”:
	- riacquisire a Sistema la Domanda di abilitazione (firmata digitalmente) generata in precedenza, mediante il pulsante “Sfoglia” in corrispondenza della voce Domanda di Abilitazione;
	- acquisire a Sistema copia di un valido documento di identità del sottoscrittore della Domanda di abilitazione utilizzando il pulsante “Sfoglia” in corrispondenza della voce Copia documento di identità;
	- caricare a sistema gli ulteriori documenti richiesti;
	- caricare a Sistema eventuali Certificazioni ISO e/o procure con la medesima procedura prevista per i documenti di cui sopra.
	Altri documenti possono essere caricati descrivendoli nel campo libero con le medesime modalità di cui sopra. Al termine cliccare su “Avanti”.
	Se la domanda di abilitazione non è stata firmata digitalmente, il Sistema avvisa l’utente.
	In “Presentazione domanda” cliccare su “Invia domanda”
	Se la procedura è stata completata correttamente il Portale comunica che la richiesta di Abilitazione verrà presa in esame.
	Esaminata l’istanza di Abilitazione al Mercato Elettronico, l’Università comunica all’operatore economico il provvedimento di Abilitazione o di diniego dell’Abilitazione, mediante invio di una e-mail PEC all’indirizzo PEC indicato a Sistema.

