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Premessa e accesso alla propria area rsServata...........ooooeuuiiiiiic e 1
Modalita di risposta ad un invito a presentare offerta.........cccco oo 2

1. Premessa e accesso alla propria area riservata

L’Operatore economico, abilitato al Mercato elettronico dell’Universita degli Studi di Padova, o
registrato al Portale, pu0 essere inviato a presentare offerta tramite un affidamento diretto.

L’avviso che il Fornitore € stato invitato ad un affidamento diretto viene trasmesso via e-mail e l'intera
documentazione relativa pud essere allegata alla comunicazione stessa o essere pubblicata nell’Area
riservata del Fornitore stesso. In ogni caso I'operatore economico dovra utilizzare unicamente il
Portale Appalti della piattaforma telematica per tutte le comunicazioni inerenti la procedura di
affidamento (richieste chiarimenti, invio documenti, presentazione dell’offerta, ecc.). Questo in
quanto la_mail ricevuta all’indirizzo di posta dell’'operatore € generata da un sistema automatico non
controllato e pertanto I'Amministrazione non prende in carico le risposte inviate all’indirizzo di invio.
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12/11/2021 12:34 A-A-A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PADOVA
‘ Accedi

Dalla sezione Gare e procedure in corso sara possibile visualizzare le procedure di affidamento il
Informazioni servizi e lavori anche per importi superiori alla soglia comunitaria e gestite tramite modalita elett

degli Studi di Padova, nel rispetto delle disposizioni di cui al codice degli appalti — D.lgs 50/
Istruzioni & manuali registrazione al Portale, gli operatori economici accedendo dalla propria area riservata possono:

Accessibilita - dalla sezione Bandi di gara, partecipare a procedure ad evidenza pubblica.
- dalla sezione Richiesta di offerta, previo invito, partecipare a procedure negoziate.

Assistenza operatori

economici Nel caso di forniture e servizi, il ricorso a tali procedure avverra principalmente per affidamen

categorie merceologiche previste dal Mercato elettronico dell'Universita (MeUnipd) o per procedu

alla soglia comunitaria.
News

Atti delle Per supporto tecnico relativo al funzionamento del portale rivolgersi all'assistenza operatori econo

LI 2§20 - tramite call center tel. +39 0422 26 7755
aggindicatrici e degli X .
- collegandosi al seguente link:

enti aggiudicatori
distintamente per ogni https://unipd.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/ittppgare_doc_assistenza_tecnica.wp

procedura Per informazioni relative alle procedure di gara:

Delibere a contrarre o

atto equivalente
I Inivarcita danli Studi di Padnva
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Inserire le proprie credenziali per accedere all’Area riservata.

121112021 12:36 A-A-A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito cerca: [ 2

Sei qui: Home

Accedi

Accedi con Username e Password

Informazioni q e "
Se sei in possesso di credenziali al portale puoi accedere tramite linserimento di Userame e Password nell'apposita form.

Istruzioni e manuali

Accessibilita

Assistenza operatori
economici Registrati | Hai dimenticato la password?

News

2. Modalita di risposta ad un invito a presentare offerta

Le modalita di risposta variano a seconda di come é stata impostata la procedura
dall’Ente, e sono indicate in genere nella comunicazione PEC di invito a presentare
offerta.

Modalita a)
Accedere alla sezione Servizi — Comunicazioni

Prendere visione delle comunicazioni ricevute da leggere

LS

12/11/2021 13:26 A-A-A| Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito Cerca: _ Q

Sei qui: Home » Accesso all'area riservata

Area personale
Benvenuto/a GAMBINO SAS |

Area personale | Esci

Nellarea personale sono disponibili i collegamenti per I'accesso alle funzioni specifiche dellutente una volta entrato nel sistema, quali l2
gestione dei propri dati personali, il cambio password, I'accesso alle informazioni per le quali risulta iscritto o abilitato, e I'accesso ad

Ik eventuali comunicazioni ricevute dallEnte
amministrazioni
aggiudicatrici e degli /
enti aggiudicatori w
e el | tuci dati Comunicazioni
procedura GCambia password 5 comunicazion ficevute (5 da leggere)
Delbere a contrame & Scarica i tuoi dati in formato M-XML 378 comunicazioni archiviate (332 da leggere)
atto equivalente 0 comunicazioni di soccorso istruttorio
41 comunicazioni inviate
corse Bandi di gara

Richieste di offerta "
Gare e procedure Mercato elettronico
ccadute Procedure in aggiudicazione o concluse

Vai ai mercati elettronici

Awisi pubblici in corss Mercati elettronici
Mercato Elettronico per la fornitura di beni e servizi

Awvisi pubblici scaduti I tuoi ordini

Awisi di aggiudicazione
esiti e affidamenti

FAQ

Cliccare sull'oggetto della comunicazione di interesse per visualizzarne il contenuto.
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a riservata

Benvenuto/a GAMBING SAS |

Lista comunicazioni ricevute

Area personale | Esci

s Elenco delle comunicazioni ricevute dall Amministrazione. Per consultare i dettagli di una comunicazione selezionare I'oggetto della
comunicazione di interesse.

Atti delle

amministrazioni

aggiudicatrici e degli La ricerca ha restituito 4 risultati.

enti aggiudicatori

. . Riferimento Destinatario Oggetto Ricevuto il Stato

distintamente per ogni 99
procedura PG0001186 GAMBINO SAS DGUE 23/01/2024 14:55:46 Letta
Delibere a contrarre o PG0001186 GAMBINO SAS( richiesta preventivo e documenti integralh 23/01/2024 14:50:34 Letta
atto equivalente

PG0001180 GAMBINO SAS Inviartetm ci-Offertsr 29/11/2023 10:40:16 Da Leggere
Gare e procedure in PG0001179 GAMBINO SAS Invia richiesta di Offerta 24/11/2023 12:38:16 Da Leggere
corso
Gare e procedure Torna all'area personale
scadute

Viene riportato il dettaglio della comunicazione ricevuta e gli eventuali allegati, cliccando
sull’'allegato € possibile aprirlo e scaricarlo.

In caso sia presente il documento DGUE in formato .xml l'operatore economico deve
collegarsi al portale https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=it caricarlo e procedere alla
compilazione. Il file compilato dovra poi essere reinviato allegato alla comunicazione
unitamente ai restanti documenti ed all’'offerta.

Dettagho comunicazione ricevuta

Benvenuto/a GAMBING SAS |

Area personale | Esci

. Di seguito vengono presentati i dati della comunicazione ricevuta con gli eventuali documenti allegati
Atti delle

La funzione RISPONDI all'interno di una comunicazione non pud essere utilizzata per presentare offerta economica ad una RdO. Per
amministrazioni

presentare |a propria offerta & necessario utilizzare le funzioni appositamente previste cosi come illustrato nella "Guida operativa per la
aggiudicatrici e deghi presentazione di offerta a Rd0"

enti aggiudicatori

distintamente per ogni
procedura Dettaglio
Delibere a contrarre o Destinatario - GAMBINO SAS
atto equivalente
Oggetto richiesta preventivo e documenti integrativi
Gare e procedure in Testo Si chiede di inviare vs offerta per la fornitura di arredo urbano come da condizioni allegate e di restituire |
corso documenti compilati Il RUP Gambino Giulia

BENE: Per rispondere utilizzare le funzioni previste a Portale Appalti o, qualora indicate, l'ndirnzzo mailipec nel
testo della comunicazione. Si prega di NON RISPONDERE direttamente allindirizzo pec di questo messaggio in

Gare e procedure quanto la comunicazione € generata da un sistema automatico non conirollato e pertanto IAmministrazione non
scadute & responsabile per la mancata presa in carico delle comunicazioni inviate al presente indirizzo
Data invio 23/01/2024 14:50:34
Awvisi pubblici in corso
Data protocollo : 23/01/2024 14:50:29
Awvisi pubblici scaduti Numero protocollo 2024-UNPDO0Z9-0000061
. . Data lettura 23/01/2024 14:50'52
Awvisi di aggiudicazione,
esiti e affidamenti Allegati |3 condizioni di contratto

¥ tracciabilita
FAQ |- Riepilogo comunicazione

Regolamenti, istruzioni e

manuali Rispondi

Cliccando sul tasto Rispondi, il sistema permette l'inserimento di un testo ed eventuali
allegati richiesti (offerta, documenti di gara etc....)


https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=it
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Atti delle

. L % Inserire 'oggetto € il testo della comunicazione.
amministrazioni

Il campo "Cggetto” deve essere lungo almeno 30 caratteri.
aggiudicatrici e degli

enti aggiudicatori

distintamente per ogni | campi contrassegnati con (*) sono obbligatori
procedura

Delibere a contrarre o w

afto equivalente Mittente GAMBINO SAS

. Oggetto : RE: richiesta preventivo e documenti integrativi
Gare e procedure in

corso Testo - *

Gare e procedure
scadute

Awvisi pubblici in corso
Awvisi pubblici scaduti

Awvisi di aggiudicazione,
esiti e affidamenti

FAQ

Regolamenti, istruzioni e
manuali

Mercato elettronico

Inserire il testo della comunicazione, e cliccare su Avanti

DEI UL AUIIE » ALLESSU dil gl Sd 115 Veld

Area riservata

Benvenuto/a GAMBINO SAS |

Nuova comunicazione

Area personale | Esci TESTO COMUNICAZIONE ALLEGATI RIEPILOGO

Atti delle 7 7 /
. .. = Inserire gli eventuali allegati alla comunicazione.
amministrazioni : z : z v e 7 z
Per aggiungere documenti alla lista occarre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il pulsante

aggiudicatrici e degli "Sfoglia..."

enti aggiudicatori

distintamente per ogni

procedura Documenti allegati
DESCRIZIONE ALLEGATO

Ilnseﬂre una descrizione per allegare un dccul Nessun file selezionato

Delibere a contrarre o
atto equivalente

Gare e procedure in

corso Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB

Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 5120 KB
Gare e procedure
scadute

[< ncitro | Avanii> | Annuia

Awvisi pubblici in corso

Avvisi nubhlici scadifi

Inserire la descrizione del file da allegare alla comunicazione e successivamente cliccare su
Scegqli file. Procedere in questo modo anche per gli allegati successivi. Cliccare su “Avanti”

(Cliccando su “Indietro” o “Annulla” & possibile modificare o annullare la comunicazione.)
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Tvata

Nuova comunicazione
Benvenuto/a GAMBING SAS|

Area personale | Esci TESTO COMUNICAZIONE * ALLEGATI ' RIEPILOGO

Atti delle

. . Verificare i dati inseriti e proseguire confermando ed inviando i dati mediante il pulsante "Invia comunicazione”
amministraziol

aggiudicatrici e degh

enti aggiudicatori

distintamente per ogni m

procedura
Mittente GAMBINO SAS

Delibere a contrarre o . N N N

atto equivalente Oggetto : RE: richiesta preventivo e documenti integrativi
Testo - Siinvia in allegato ns migliore offerta.

Gare e procedure in
corso

Allegati
Gare e procedure

scadute Documenti inseriti (1) - ¥ documento pdf

Avvisi pubblici in corso

Auvvisi pubblici scaduti

Cliccare su Invia comunicazione.

La comunicazione verra automaticamente protocollata ed il numero di protocollo assegnato &
visualizzabile nella schermata di invio.

Sei qui: Home » Accesso all'area riservata

Area rvata

Invio nuova comunicazione
Benvenuto/a GAMBING SAS |

Area personale | Esci Richiesta effettuata con successo.

La sua richiesta & stata inviata il 27/02/2024 10:24:01 e risulta protocollata in data 27/02/2024 10:24:14 con anno 2024 e numero 2024-UNPD0Z9-0000080.
Atti delle

. . Torna allo step precedente
amministrazioni

aggiudicatrici e degli

enti aggindicatori

distintamente per ogni

procedura




AMMINISTRAZIONE CENTRALE ¢ UNIVERSITA DEGLI STUDI DI PADOVA
AREA APPROVVIGIONAMENTI, PATRIMONIO E LOGISTICA

Modalita b)

Cliccare su “Richieste di offerta” della sezione “Procedura di interesse” per visualizzare
linvito ad AD

16/02/2024 12:32 A-A-A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home » Accesso all'area riservata

Area personale

Benvenutola GAMBINO SAS |

Area personale | Esci

. Nell'area personale sono disponibili i collegamenti per I'accesso alle funzioni specifiche dell'utente una volta entrato nel sistema, quali la
gestione dei propri dati personali, il cambio password, I'accesso alle informazioni per le quali risulta iscritto o abilitato, e I'accesso ad

Atti delle eventuali comunicazioni ricevute dall'Ente.

amministrazioni

aggiudicatrici e degli

enti aggiudicatori m

distintamente per ogni

| tuoi dati Comunicazioni
procedura Cambia password 4 comunicazioni ricevute (2 da leggere)

Abilita a sistema di autenticazione esterno 413 comunicazioni archiviate (360 da leggere)
Delibere a contrarre o R R
atto equivalente Scarica i tuoi dati in formate M-XML 46 comunicazioni inviate

Assistenza operatori economici

Elenchi operatori economici

Attenzione: non sei ancora iscritto ad alcun elenco operatori

Gare e procedure in -
corso ! Procedure di interesse pd

andi di gara

Gare e procedure

chieste di offert:
scadute

Procedure in aggiudicazione o concluse Iscrivit

Ordin Mercato elettronico

Awvisi pubblici in corso

Cliccare su “Visualizza Scheda” per visualizzare I'affidamento diretto al quale si intende
rispondere

J
i ricerca
‘ Stazione appaltante - Scegli una stazione appaltante - b
ori Titolo -
CIG

) Criteri di ricerca avanzati

[Procedi | &

posta

CONTENUTO AGGIORNATO AL 16/02/2024
La ricerca ha restituito 1 risultati.

Stazione appaltante : SERVIZIO ACQUIST!

Titolo : Richiesta preventivo per la fornitura di n. 15 distruggidocumenti come da condizioni di contratto

Tipologia appalto : Forniture
Importo - 15.000,00 €

Data pubblicazione : 16/02/2024

in

Data scadenza : 21/03/2024 entro le 13:00
Riferimento procedura : PG0001191

Stato : In corso

Visualizza scheda A
orso
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La pagina visualizzata riporta il Dettaglio della procedura.

Per scaricare la documentazione cliccare sul nome dei documenti.

Se presente la richiesta del DGUE, cliccare su “Apri con M-DGUE” posto in basso a destra
della scheda. Scaricare il documento, compilarlo e reinviarlo sempre in formato .xml

Dati generali

Titolo : Richiesta preventivo per la fornitura di n. 15 distruggidocumenti come da condizioni di contratto
Tipologia appalto : Forniture

Procedura di gara : Affidamento diretto

Importo a base di gara - 15.000,00 €

Valore complessivo dellJAppalto : 15.000,00 €

Data pubblicazione : 16/02/2024

Data scadenza : 21/03/2024 entro le 13:00

Riferimento procedura : PG0O001191

Stato : In corso

- Lotti
- Altri atti e documenti

Documentazione di invito

[2) Documento di gara unico europeo (DGUE) [Apri con m-dgue
¥ dichiarazione conti correnti dedicati
¥ modello d

[z Condizioni particolari di contratto

L’invio dell'offerta e della documentazione richiesta avviene tramite la scheda di dettaglio
offerta, nella sezione “Comunicazioni riservate al concorrente”.
Selezionare “Invia una nuova comunicazione”

Elenco operatori

Nessuna comunicazione della stazione appaltante
economici

Comunicazioni riservate al concorrente
Introduzione

0 comunicazioni ricevute
Bandi e avvisi d'iscrizione

R 0 comunicazioni archiviate
archiviafi

1 comunicazioni inviate

Documenti Invia una nuova comunicazione
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Area personale | Esci

TESTO COMUNICAZIONE ALLEGATI RIEPILOGO

Informazioni /
i Inserire l'oggetto e il testo della comunicazione.

FAQ.

Accessibilita

Assistenza operatori
economici

News
Atti delle

amministrazioni

aggiudicatrici e degli

enti aggiudicatori

distintamente per ogni

procedura

Delibere a contrarre o
atto equivalente

Gare e procedure in
corso

Gare e procedure
scadute

Awvvisi pubblici in corso

Awvisi pubblici scaduti

Il campo "Oggetto" deve essere lungo almeno 30 caratteri.

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

=
Mittente GAMBINO SAS

Oggetto

Testo - *

CAvanti > | Annuii |

Inserire 'oggetto della comunicazione (deve contenere minimo 30 caratteri)

Inserire il testo
Cliccare su Avanti

21/02/2024 11:55

A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Richieste di offerta

Nuova comunicazione

Benvenuto/a GAMBINO SAS |

Area personale | Esci

Informazioni

s

FAQ.

Accessibilita

Assistenza operatori

economici

News

Atti delle

amministrazioni
aggiudicatrici e degli

enti aggiudicatori

distintamente per ogni

procedura

TESTO COMUNICAZIONE ALLEGATI RIEPILOGO

Inserire gli eventuali allegati alla comunicazione.
Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il pulsante
"Sfoglia..."

Documenti allegati
DESCRIZIONE ALLEGATO

‘ Inserire una descrizione per allegare un dccu‘ Nessun file selezionato

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 5120 KB

[< ncitro J Avanii > | Annulla

Inserire la descrizione del file da allegare alla comunicazione e successivamente cliccare su
Scegli file. Procedere in questo modo anche per gli allegati successivi.
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Cliccare su “Avanti”

(Cliccando su “Indietro” o “Annulla” &€ possibile modificare o annullare la comunicazione.)

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Richieste di offerta

Area riservata

Benvenutofa GAMBINO SAS |

Nuova comunicazione

Area personale | Esci

TESTO COMUNICAZIONE ALLEGATI RIEPILOGO
Informazioni
@ Inserire gli eventuali allegati alla comunicazione.
FAQ Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il pulsante
o "Sfoglia._"

Accessibilita

Documenti allegati
Assistenza operatori

economici
DESCRIZIONE ALLEGATO
News offerta ¥ offerta docx (12 KB) Il
modello D ¥ documento pdf (82 KB) Il
Atti delle
amministrazioni dichiarazione conti correnti dedicati ¥ Dichiarazione conti correnti dedicati doc (22 KB) Il
aggiudicatrici e degli Inserire una descrizione per allegare un docu Nessun file selezionato

enti aggindicatori

distintamente per ogni

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB
procedura Hai caricato documenti per 116 KB, e puoi caricare documenti per altri 5004 KB

Delibere a contrarre o

atto equivalente < Indietro | Avanti> § Annulla

Gare e procedure in
corso

Cliccare su “Invia comunicazione” per inviarla a Sistema.

TESTO COMUNICAZIONE ALLEGATI RIEPILOGO

@ Verificare i dati inseriti e proseguire confermando ed inviando i dati mediante il pulsante "Invia comunicazione".

Mittente : GAMBINO SAS
Oggetto : Presentazione offerta e documentazione
Testo :

sl invia quanto richiesto

Allegati

Documenti inseriti (3) : ¥ offerta.docx
¥ documento pdf

¥ Dichiarazione conti correnti dedicati doc

< Indietro j Invia comunicazione m
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21/02/2024 12:04 A-A-A| Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito cerca: | I 2

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Richieste di offerta

Invio nuova comunicazione

Benvenuto/a GAMBINO SAS |

Area personale | Esci Richiesta effettuata con successo.
La sua richiesta & stata inviata il 21/02/2024 12:04:05 e risulta protocollata in data 21/02/2024 12:04:22 con anno 2024 e numero 2024-UNPD0Z9-0000078
Informazioni
Torna allo step precedente
FAQ.

La comunicazione verra automaticamente protocollata ed il numero di protocollo assegnato &
visualizzabile nella schermata di invio.
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